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RESOLUCION ADMINISTRATIVA SEPREC N° 656/2025
La Paz, 16 de diciembre de 2025

VISTOS:

Nota Interna SEPREC/DAF/ACT-ALM/NIN Nro. 001/2023 de 03 de enero de 2023, Nota Interna
SEPREC/DGE/DTIC/NIN Nro. 0057/2024 de 07 de febrero de 2024, Informe Técnico
SEPREC/DGE/DAF/ACT-ALM/INF - Nro. 0048/2024 de 06 de septiembre de 2024, Instructivo
SEPREC/DGE/INS N°0226/2024 de 11 de septiembre de 2024, Informe SEPREC/DGE/DTIC/INF Nro.
0314/2025 de 24 de noviembre de 2025, Informe Técnico SEPREC/DGE/DAF/ADM/INF Nro. 0054/2025 de
28 de noviembre de 2025, Informe Técnico SEPREC/DGE/PGI/INF Nro. 0178/2025 de 10 de diciembre de

2025, Informe Juridico INF/SEPREC/DJ N° 195/2025 de 16 de diciembre de 2025 y todo lo demas que ver
- convino, se tuvo presente y;

CONSIDERANDO:

Que, el paragrafo Il del Articulo 103 de la Constitucién Politica del Estado sefiala que el Estado asumira

como politica la implementacién de estrategias para incorporar el conocimiento y aplicacion de nuevas
tecnologias de informacién y comunicacion. :

Que, el Articulo 232 de la misma norma determina que, la Administracién Piblica se rige por los principios
de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia,
~ igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, el Articulo 1 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales
sefiala que la presente Ley regula los sistemas de Administracién y de Control de los Recursos del Estado
y su relacién con los sistemas nacionales de Planificacién e Inversién Publica.

‘ | inciso b) del Articulo 2, de la misma Ley sefiala, para ejecutar las actividades programadas:
3

& Administracion de Personal, Administracién de Bienes y Servicios, Tesoreria y Crédito Publico,
Contabilidad Integrada.

Que, el Articulo 7, determina que cada entidad del sector publico elaborara en el marco de las normas
| basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
s/ sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley. Corresponde a la maxima
autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacién

Que, el numeral 2 del Articulo 2 de la Ley No. 164 de 08 de agosto de 2011 — Ley de Telecomunitaciones,
ecnologias de Informacién y Comunicacién, sefiala que el objetivo de la Ley es asegurar el ejercicio del

derecho al acceso universal y equitativo a los servicios de telecomunicaciones, tecnologias de informacion
Yy comunicacion.

Que, el paragrafo Il del Articulo 72 de la misma Ley determina que las entidades ptblicas deberan adoptar
todas las medidas necesarias para garantizar el maximo aprovechamiento de las tecnologias de
-informacién y comunicacién en el desarrollo de sus funciones.
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CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 1 Decreto Supremo No. 181 de 28 de junio de 2009 Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios NB — SABS define al Sistema de Administracién de Bienes y Servicio
al conjunto de normas de caracter juridico, técnico y administrativo que regula la contratacion de bienes
y servicios, el manejo y la disposicion de bienes de las entidades publicas, en forma interrelacionada con
los sistemas establecidos en la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, compuesto por los Subsistemas de Contratacion de Bienes y Servicios, de Manejo de
Bienes y de Disposicion de Bienes.

Que, el Articulo 112 del Decreto Supremo No. 181 de 28 de junio de 2009 Normas Bésicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios NB — SABS refiere que el Subsistema de Manejo de Bienes, es el
conjunto interrelacionado de principios, elementos juridicos, técnicos y administrativos que regulan el
manejo de bienes de propiedad de la entidad y los que se encuentran bajo su cuidado o custodia y tiene
por objetivo optimizar la disponibilidad, el uso y el control de los bienes y la minimizacion de los costos
de sus operaciones.

Que, el Articulo 113 del mismo Decreto sefiala que las NB-SABS se aplicaran para el manejo de bienes de
uso y consumo, de propiedad de la entidad y los que estén a su cargo o custodia.

Que, el Inciso a) del Articulo 115 del referido Decreto, refiere que entre los componentes del Subsistema
de Manejo de Bienes es la Administracion de Almacenes.

_ Que, el Paragrafo Il del Articulo 116 del Decreto sefialado, determina que los responsables de almacenes,
activos fijos, mantenimiento y salvaguarda de bienes, deben responder ante el Maximo Ejecutivo de la
Unidad Administrativa por el cumplimiento de las normas, reglamentos, procedimientos y/o instructivos
establecidos para el desarrollo de sus funciones, asi como por el control, demanda de servicios de
mantenimiento y salvaguarda de estos bienes.

' Que, el Articulo 141 de la NB — SABS, sefiala que la administracion de activos fijos muebles, es la funcién
administrativa que comprende actividades y procedimientos relativos al ingreso, asignacion,
mantenimiento, salvaguarda, registro y control de bienes de uso de las entidades publicas.

2 Que, el Articulo 142 de la referida NB — SABS refiere que la administracion de activos fijos muebles, tiene
5, por objetivo lograr la racionalidad en la distribucion, uso y conservacion de los activos fijos muebles de

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo Unico de la Ley de Registro de Comercio N° 1398 de 01 de octubre de 2021, define la
tuicion del Registro de Comercio al Ministerio ‘de Desarrollo Productivo y Economia Plural, ahora
Ministerio-de Desarrollo Productivo, Rural y Agua.
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Que, el Decreto Supremo N° 4596 de 06 de octubre de 2021, crea el Servicio Plurinacional de Registro de
Comercio — “SEPREC”, como una entidad de derecho publico, con personalidad juridica, autonomia de
gestion administrativa, financiera, legal, técnica y patrimonio propio, competente para la realizacion de
todos los actos propios del Registro de Comercio. :

Que, los Incisos d) y j) del Articulo 8 del referido Decreto Supremo, determina como funciones del Director
General Ejecutivo del SEPREC, aprobar todo instrumento necesario para el cumplimiento de las funciones
de la Institucion; asi como emitir Resoluciones Admiristrativas y realizar las acciones que correspondan
para el cumplimiento de sus funciones institucionales.

Que, la Resolucién Administrativa SEPREC N° 032/2022 de 31 de marzo de 2022, aprobé Reglamento
especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS).

Que, la Resolucién Administrativa SEPREC N° 225/2022 de 02 de septiembre de 2022, aprueba la Politica
de la Calidad del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio.

Que, la Resolucién Administrativa SEPREC N° 401/2022 de 31 de octubre de 2022, aprueba la
implementacion del Sistema Khronos. :

Que, la Resolucién Administrativa SEPREC N° 646/2023 de 13 de diciembre de 2023, aprobo la segunda
version de los Instrumentos que componen el Sistema de Gestion de Calidad — SGC del Servicio
Plurinacional de Registro de Comercio — SEPREC.

Que, la Resolucién Administrativa SEPREC N° 652/2023 de 18 de diciembre de 2023, aprob¢ la segunda
version de la Guia Técnica para la Elaboracién de Instrumentos y Documentos Administrativos del Servicio
Plurinacional de Registro de Comercio — SEPREC.

_ Que, la Resolucion Administrativa SEPREC N° 081/2025 de fecha 28 de febrero de 2025, aprobo la segunda
\ i 22y versién del Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y
\ez#% 1, Comunicacion — DTIC.

co NSIDERANDO:

> Que, mediante Nota Interna SEPREC/DAF/ACT-ALM/NIN Nro. 001/2023 de 03 de enero de 2023, la

0%\ Direccion de Administracion y Finanzas, solicita que por medio de la Unidad de Desarrollo de Sistemas

5 BALEAZAR g‘zlnfdrméticos dependiente de la Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, viabilice la
implementacion del Mddulo de Activos Fijos. '

Que, mediante Nota Interna SEPREC/DGE/DTIC/NIN Nro. 0057/2024 de 07 de febrero de 2024, la
Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, sefiala que el Médulo de Activos Fijos se
encuentra contemplado como un médulo complementario del Sistema KHRONOS, en tal sentido, para el
avance de su desarrollo solicita a la DAF remita una lista de requerimientos, asi como el diagrama de flujo
de los procesos que implica el sefialado Modulo.
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Que, a través del Informe Técnico SEPREC/DGE/DAF/ACT-ALM/INF Nro. 0048/2024 de 06 de septiembre
de 2024, |a Direccion de Administracion y Finanzas solicita la Implementacion y nivel prioridad del Médulo
de Activos Fijos, el cual permita su optimizaciéon en el manejo, uso, disposicion y conservacién de los
Activos Fijos del SEPREC con procesos técnicos de registro, mediante la descripcion de sus caracteristicas
fisicas y técnicas, el costo, el responsable custodio, la ubicacion, el uso y su conservacién. Asimismo, dicho
modulo debera sistematizar los procedimientos que indica las NB-SABS con sus correspondientes
formularios de incorporaciéon (de identificacion, codificacion, clasificacion, eritre otros), asignacion,
devolucidn, movimiento, mantenimiento, salvaguarda, registro y control.

Que, mediante Instructivo SEPREC/DGE/INS N°0226/2024 de 11 de septiembre de 2024, el Director
General Ejecutivo, instruye al Director de Tecnologias de la ‘Informacion y Comunicacion la
implementacidn del desarrollo de software de Mdédulo de Activos Fijos para la entidad.

Que, a través del Informe SEPREC/DGE/DTIC/INF Nro. 0314/2025 de 24 de noviembre de 2025, la
Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, sefiala que de acuerdo a los flujos y
especificaciones salicitadas por la Direccion de Administracion y Finanzas para ser incorporados en el
MC’)DULO ACTIVOS FlOS, los mismos fueron concluidos y desarrollados en el Sistema KHRONOS,
asimismo, refiere que dicho Mddulo estara sujeto a actualizaciones y ajustes en versiones futuras que
contenga mejoras a las caracteristicas de esta primera version. Adjunta en el mismo Informe los Manuales
de Administrador y de Usuario del sefialado Modulo, para su aprobacion.

Que, mediante Informe Técnico SEPREC/DGE/DAF/ADM/INF Nro. 0054/2025 de 28 de noviembre de
2025, la Direccion de Administracion y Finanzas refiere que como resultado del andlisis técnico, funcional
y operativo realizado al Médulo de Activos Fijos del Sistema Khronos, se evidencia que su desarrollo
cumple con todos los requerimientos funcionales y operativos establecidos por dicha Direccién, asimismo
sefiala que se verificd que la estructura, parametrizacion e integracion con los procesos administrativos y
la generacion de reportes, corresponden adecuadamente a lo establecido en el Manual de Procesos y
Procedimientos para la Administracion de Activos Fijos, asi como a las disposiciones del RE-SABS vigente.

3 Que, mediante Informe Técnico SEPREC/DGE/PGI/INF Nro. 0178/2025 de 10 de diciembre de 2025,
/ emitido por la Unidad Planificacion y Gestion Institucional, sefiala que la implementacion del Médulo de
Activos Fijos en el Sistema Khronos, constituye una herramienta tecnolégica fundamental dentro de los

permitird automatizar procedimientos, reducir la incidencia de errores humanos y detectar de manera
oportuna posibles inconsistencias en control de activos. Asimismo, fomenta la transparencia, la rendicién
//h——\\ de cuentas y la toma de decisiones basadas en informacidn precisa, consistente y actualizada. Refiere
> @, también que, estos avances tecnoldgicos contribuyen de manera significativa a consolidar la gestion
=l administrativa institucional, mejora la eficiencia operativa y asegura un manejo responsable, transparente
% y confiable de los recursos publicos; por otra parte, sefiala que el enfoque y estructura de los Manuales
de Administrador y de Usuario del Madulo de Activos Fijos, retinen todos los requisitos formales y se
encuentran dentro del marco normativo vigente, en este sentido recomienda la autorizacion de la puesta
en produccién del sefialado Mdédulo en el Sistema KHRONOS, asi como la aprobaciéon de los
correspondientes Manuales.
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Que, el Informe SEPREC/DJ/INF/N°® 195/2025 de fecha 16 de diciembre de 2025, emitido por la Direccion
~ Juridica, sefiala que en virtud a los antecedentes expuestos, a la normativa legal vigente y el analisis
realizado, los Informes emitidos por las Direcciones de Administracion y Finanzas, Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion y la Unidad de Planificacion y Gestion instituc-ional, referente a la solicitud
de autorizacién de la implementacién del MODULO ACTIVOS FIJOS en el Sistema Khronos, asi como la
aprobacién de los MANUALES DE ADMINISTRADOR y de USUARIO del referido Médulo, se enmarcan al
ordenamiento juridico en actual vigencia; en consecuencia y en el marco de lo establecido en el Inciso i)
del Articulo 8 del Decreto Supremo 4596 de 06 de octubre de 2021, corFeSponde su aprolbacién mediante
Resolucion Administrativa.

POR TANTO,

El Director General Ejecutivo Interino, en su calidad de Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) del Servicio
Plurinacional de Registro de Comercio — SEPREC, designado mediante Resolucién Ministerial
MDPyYEP/DESPACHO/N® 228.2025 de 02 de diciembre de 2025, .en uso de las facultades y atribuciones
conferidas por el Articulo 8 del Decreto Supremo N° 4596 de fecha 06 de octubre de 2021 y demas
normativa vigente, '

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - AUTORIZAR a la Direccion de Tecnologias de Informacién y Comunicacion la
puesta en produccion del MODULO ACTIVOS FIJOS en el Sistema Khronos, el cual estarad sujeto a
actualizaciones y ajustes en versiones futuras que contenga mejoras a las caracteristicas de esta primera
version.

ARTICULO SEGUNDO.-  APROBAR los MANUALES DE ADMINISTRADOR y de USUARIO del MODULO
‘ACTIVOS FUOS; instrumentos administrativos que en Anexo forman parte de la presente Resolucidn
Administrativa.

ARTICULO TERCERO. - INSTRUIR a todas las 4reas organizacionales del SEPREC el uso del Modulo que
se aprueba a partir de la fecha de la difusién de la presente Resolucién Administrativa. -

ARTICULO CUARTO. - INSTRUIR a la Direccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciény a
la Unidad de Planificacién y Gestién Institucional la difusién de la presente Resolucion Administrativa, asi
como de los correspondientes Manuales.

) Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.

/FAIC
Cc. Arch. :
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1. INTRODUCCION.

En el marco de sus atribuciones, el SEPREC debe garantlzar una administracién eficiente,

transparente y responsable de sus recursos, entre los cuales se encuentran los bienes
muebles sujetos a registro como activos fijos.

La adecuada gestion de estos bienes se fundamenta en Ié Ley N.2 1178 de Administracion y
Control Gubernamentales (SAFCO), en su Articulo 10° establece que el Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios -regu!a la contratacion, manejo y disposicién de bienes,
asi.como su uso, conforme a fos fines establecidos en la Programacion de Operaciones.
Complementariamente, las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (NB-SABS), aprobadas mediante el Decreto Supremo N.2 0181, proporcnonan el
marco juridico, técnico y administrativo para la gestién de bienes en las entidades publicas,
en concordancia con los principios de eficiencia, transparencia y control gubernamental.

Bajo esta normativa, el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y

Servicios del SEPREC (RE-SABS), aprobado mediante Resolucién Administrativa N.°

032/2022, define en su Articulo 29° las disposiciones especificas para la administracién de

activos fijos e inmuebles. A su vez, la Resolucién Administrativa SEPREC N.2 394/2023

aprueba el Manual de Procesos y Procedimientos para la Administracion de Activos Fijos,
~ consolidando las directrices internas que rigen su control y registro.

A o

En este contexto, el presente Manual del Médulo de Activos Fijos (ADMINISTRADOR) tiene

‘como proposito ofrecer una guia clara, ordenada y operativa para el uso adecuado del
sistema informatico que administra los activos fijos del SEPREC. Su aplicacion permitira
fortalecer los procesos institucionales, asegurando una gestion eficiente, oportuna y
alineada con la normativa vigente.

TN

|

-

SO 900

' INSTITUCION CERTIEICADA IS

La -administracion adecuada de los activos fijos es fundamental para el funcionamiento
eficiente de las instituciones publicas, ya que estos bienes constituyen recursos esenciales
para el desarrollo de las actividades administrativas, operativas y de prestacion de servicios.

El proceso de registro, control, seguimiento y disposicién de activos fijos debe desarrollarse
bajo criterios de eficiencia, orden y trazabilidad, manteniendo la integridad de la
informacion y el estricto cumplimiento de la normativa aplicable. En este sentido, el Mddulo
de Activos Fijos (ADMINISTRADOR) se presenta como una herramienta indispensable para
sistematizar y estandarizar los procedimientos relacionados con la administracién de bienes

" : NB/ISO
Som
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(incorporacién, asignacién y consolidacién), optimizando tiempos de gestion, reduciendo
riesgos y mejorando la calidad de los registros institucionales.

La elaboracién de este Manual responde a la necesidad de contar con un documento
técnico que establezca de manera clara y precisa las tareas, responsabilidades y
procedimientos vinculados al uso del sistema de activos fijos del SEPREC. Su
impiementacion facilitard la homogenfzacién de criterios, el fortalecimiento de los
mecanismos de control interno, la apllcacmn unlforme de la normativa vigente y la
transparencia en 1a administracion del patrimonio institucional.

Asimismo, este Manual servird como guia para los funcionarios responsables de Ia
administracién de bienes, contribuyendo a su capacitacidn, a la continuidad operativa y a
la mejora continua de los procesos. De esta forma, se asegura que la gestion de los activos
fijos se realice con eficiencia, confiabilidad y en estricto apego al Sistema de Admmlstramon
de Bienes y Ser\ncms

2. OBIJETIVO

El presente Manual del Médulo Activos Fijos — Administrador, tiene como objetivo
establecer de manera clara y ordenada las tareas necesarias para sistematizar y
estandarizar los procedimientos relacionados con la administracion de bienes, optimizando

tiempos de. gestion, reduciendo riesgos y mejorando la calidad de los registros
institucionales.

3. ALCANCE
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El Manual es de aplicacién obligatoria en todas las dreas del SEPREC que interactdien con
el Activos Fijos, asi como para los funcionarios responsables.de su gestién, actualizacién y
control. :

4. MARCO LEGAL Y NORMATIVO.

e Constitucion Politica del Estado.

e LeyN°1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales.

o Ley N’ 164 de 8 de agosto de 2011 Ley General de Telecomunicaciones, Tecnologias
de Informacién y Comunicacion - ' '

e Ley N° 1398 de 01 de octubre de 2021 de Registro de Comercio.

@ INSTITUCION CERTIFICADA IS0

% ¢ 1 NB/IS0

Direccion General Ejecutiva — Direccion de Tecnologias de Informacion y Comunfcac.f‘d_n






































































































