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Definiciones

Comerciante

Persona natural o juridica que dedicada a realizar cualquier actividad comercial con fines de lucro.

Sociedad comercial

Persona Juridica en la que dos o mas personas se unen para llevar a cabo cualquier actividad
comercial con fines de lucro.

Control de Homonimia

Procedimiento para verificacion del nombre de una empresa unipersonal o sociedad comercial
que pretende inscribirse, para que no sea idéntico o similar a otra previamente inscrita.

Credenciales de Acceso

Conjunto de datos (usuario, contrasefia) que se utilizan para verificar la identidad de una persona
y otorgarle acceso a un sistema.

oI ELELERTI ]

Consiste en el ejercicio de derechos y deberes a través del uso de tecnologias de informacion y
comunicacion en la interaccion de las personas con las entidades publicas y privadas que presten
servicios publicos delegados por el Estado.

2015

SINPLU

Sistema Informatico del Notariado Plurinacional.

FIRMA DIGITAL

Método de autenticacidn electrénica que se utiliza para verificar la identidad de una personay la
integridad de un documento digital.

COSEEP
Consejo Superior Estratégico de las Empresas Publicas.

ETA

-
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Entidad Territorial Auténoma.

SEPREC

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio.
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CAPITULO PRIMERO

INSCRIPCION DE COMERCIANTES







TRAMITE No 1 INSCRIPCION DE
COMERCIANTE INDIVIDUAL O EMPRESA
UNIPERSONAL

CONCEPTO

Comerciante Individual o Empresa Unipersonal es la persona natural habitualmente dedicada a
realizar cualquier actividad comercial, con fines de lucro.

Conforme a la normativa vigente una persona natural no puede registrar mas de una Empresa
unipersonal o comerciante individual.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 4 y 5 numeral 1)

D.S. No. 24051 de fecha 29 de junio de 1995, Reglamento de Impuesto a las utilidades:
Articulo 2 inciso a)

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

PLAZO DE RESERVA DE NOMBRE

3 dias habiles administrativos, a partir del dia siguiente desde la confirmacion de la reserva en el
formulario virtual de inscripcion.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracidn jurada, debidamente llenado
por el propietario con aprobacién via ciudadania digital.

2. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
3. Solo en caso de ser Comerciante Individual o Empresa Unipersonal regulada por Ley, al

momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcidn, cargar en formato PDF la autorizacion
emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del propietario,
via ciudadania digital, llenar todos los campos del Formulario Virtual de Inscripcidén incluyendo
el control de homonimia y realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos
habilitada al efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se inscribe la empresa. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas
en el portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADQOS”, a fin de ser subsanadas,
reingresando el tramite en linea.

El usuario podra obtener su Matricula de Comercio descargando el certificado desde la bandeja
“MIS CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.
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DOCUMENTO EMITIDO

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs130,00 (Ciento treinta 00/100 bolivianos)

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

Certificado de Matricula de Comercio (con cddigo de validacion QR).
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TRAMITE No 2 INSCRIPCION DE SOCIEDAD
DE RESPONSABILIDAD LIMITADA (S.R.L.),

SOCIEDAD COLECTIVA Y SOCIEDAD EN
COMANDITA SIMPLE

CONCEPTO

La Sociedad de Responsabilidad Limitada, es aquella cuyo capital estd integrado por cuotas de
capital no representadas por titulos negociables, cuyo giro se efectia bajo una razén social o
denominacion, seguido del aditamento “Sociedad de Responsabilidad Limitada”, o su abreviatura
“S.R.L”, o, la palabra “Limitada” o su abreviatura “Ltda.”, en las que la responsabilidad de los
socios se limita a su aporte societario.

La Sociedad Colectiva, es aquella en que los socios, actuando bajo una denominacién responden
de las obligaciones sociales en forma solidaria e ilimitada.

La Sociedad en Comandita Simple, es aquella constituida por uno o varios socios llamados
Gestores o Colectivos que asumen la responsabilidad por las obligaciones en forma solidaria e
ilimitada, mientras que otros socios llamados Comanditarios responden exclusivamente con el
capital que se han obligado a aportar en la sociedad.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 127, 173 al 183 (Sociedad Colectiva)

Articulos 127, 184 al 194 (Sociedad en Comandita Simple)
Articulos 127, 195 al 216 (Sociedad de Responsabilidad Limitada)

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

RESERVA DE NOMBRE

10 dias habiles administrativos, a partir del dia siguiente desde la confirmacién de la disponibilidad
del nombre.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1 Formulario Virtual de Inscripcién con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado por el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2 Testimonio de Escritura Publica de Constitucién Social, en original o fotocopia legalizada
legible.

3 Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, cuando el Testimonio de Escritura Publica de Constitucion Social no determine
el nombramiento del mismo. No se requiere lainclusion del Acta de Asamblea. Si el Representante
Legal es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcién, cargar en formato
PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacion extendida por la
Autoridad Migratoria Nacional.

4, Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacién in extenso del Testimonio de

; Escritura Publica de Constitucién en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de
la plataforma de pagos habilitada al efecto.
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5. Solo en caso de ser Sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual de
Inscripcidn, cargar en formato PDF la autorizacién emitida por el ente regulador

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcidon con caracter de declaracidon jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Constitucidon Social, en formato PDF con firma
digital del Notario de Fe Publica del SINPLU.

3. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal, en formato
PDF con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, cuando el Testimonio de Escritura Publica
de Constitucion Social no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del
Acta de Asamblea. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Inscripcion, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la
certificacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

4. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucidn en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

5. Solo en caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual de
Inscripcidn, cargar en formato PDF la autorizacion emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, debera proceder al pago del tramite de inscripcidn de sociedad comercial conforme el costo
establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio. En el plazo maximo de 8 horas habiles
administrativas a partir del pago:

> Si el nombre se encuentra disponible, recibira un correo para continuar con el llenado del
formulario virtual de solicitud de inscripcidn, a partir de esta accidon el nombre quedara reservado.
Posteriormente debe presentar la documentacién correspondiente en fisico en cualquiera de las
plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar elingreso del tramite en el plazo de reserva establecido, caso
contrario expira la reserva y debera iniciar el control de homonimia nuevamente, sin necesidad de
realizar un nuevo pago por el tramite de inscripcion de sociedad comercial.

-> Si el nombre no se encuentre disponible, podra revisar la observacidon en su bandeja de
ciudadania digital, para llenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre propuesto.
Realizado el control de homonimia, debe llenar todos los campos restantes del Formulario Virtual
de Inscripcion incluyendo el cargado del/los documentos de soporte en formato PDF y el usuario
se apersona a Plataforma de Atencidon Integral al Usuario para presentar la documentacion
requerida, se debe presentar el mismo documento cargado en PDF.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas
en el portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se
determinan las razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

e Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
e Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion
o modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta
Electronica del Registro de Comercio

e Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencidén al usuario del SEPREC.Posteriormente se procedera al analisis legal para
su inscripcidon u observacion segln corresponda.
El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresaral portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credencialesde acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, deberd proceder al pago del tramite de inscripcién de sociedad comercial conforme el
costo establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio. En el plazo maximo de 8 horas
habiles administrativas a partir del pago:

> Si el nombre se encuentra disponible, recibird un correo para continuar con el llenado
del formulario virtual de solicitud de inscripcidn, a partir de esta accion el nombre quedard
reservado. Posteriormente debe presentar la documentacion correspondiente en fisico en
cualquiera de las plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar el ingreso del tramite en el plazo de reserva establecido,
caso contrario expira la reserva y debera iniciar el control de homonimia nuevamente, sin
necesidad de realizar un nuevo pago por el trdmite de inscripcién de sociedad comercial.

-> Si el nombre no se encuentra disponible, podra revisar la observacién en su bandeja de
ciudadania digital, para llenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre
propuesto.

Realizado el control de homonimia, debe llenar todos los campos del Formulario Virtual de
Inscripcién y obtener el/los documentos de soporte del SINPLU, seguin corresponda.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde
se inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas
en el portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se
determinan las razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

* Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de
Fe Publica, subsanado mediante nota marginal.

¢ Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,
complementacién o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio
observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electrénica del Registro de
Comercio

® Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del
Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea para
su reingreso.Posteriormente se procedera al andlisis legal para su inscripcidon u observacién
segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio



DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Matricula de Comercio

Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion

Certificado de Registro de Testimonio de Poder. (Todos con cddigo de validacidon QR)

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

COSTO

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva o Sociedad en Comandita Simple: Bs455,00
(Cuatrocientos cincuenta y cinco 00/100 bolivianos)

Publicacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos)

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

-

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

)

NB/ISO
2001



TRAMITE No 3 INSCRIPCION DE
SOCIEDAD ANONIMA (S.A.) O SOCIEDAD
EN COMANDITA POR ACCIONES

CONSTITUIDAS POR ACTO UNICO

CONCEPTO

La Sociedad Andnima es un tipo societario integrado por accionistas que responden y estan
obligados hasta el monto de los aportes que hayan suscrito. El capital en estas sociedades, se
encuentra representado por acciones cuyos titulos son negociables.

Las Sociedades en Comandita por Acciones constituidas por Acto Unico, son aquellas sociedades
en las cuales los socios gestores responden por las obligaciones sociales como los socios de la
Sociedad Colectiva y los accionistas comanditarios limitan su responsabilidad al monto de las
acciones que hayan suscrito.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 127, 217 al 355 (Sociedad Andnima)
Articulos 127, 356 al 364 (Sociedad en Comandita por Acciones)

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

RESERVA DE NOMBRE

20 dias habiles administrativos, a partir del dia siguiente desde la confirmacion de la disponibilidad
del nombre.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Constitucién Social, en original o fotocopia legalizada

legible, con la insercién del Acta de Fundacién de la Sociedad que contenga la Resolucién de
Aprobacion de Estatutos y designacion del Directorio provisional.

3. Estatuto de la Sociedad, el mismo que puede ser insertado en la Escritura Publica de
Constitucidn Social o instrumentalizado por separado mediante Testimonio Notarial en original o
fotocopia legalizada.

4, Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, para el caso en el que la Escritura Publica de Constitucion Social no determine el
nombramiento del mismo. No se requiere la inclusidén del Acta de Junta. Si el Representante Legal
es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcidn, cargar en formato PDF
el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacién extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

5. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucién en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto

6. Solo en caso de ser Sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual
de Inscripcidn, cargar en formato PDF la autorizacidn emitida por el ente regulador @
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcién con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Constitucién Social en formato PDF, con firma

digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, con la insercién del Acta de Fundacién de la Sociedad
gue contenga la Resolucion de Aprobacidn de Estatutos y designacién del Directorio provisional.

3. Obtener el Estatuto de la Sociedad en formato PDF, con firma digital del Notario de Fe
Publica del SINPLU, el mismo puede ser insertado en la Escritura Publica de Constitucidn Social o
instrumentalizado por separado mediante Testimonio notarial.

4, Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal en formato PDF,
con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, cuando el Testimonio de Escritura Publica de
Constitucién Social no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusién del Acta
de Junta. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual de
Inscripcidn, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacién
extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

5. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidn in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

6. Solo en caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual de
Inscripcidn cargar en formato PDF la autorizacion emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, debera proceder al pago del tramite de inscripcion de sociedad comercial conforme el costo
establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio. En el plazo maximo de 8 horas habiles
administrativas a partir del pago:

> Si el nombre se encuentra disponible, recibird un correo para continuar con el llenado del
formulario virtual de solicitud de inscripcion, a partir de esta accidn el nombre quedara reservado.
Posteriormente debe presentar la documentacidn correspondiente en fisico en cualquiera de las
plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar el ingreso del tramite en el plazo de reserva establecido, caso
contrario expira la reserva y debera iniciar el control de homonimia nuevamente, sin necesidad de
realizar un nuevo pago por el tramite de inscripcion de sociedad comercial.

-> Si el nombre no se encuentra disponible, podra revisar la observacidon en su bandeja de
ciudadania digital, para llenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre propuesto.

Realizado el control de homonimia, debe llenar todos los campos del Formulario Virtual de
Inscripcidn y obtener el/los documentos de soporte del SINPLU, seguin corresponda.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podrd subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

e Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia (GG

Publica, subsanado mediante nota marginal.

¢ Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,
complementacion o modificacidn con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio
observado, realizar el pago por su publicaciéon en la Gaceta Electrdnica del Registro de
Comercio

® Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del
Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para
Su reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcidn u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Matricula de Comercio

Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion

Certificado de Registro de Testimonio de Poder. En caso que los Estatutos consten en uninstrumento
separado al de la constitucion se debe extender el Certificado de Registro de Estatutos. (Todos con
codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

COSTO

Sociedad Andnima, Sociedad Andnima Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones:
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio: Bs192,00 (Ciento noventa y dos
00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 4 INSCRIPCION DE
SOCIEDAD ANONIMA (S.A.) O SOCIEDAD
EN COMANDITA POR ACCIONES POR

SUSCRIPCION PUBLICA DE ACCIONES

CONCEPTO

Las Sociedades Andnimas o Sociedad en Comandita por Acciones por Suscripcion Publica de Acciones,
esta integrada por accionistas que responden y estan obligados hasta el monto de los aportes que
hayan suscrito. El capital en estas sociedades, se encuentra representado por acciones cuyos titulos
son negociables.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 127, 217 al 355. (Sociedad Andnima)
Articulos 127, 356 al 364, (Sociedad en Comandita por Acciones)

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

RESERVA DE NOMBRE

20 dias habiles administrativos, a partir del dia siguiente desde la confirmacidn de la disponibilidad
del nombre.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

1. Registro del Programa de Fundacidn contenido en el Tramite No 37 de la presente Guia de
Tramites.

2. Formulario Virtual de Inscripcidn con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

3. Testimonio de Escritura Publica de Constitucidn Social, en original o fotocopialegalizadalegible,
con la insercién del Acta de Fundacion de la Sociedad que contenga la resolucidon de aprobacién de
estatutos y designacién del directorio provisional.

4. Estatuto de la Sociedad, el mismo que puede ser insertado en la Escritura Publica de
Constitucién Social o instrumentalizado por separado mediante Testimonio Notarial en original o
fotocopia legalizada.

5. Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, para el caso en el que la Escritura Publica de Constitucidon Social no determine el
nombramiento del mismo. No se requiere la inclusidon del Acta de Junta. Si el Representante Legal
es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcion, cargar en formato PDF
el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacidon extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

6. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucidn en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

7. Solo en caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual de
Inscripcion, cargar en formato PDF la autorizacion emitida por el ente regulador.
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REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Registro del Programa de Fundacidn contenido en el Tramite No 37 de la presente Guia de
Tramites.

2. Formulario Virtual de Inscripcidn con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

3. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Constitucion Social en formato PDF, con firma
digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, con la insercién del Acta de Fundacién de la Sociedad
gue contenga la resolucidon de aprobacion de estatutos y designacion del directorio provisional.
4. Obtener el Estatuto de la Sociedad en formato PDF, con firma digital del Notario de Fe
Plblica del SINPLU, el mismo puede ser insertado en la Escritura Publica de Constitucién Social o
instrumentalizado por separado mediante Testimonio Notarial.

5. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal en formato
PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, cuando el Testimonio de Escritura Publica
de Constitucién Social no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusién del
Acta de Junta. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual
de Inscripcién, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la
certificacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

6. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucidn en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

7. Solo en caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual
de Inscripcion, cargar en formato PDF la autorizacién emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, deberd proceder al pago del tramite de inscripcién de sociedad comercial conforme el
costo establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio. En el plazo maximo de 8 horas
habiles administrativas a partir del pago:

2015

> Si el nombre se encuentra disponible, recibira un correo para continuar con el llenado
del formulario virtual de solicitud de inscripcidn, a partir de esta accion el nombre quedara
reservado. Posteriormente debe presentar la documentacion correspondiente en fisico en
cualquiera de las plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar el ingreso del tramite en el plazo de reserva establecido,
caso contrario expira la reserva y deberd iniciar el control de homonimia nuevamente, sin
necesidad de realizar un nuevo pago por el trdmite de inscripcién de sociedad comercial.

-> Si el nombre no se encuentre disponible, podrd revisar la observacién en su bandeja de
ciudadaniadigital, parallenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre propuesto.
Realizado el control de homonimia, debe llenar todos los campos restantes del Formulario
Virtual de Inscripcién incluyendo el cargado del/los documentos de soporte en formato
PDF y el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar la
documentacion requerida, se debe presentar el mismo documento cargado en PDF.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde
se inscribe el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas
en el portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se
determinan las razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

@ e Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
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marginal.

e Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion
o modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta
Electrénica del Registro de Comercio

e Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcidon u observacion segun corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, deberd proceder al pago del tramite de inscripcidn de sociedad comercial conforme el costo
establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio. En el plazo maximo de 8 horas habiles
administrativas a partir del pago:

> Si el nombre se encuentra disponible, recibird un correo para continuar con el llenado del
formulario virtual de solicitud de inscripcion, a partir de esta accidn el nombre quedara reservado.
Posteriormente debe presentar la documentacién correspondiente en fisico en cualquiera de las
plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar el ingreso del tramite en el plazo de reserva establecido, caso
contrario expira la reserva y deberad iniciar el control de homonimia nuevamente, sin necesidad de
realizar un nuevo pago por el tramite de inscripcidn de sociedad comercial.

-> Si el nombre no se encuentra disponible, podra revisar la observacidon en su bandeja de
ciudadania digital, para llenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre propuesto.
Realizado el control de homonimia, debe llenar todos los campos del Formulario Virtual de
Inscripcidn y obtener el/los documentos de soporte del SINPLU, segun corresponda.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

® Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.

¢ Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,
complementacidon o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio
observado, realizar el pago por su publicacidn en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio
® Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcidon u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
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CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Matricula de Comercio.

Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion.

Certificado de Registro de Testimonio de Poder.

En caso que los Estatutos consten en un instrumento separado al de la constitucidn se extenderd
el Certificado de Registro de Estatutos. (Todos con cddigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

COSTO

Sociedad Andnima o Sociedad en Comandita por Acciones por suscripcidon publica de acciones:
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 5 INSCRIPCION DE
SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA

CONCEPTO

Sociedades que integran a la categoria de las Sociedades Andénimas y que invisten naturaleza
publica y privada, es decir mixta, por el origen de los aportes que constituyen su capital. En ellas,
el Estado interviene en la direccién y administracidon de la Sociedad a la par de los privados,
suscribiendo acciones para su constitucion.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 127, 424 al 442 (Sociedad de Economia Mixta)

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Inscripcidn con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Testimonio de Escritura Publica de Constitucién Social, en original o fotocopia legalizada
legible, expedido por Notaria de Gobierno, que debe contener:

a. Propuesta de formacién de la sociedad.

b. Numero y fecha de Decreto Supremo que autorice la Constitucién, que apruebe el

Proyecto de Contrato de Constitucion, Estatutos y la determinacién del Capital y porcentajes de
participacién de los Sectores Publico y Privado. (Adjuntar fotocopia simple).

C. Numero y fecha de Ley expresa que autorice el aporte estatal. (Adjuntar fotocopia simple).
d. Convenio suscrito entre el sector publico y el sector privado, para la formacién de la
Sociedad, conforme lo previsto en el Articulo 428 num. 2) del Cédigo de Comercio.

e. Acta de fundacidn con la aprobacion de estatutos y la designacién del directorio provisional
de la sociedad.

3. Estatuto de la Sociedad, el mismo que puede ser insertado en la Escritura Publica de

Constitucidn Social o instrumentalizado por separado mediante Testimonio Notarial en original o
fotocopia legalizada.

4. Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, para el caso en el que la Escritura Publica de Constitucién Social no determine el
nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del Acta de Junta. Si el Representante Legal
es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcion, cargar en formato PDF
el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

5. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcién, cargar en formato PDF la
constancia de depdsito bancario emitido por cualquier entidad financiera del pais, que consigne
el capital pagado en dinero. La cuenta corriente bancaria debe estar a nombre de la Sociedad en
formacion.

6. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacién in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto

7. Solo en caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual
de Inscripcidn, cargar en formato PDF la autorizacidon emitida por el ente regulador.
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PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar el Formulario Virtual de Inscripcién incluyendo el cargado del/los documentos de soporte en
formato PDF y el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida, se debe presentar el mismo documento cargado en PDF.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan
las razones por las que el mismo ha sido observado. Cuando la observacién corresponda a los
documentos notariales, podra subsanar mediante alguna de las siguientes opciones:

e Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.

e  Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion
o modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicaciéon en la Gaceta
Electrénica del Registro de Comercio

e Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcién u observacién segln corresponda.
El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

2015

Certificado de Matricula de Comercio

Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion

Certificado de Registro de Testimonio de Poder.

En caso que los Estatutos consten en un instrumento separado al de la constitucion se extendera
el Certificado de Registro de Estatutos. (Todos con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
COSTO

Sociedad de Economia Mixta:
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

Publicacidon en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio




TRAMITE No 6 INSCRIPCION DE ENTIDAD
FINANCIERA DE VIVIENDA

CONCEPTO

La Entidad Financiera de Vivienda, es una Sociedad que tiene por objeto prestar Servicios de
Intermediacion Financiera con especializacion en préstamos para adquisicién de vivienda;
proyectos de construccidon de vivienda unifamiliar o multifamiliar; compra de terrenos; refaccion,
remodelacién, ampliacién y mejoramiento de viviendas individuales o en propiedad horizontal y
otorgamiento de microcrédito para vivienda familiar y para infraestructura de vivienda productiva,
asi como también operaciones de arrendamiento financiero habitacional.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 127

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

RESERVA DE NOMBRE

20 dias habiles administrativos, a partir del dia siguiente desde la confirmacidn de la disponibilidad
del nombre.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

1. Formulario Virtual de Inscripcidn con cardcter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcién, cargar en formato PDF la
autorizacién correspondiente emitida por la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero —
ASFI.

3. Testimonio de Escritura Publica de Constitucién Social, en original o fotocopia legalizada

legible, con la insercién del Acta de Fundacién de la Sociedad que contenga la Resolucidn de
Aprobacidn de Estatutos y designacidn del Directorio provisional.

4. Estatuto de la Sociedad, el mismo que puede ser insertado en la Escritura Publica de
Constitucidn Social o instrumentalizado por separado mediante Testimonio Notarial en original o
fotocopia legalizada.

5. Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, para el caso en el que la Escritura Publica de Constitucién Social no determine el
nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del Acta de Junta. Si el Representante Legal
es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcion, cargar en formato PDF
el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

6. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacién in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

@ 1. Formulario Virtual de Inscripcidn con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
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por el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcion, cargar en formato PDF la
autorizacién de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero.
3. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Constitucién Social en formato PDF, con

firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, con la insercidon del Acta de Fundacién de
la Sociedad que contenga la resolucidn de aprobacién de estatutos y designacion del directorio
provisional.

4, Obtener el Estatuto de la Sociedad en formato PDF con firma digital del Notario de Fe
Publica del SINPLU, el mismo puede ser insertado en la Escritura Publica de Constitucion Social o
instrumentalizado por separado mediante Testimonio Notarial.

5. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal, en formato
PDF con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, cuando el Testimonio de Escritura Publica
de Constitucién Social no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusién del
Acta de Junta. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual
de Inscripcidn, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la
certificacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

6. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresaral portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, debera proceder al pago del tramite de inscripcién de sociedad comercial conforme el
costo establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio.

En el plazo maximo de 8 horas habiles administrativas a partir del pago:

> Si el nombre se encuentra disponible, recibira un correo para continuar con el llenado del
formulario virtual de solicitud de inscripcion, a partir de esta accidn el nombre quedara reservado.
Posteriormente debe presentar la documentacién correspondiente en fisico en cualquiera de las
plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar el ingreso del tramite en el plazo de reserva establecido, caso
contrario expira la reserva y deberad iniciar el control de homonimia nuevamente, sin necesidad de
realizar un nuevo pago por el tramite de inscripcién de sociedad comercial.

-> Si el nombre no se encuentre disponible, podra revisar la observacidon en su bandeja de
ciudadania digital, para llenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre propuesto.
Realizado el control de homonimia, debe llenar todos los campos restantes del Formulario Virtual
de Inscripcion incluyendo el cargado del/los documentos de soporte en formato PDF y el usuario
se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para presentar la documentacion
requerida, se debe presentar el mismo documento cargado en PDF.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién o

modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electronica
del Registro de Comercio

o Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccidon se debe realizar en linea y
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posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcion u observacién segin corresponda.
El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, debera proceder al pago del trdmite de inscripcion de sociedad comercial conforme el costo
establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio.

En el plazo maximo de 8 horas habiles administrativas a partir del pago:

> Si el nombre se encuentra disponible, recibird un correo para continuar con el llenado del
formulario virtual de solicitud de inscripcidn, a partir de esta accidon el nombre quedara reservado.
Posteriormente debe presentar la documentacién correspondiente en fisico en cualquiera de las
plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar el ingreso del tramite en el plazo de reserva establecido, caso
contrario expira la reserva y debera iniciar el control de homonimia nuevamente, sin necesidad de
realizar un nuevo pago por el tramite de inscripcién de sociedad comercial.

->Si el nombre no se encuentra disponible, podra revisar la observacion en su bandeja de ciudadania
digital, para llenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre propuesto.

Realizado el control de homonimia, debe llenar todos los campos del Formulario Virtual de Inscripcién
y obtener el/los documentos de soporte del SINPLU, segun corresponda.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacién o modificacidn con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado,
realizar el pago por su publicacién en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcion u observacién segin corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Matricula de Comercio

Certificado de Registro de Testimonio de Constitucién

Certificado de Registro de Testimonio de Poder

En caso que los Estatutos consten en un instrumento separado al de la constitucién se extendera el
Certificado de Registro de Estatutos (Todos con cddigo de validacion QR)
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PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacion en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

COSTO

Entidad Financiera de Vivienda (EFV):
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

Publicacidon en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 7 INSCRIPCION DE
EMPRESA ESTATAL

CONCEPTO

La Empresa Estatal — EE, cuyo patrimonio pertenece en un 100% (cien por ciento) al Nivel Central del
Estado.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 127

Ley No. 466 de fecha 26 de diciembre de 2013, Ley de la Empresa Publica

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Inscripcidn con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado por el
Representante Legal con aprobacidén via ciudadania digital.

2. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcidn, cargar en formato PDF la Resolucién
Suprema de designacién de la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del
Representante Legal que contenga el Acta de su nombramiento, o nombramiento emitido en caso
de interinatos.

3. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcién, cargar en formato PDF el ejemplar de
la Gaceta Oficial en la que se haya publicado la norma juridica de creacién o aprobacién de creacién
de la empresa.

4 Estatutos de la empresa evaluados favorablemente por el COSEEP, en el marco de la Ley No. 466.

5. Realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto, para la publicacién en la
Gaceta Electrénica del Registro de Comercio del Estatuto Organico o documento.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar el Formulario Virtual de Inscripcién incluyendo el cargado del/los documentos de soporte en
formato PDF y el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar la
documentacion requerida, se debe presentar el mismo documento cargado en PDF.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

e Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
e Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién
o modificacién al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta
Electrénica del Registro de Comercio

e Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procederd al andlisis legal para su inscripcidon u observacidn segln corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Matricula de Comercio
Certificado de Registro de Estatutos
Certificado de Registro de Testimonio de Poder (Todos con cddigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

COSTO

Empresa Estatal:

Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).
Publicacidn en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 8 INSCRIPCION DE EMPRESA
ESTATAL MIXTA, EMPRESA MIXTA, EMPRESA

ESTATAL INTERGUBERNAMENTAL

CONCEPTO

La Empresa Estatal Mixta — EEM, cuyo patrimonio estd constituido por aportes del nivel central del
Estado mayores al 70% (setenta por ciento) y menores al 100% (cien por ciento), y aportes privados
de origen interno y/o aportes de empresas publicas o privadas extranjeras; en este tipo de empresas,
podran participar como otro socio las Entidades Territoriales Autdnomas — ETAs.

La Empresa Mixta — EM, cuyo patrimonio esta constituido por aportes del nivel central del Estado
desde 51% (cincuenta y uno por ciento) y hasta el 70% (setenta por ciento), y aportes privados de
origen interno y/o aportes de empresas publicas o privadas extranjeras; podran participar como otro
socio las Entidades Territoriales Autbnomas — ETAs.

La Empresa Estatal Intergubernamental - EEI, cuyo patrimonio estd constituido por aportes del nivel

central del Estado desde el 51 % (cincuenta y uno por ciento) y menores al 100% (cien por ciento) y
aportes de las Entidades Territoriales Auténomas — ETAs.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 127

Ley No. 466 de fecha 26 de diciembre de 2013, Ley de la Empresa Publica

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

1. Formulario Virtual de Inscripcién con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Almomento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcion, cargar en formato PDF la Resolucion

Suprema de designacién de la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del
Representante Legal que contenga el Acta de su nombramiento, o nombramiento emitido en caso de
interinatos.

3. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcién, cargar en formato PDF el ejemplar
de la Gaceta Oficial en la que se haya publicado la norma juridica de creacidn o aprobacion de creacidn
de la empresa.

4, Testimonio de Escritura Publica de Constitucidn Social protocolizada ante Notaria de Gobierno
en original o fotocopia legalizada legible.

6. Estatutos de la empresa evaluados favorablemente por el COSEEP, en el marco de la Ley No.
466.

5. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidn in extenso del Testimonio de

Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

-

)

NB/ISO
2001
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PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresaral portal web https://tramites.seprec.gob.bo concredencialesdeaccesodel Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar el Formulario Virtual de Inscripcién incluyendo el cargado del/los documentos de soporte
en formato PDF y el usuario se apersona a Plataforma de Atencidon Integral al Usuario para
presentar la documentacidn requerida, se debe presentar el mismo documento cargado en PDF.
Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde
se inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas
en el portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se
determinan las razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podrd subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion o

modificacidn al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electrdnica
del Registro de Comercio

o Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccidén se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcidn u observacién segln corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Matricula de Comercio.
Certificado de Registro de Estatutos.
Certificado de Registro de Testimonio de Poder (Todos con cddigo de validacion QR).

2015

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacion en Plataforma.

COSTO

Empresa Estatal Mixta, Empresa Mixta, Empresa Estatal Intergubernamental:
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrdénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 9 INSCRIPCION DE
SOCIEDAD CONSTITUIDA EN EL

EXTRANJERO

CONCEPTO

La Sociedad Constituida en el Extranjero puede realizar actos de comercio habitualmente en el Estado
Plurinacional de Bolivia, como sucursal o representacién permanente.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 413, 416,417 y 418

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Inscripcidn con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Apertura de Sucursal o Representacién Permanente de

Sociedad Constituida en el Extranjero en original o fotocopia legalizada legible, que contenga la minuta
debidamente suscrita por el Representante Legal facultado al efecto y la respectiva protocolizacidn
notarial, del contrato constitutivo de la Sociedad, sus modificaciones, estatutos y reglamentos que
acrediten su existencia legal en el pais de origen, asi como la autorizacién legal o resolucion del 6rgano
administrativo competente de la sociedad para establecer la Apertura de Sucursal o Representacion
Permanente de Sociedad Constituida en el Extranjero, estableciendo el capital asignado en moneda
nacional, designacion del Representante Legal y domicilio en un lugar del territorio del Estado.

3. Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, para el caso en el que la Escritura Publica de Apertura de Sucursal o Representacién
Permanente de Sociedad Constituida en el Extranjero no determine el nombramiento del mismo.
Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcion,
cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacidén extendida
por la Autoridad Migratoria Nacional.

4, Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidn in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucién en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcidén con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital. .
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Apertura de Sucursal o Representacién

Permanente de Sociedad Constituida en el Extranjero en formato PDF, con firma digital del Notario
de Fe Publica del SINPLU, que contenga la minuta debidamente suscrita por el Representante Legal
facultado al efecto y la respectiva protocolizacién notarial, del contrato constitutivo de la Sociedad,
sus modificaciones, estatutos y reglamentos que acrediten su existencia legal en el pais de origen,
asi como la autorizacion legal o resolucidon del érgano administrativo competente de la sociedad
para establecer la Apertura de Sucursal o Representacion Permanente de Sociedad Constituida en
el Extranjero, estableciendo el capital asignado en moneda nacional, designacidn del Representante
Legal y domicilio en un lugar del territorio del Estado.

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015
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3. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal en formato
PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica, para el caso en el que el Testimonio de Escritura
Plblica de Apertura de Sucursal o Representacion Permanente de Sociedad Constituida en el
Extranjero no determine el nombramiento del mismo. Si el Representante Legal es extranjero, al
momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcion, cargar en formato PDF el documento que
acredite la radicatoria en el pais o la certificacidn extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.
4. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Debe llenar todos los campos restantes del Formulario Virtual de Inscripcion incluyendo el cargado
del/los documentos de soporte en formato PDF y el usuario se apersona a Plataforma de Atencién
Integral al Usuario para presentar la documentacién requerida, se debe presentar el mismo
documento cargado en PDF.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién o

modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electronica
del Registro de Comercio

o Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccién se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencidn al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcidn u observacion segun corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, debera proceder al pago del tramite de inscripcién de sociedad comercial conforme el
costo establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio.

En el plazo maximo de 8 horas habiles administrativas a partir del pago:

> Si el nombre se encuentra disponible, recibird un correo para continuar con el llenado del
formulario virtual de solicitud de inscripcidn, a partir de esta accidon el nombre quedara reservado.
Posteriormente debe presentar la documentacién correspondiente en fisico en cualquiera de las
plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar el ingreso del tramite en el plazo de reserva establecido, caso
contrario expira la reserva y deberd iniciar el control de homonimia nuevamente, sin necesidad de
realizar un nuevo pago por el tramite de inscripcidon de sociedad comercial.

->Sielnombre no se encuentra disponible, podrd revisar la observacion en su bandeja de ciudadania
digital, para llenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre propuesto.

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio



Realizado el control de homonimia, debe llenar todos los campos del Formulario Virtual de Inscripcidn
y obtener el/los documentos de soporte del SINPLU, segin corresponda.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
inscribe el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacidon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado,
realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcion u observacién segun corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Matricula de Comercio

Certificado de Registro de Testimonio de Apertura de Sucursal o Representacién Permanente de
Sociedad Constituida en el Extranjero

Certificado de Registro de Testimonio de Poder

(Todos con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

COSTO

Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrdénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).



CAPITULO SEGUNDO
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TRAMITE No 10 RENOVACION DE

MATRICULA DE COMERCIO

CONCEPTO

La Sociedad Comercial y/o Empresa Unipersonal o Comerciante Individual, en forma anual debe
renovar la vigencia de su Matricula de Comercio, por un nuevo periodo o gestion y si es necesario
modificar Unicamente los siguientes datos basicos: direccion, teléfono fijo, teléfono celular, correo
electrénico y fecha de cierre de gestidn fiscal, que guarde relacidon con la actividad comercial
declarada.

MARCO LEGAL

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 6) inciso e)

D.S. No. 4596 de 06 de octubre de 2021:
Articulo 6, inciso b)

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Solicitud de Renovacion de Matricula de Comercio, con caracter de
declaracién jurada y Encuesta Anual de Unidades Econdmicas en linea (cuando corresponda),
debidamente llenados por el Propietario de la Empresa Unipersonal/Comerciante Individual o
Representante Legal de la Sociedad Comercial.

2. Cargar en el Formulario Virtual de Solicitud de Renovaciéon de Matricula de Comercio, el
Balance General y Estado de Resultados, con constancia de presentacion (sello de EEFF y Formulario
500 o 605) ante el Servicio de Impuestos Nacionales.

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud de Renovacién de Matricula de Comercio
y de la Encuesta Anual de Unidades Econdmicas (cuando corresponda), cargar Estados Financieros
en formato PDF y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis financiero y si corresponde
se renueva la Matricula de Comercio. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser
visualizadas en el portal de Tramites del SEPREC en la opcidon “ACCEDE SIN CIUDADANIA DIGITAL”
en la parte de “VER FORMULARIO DE SOLICITUD PRESENTADO U OBSERVADOQO”, estas deben
subsanarse en linea, solicitando su reingreso.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC o descargar del correo electrénico sefalado en
el Formulario Virtual de Solicitud de Renovacién de Matricula de Comercio.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Renovacion de Matricula de Comercio,
Certificado de Renovacidon de Matricula de Comercio con sucursales (cuando corresponda) y
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Certificado de Registro de Balance. (Todos con cddigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Hasta 48 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Empresa Unipersonal: Bs260,00 (Doscientos sesenta 00/100 bolivianos)

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad en Comandita Simple: Bs455,00
(Cuatrocientos cincuenta y cinco 00/100 bolivianos)

Sociedad Andnima, Sociedad Andnima Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero: Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro
50/100 bolivianos)

Publicacion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio: sin costo, solo aplicable cuando en la
actualizacidn se realice cambio de direccion.

Prescripcion (Sélo cuando la unidad econédmica deba mas de 5 gestiones de renovacién): Empresa
Unipersonal: Bs78,00 (Setenta y ocho 00/100 bolivianos)

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad en Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos)

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00
(Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos)

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015
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TRAMITE No 11 TRANSFORMACION

CONCEPTO

Existe transformacion cuando un Comerciante Individual/Empresa Unipersonal o Sociedad
Comercial modifica y adopta cualquier otro tipo societario previsto en el Cédigo de Comercio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 398 al 404.

11.1 TRAMITE DE TRANSFORMACION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL/EMPRESA UNIPERSONAL A
SOCIEDAD COMERCIAL

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Transformacién, en original o fotocopia legalizada legible,

gue contenga la aprobacidn de Transformacidn de la Empresa, asi como la transcripcidn del balance
especial de transformacidn incluyendo la firma del propietario y profesional que interviene.

3. Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, para el caso en el que el Testimonio de Escritura Publica de Transformacién no
determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del Acta de Asamblea de Socios
o Junta de Accionistas. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el formulario
virtual de inscripcidn, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o
la certificacidn extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

4, Al momento de llenar el Formulario Virtual de Registro, cargar en PDF las notificaciones
personales y originales a los acreedores haciendo conocer la disponibilidad del balance especial
en la sede social, en las que conste el cargo de su recepcion. Al respecto, cabe hacer notar que la
constatacién de veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de entera responsabilidad de
las sociedades o empresas unipersonales que se transforman, no asi del Registro de Comercio.

5. Adicionalmente, la empresa transformada, debe cumplir con los requisitos exigidos para el
tipo de sociedad comercial cuya estructura adopte su transformacién.
6. En caso de ser Comerciante Individual/Empresa Unipersonal regulada por Ley, al momento

de llenar el formulario virtual de registro, cargar en formato PDF de la autorizacidn emitida por el
ente regulador.

7. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

8. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado

por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Obtener el Testimonio de la Escritura Publica de Transformacién, en formato PDF con firma

digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, que contenga la aprobacién de Transformacién de la @
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Empresa, asi como la transcripcidon del balance especial de transformacion incluyendo la firma del
Propietario y Profesional que interviene.

3. Obtener el Testimonio de la Escritura Publica de Poder del Representante Legal, en formato
PDF con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, para el caso en el que la Escritura Publica
de Transformacidn no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del Acta
de Asamblea o Junta. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el formulario
virtual de inscripcidn, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la
certificacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

4. Almomentode llenar el Formulario Virtual de Registro, cargar en formato PDF las notificaciones
personales y originales a los acreedores haciendo conocer la disponibilidad del balance especial
en la sede social, en las que conste el cargo de su recepcion. Al respecto, cabe hacer notar que la
constatacién de veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de entera responsabilidad de
las sociedades o empresas unipersonales que se transforman, no asi del Registro de Comercio.

5. Adicionalmente, la empresa transformada, debe cumplir con los requisitos exigidos para el
tipo de sociedad comercial cuya estructura se adopte en la transformacion.
6. En caso de ser Comerciante Individual/Empresa Unipersonal empresa unipersonal regulada

por Ley, almomento de llenar el formulario virtual de registro, cargar en formato PDF de la autorizacién
emitida por el ente regulador.

7. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidn in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

8. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

11.2 TRAMITE DE TRANSFORMACION ENTRE SOCIEDADES COMERCIALES

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Transformacidn, en original o fotocopia legalizada legible,

que contenga la transcripcion del Acta de Asamblea de Socios o Junta de Accionistas en la que conste
la aprobacion de la Transformacién de la Sociedad, asi como la transcripcion del balance especial
de transformacion incluyendo la firma del Representante Legal de la sociedad y profesional que
interviene.

3. Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, para el caso en el que el Testimonio de Escritura Publica de Transformacién no
determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusién del Acta de Asamblea de Socios
o Junta de Accionistas. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Inscripcidn, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la
certificacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

4. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Registro, cargar en PDF las notificaciones
personales y originales a los acreedores haciendo conocer la disponibilidad del balance especial
en la sede social, en las que conste el cargo de su recepcion. Al respecto, cabe hacer notar que la
constatacién de veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de entera responsabilidad de
las sociedades o empresas unipersonales que se transforman, no asi del Registro de Comercio.

5. Adicionalmente, la empresa transformada, debe cumplir con los requisitos exigidos para el
tipo de sociedad comercial cuya estructura se adopte en la transformacion.

6. En caso de ser Sociedad Comercial regulada por Ley, al momento de llenar el formulario
virtual de registro, cargar en formato PDF de la autorizacion emitida por el ente regulador.

7. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidn in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

8. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de la Escritura Publica de Transformacion, en formato PDF con

firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, que contenga la transcripcidon del Acta de
Asamblea de Socios o Junta de Accionistas en la que conste la aprobacién de la transformacion de
la sociedad, asi como la transcripcidn del balance especial de transformacién incluyendo la firma
del Representante Legal de la sociedad y profesional que interviene.

3. Obtener el Testimonio de la Escritura Publica de poder del Representante Legal en formato
PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, para el caso en el que la Testimonio de
Escritura Publica de Transformacion no determine el nombramiento del mismo. No se requiere
la inclusidn del Acta de Asamblea de Socios o Junta de Accionistas. Si el Representante Legal es
extranjero, al momento de llenar el formulario virtual de inscripcidn, cargar en formato PDF el
documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacién extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

4. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Registro, cargar en PDF las notificaciones
personales y originales a los acreedores haciendo conocer la disponibilidad del balance especial
en la sede social, en las que conste el cargo de su recepcion. Al respecto, cabe hacer notar que la
constatacion de veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de entera responsabilidad
de las sociedades o empresas unipersonales que se transforman, no asi del Registro de Comercio.
5. Adicionalmente, la empresa transformada, debe cumplir con los requisitos exigidos para el
tipo de sociedad comercial cuya estructura se adopte en la transformacion.

6. En caso de ser Sociedad Comercial regulada por Ley, al momento de llenar el formulario
virtual de registro, cargar en formato PDF de la autorizacion emitida por el ente regulador.

7. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

8. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresaral portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencion Integral al Usuario para
presentar la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADQOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacidon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién o

modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electrdnica
del Registro de Comercio

o Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacidn corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio



D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado,
realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

Nota. En caso de que la transformacion implique cambio de nombre, corresponde realizar el
procedimiento de control de homonimia.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Transformacion y Certificado de Registro de Testimonio de Poder. (Todos con cddigo
de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro

COSTO
Empresa Unipersonal: Bs260,00 (Doscientos sesenta 00/100 bolivianos)

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs455,00
(Cuatrocientos cincuenta y cinco 00/100 bolivianos)

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda:Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos)

Publicacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio: Bs192,00.

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 12 FUSION DE SOCIEDADES

CONCEPTO

Existe Fusién cuando dos o mas sociedades se disuelven sin liquidarse, para constituir una nueva
(Fusién propiamente dicha); o cuando una ya existente incorpora a otra u otras (Fusién por
absorcion).

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 405 al 412.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Cargar en formato PDF, balances especiales de corte practicados a la fecha del acuerdo, por
cada uno de los participantes en la fusion.

3. Compromiso de fusion suscrito por los representantes legales de las sociedades
intervinientes, aprobado por la Asamblea de Socios o Junta de Accionistas.

4, Testimonio de Escritura Publica de Acuerdo Definitivo de Fusidn, sea ésta propiamente

dicha o por Absorcidn, en original o fotocopia legalizada legible, que debe contener los aspectos
indicados en los numerales 1) al 5) del Articulo 407 del Cédigo de Comercio, asimismo una clausula
expresa que senale haberse dado cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 406 numeral 2) del
Cdédigo de Comercio.

5. Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal original o fotocopia
legalizada legible, para el caso en el que la Escritura Publica de Acuerdo Definitivo de Fusidon, no
determine el nombramiento del mismo. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de
llenar el formulario virtual de inscripcidn, cargar en formato PDF el documento que acredite la
radicatoria en el pais o la certificacidon extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

6. Adicionalmente, en caso de tratarse de una fusion propiamente dicha, la sociedad
emergente de la misma debe cumplir y adecuarse a las normas correspondientes al tipo societario
respectivo, conforme a lo dispuesto por el Articulo 408 del Cédigo de Comercio.

7. En caso de ser Sociedad Comercial regulada por Ley, al momento de llenar el formulario
virtual de registro, cargar en formato PDF de la autorizacidon emitida por el ente regulador.
8. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de

Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto

9. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

10. Las entidades financieras de vivienda (E.F.V.) podran fusionarse de acuerdo a lo establecido
en la Ley No. 393 de Servicios Financieros y a la Reglamentacién especifica emitida por la ASFI.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Cargar en formato PDF, balances especiales de corte practicados a la fecha del acuerdo, por

-
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3. Cargar en formato PDF, el Compromiso de fusion suscrito por los Representantes Legales de
las sociedades intervinientes, aprobado por la Asamblea de Socios o Junta de Accionistas.
4, Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Acuerdo Definitivo de Fusidon en formato PDF,

con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, sea ésta propiamente dicha o por absorcion,
que debe contener los aspectos indicados en los numerales 1) al 5) del Articulo 407 del Cédigo de
Comercio, asimismo una clausula en la que expresamente se sefiale haberse dado cumplimiento a lo
dispuesto por el Articulo 406 numeral 2) del Cédigo de Comercio.

5. Obtener el Testimonio de la Escritura Publica de Poder del Representante Legal en formato
PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, para el caso en el que la Escritura Publica
de Acuerdo Definitivo de Fusidn, no determine el nombramiento del mismo. Si el Representante
Legal es extranjero, al momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcidn, cargar en formato
PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

6. Adicionalmente, en caso de tratarse de una fusidon propiamente dicha, la sociedad emergente
de la misma debe cumplir y adecuarse a las normas correspondientes al tipo societario respectivo,
conforme a lo dispuesto por el Articulo 408 del Codigo de Comercio.

7. En caso de ser sociedad regulada por Ley, a momento de llenar el formulario virtual de
inscripcidn, cargar en formato PDF de la autorizacion emitida por el ente regulador.
8. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidn in extenso del Testimonio de

Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto

9. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

10. Las entidades financieras de vivienda (E.F.V.) podran fusionarse de acuerdo a lo establecido
en la Ley N.° 393 de Servicios Financieros y a la Reglamentacion especifica emitida por la ASFI.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencion Integral al Usuario para presentar
la documentacidn requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién o
modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electrdnica del
Registro de Comercio

J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresaral portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credencialesde accesodel Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de
soporte del SINPLU, segun corresponda vy realizar el pago a través de la plataforma de pagos
habilitada al efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podrd subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de
Fe Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacion con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio
observado, realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio
o Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del
Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacidn corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea para
su reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Fusion propiamente dicha:

Certificado de Matricula de Comercio

Certificado de Fusién

Certificado de Cancelacién de Matricula de Comercio de las Sociedades Disueltas y Certificado de
Registro de Testimonio de Poder.

Certificado de Registro de Estatutos de la nueva Sociedad, cuando corresponda.

(Todos con cédigo de validacién QR)

Fusion por Absorcidn:

Certificado de Fusidn por Absorcion.

Certificado de Cancelacion de Matricula de Comercio de las Sociedades Disueltas. Certificado de
Registro de Testimonio de Poder.

(Todos con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE
Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.
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Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs455,00
(Cuatrocientos cincuenta y cinco 00/100 bolivianos).

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda:
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio: Bs192,00 (Ciento noventa y dos
00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 13 INSCRIPCION DE
ESCISION DE SOCIEDADES

CONCEPTO

Es la divisién de una Sociedad Comercial en otra u otras que continden o no las operaciones de la
primera, contemplando las siguientes formas:

1. La Sociedad destina parte de su patrimonio a otra Sociedad ya existente.

2. La Sociedad destina parte de su patrimonio para la creacién de una Sociedad nueva.

3. La Sociedad se une a otra Sociedad, destinando parte de su patrimonio para crear otra
Sociedad nueva.

4, La Sociedad se fracciona en nuevas Sociedades, juridica y econdmicamente independientes.

MARCO LEGAL

D.S. No. 21530 de fecha 27 de febrero de 1987, Reglamento al Impuesto al Valor Agregado.
D.S. No. 21532 de fecha 27 de febrero de 1987, Reglamento al Impuesto a las Transacciones.

D.S. No. 24051 de fecha 29 de junio de 1995, Reglamento de Impuesto a las Utilidades.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Escisién en original o fotocopia legalizada legible, que

contenga la transcripcién del Acta de Asamblea de Socios o Junta de Accionistas en la que conste
la aprobacidn de la Escision, asi como la transcripcidn del Balance Especial de Escisidn, incluyendo
la firma del Representante Legal de la Sociedad y profesional que interviene.

3. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Registro, cargar en PDF las notificaciones
personales y originales a los acreedores haciendo conocer la disponibilidad del balance especial
en la sede social, en las que conste el cargo de su recepcidn. Al respecto, cabe hacer notar que la
constatacién de veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de entera responsabilidad de
las sociedades, no asi del Registro de Comercio.

4, En caso de tratarse de una nueva Sociedad, esta debe cumplir con los requisitos establecidos
para su inscripcion, contenidos en los tramites 2, 3,4, 5 6 6 de la presente Guia de Tramites, segln
corresponda.
5. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
6. Contar con las matriculas de Comercio renovadas.

\ REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL
1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Escision en formato PDF, con firma digital del

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Notario de Fe Publica del SINPLU, que contenga la transcripcion del Acta de Asamblea de Socios
o Junta de Accionistas en la que conste la aprobacién de la escisidén, asi como la transcripcion
del Balance Especial de Escisidon, incluyendo la firma del Representante Legal de la Sociedad y

profesional que interviene.
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3. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Registro, cargar en PDF las notificaciones
personales y originales a los acreedores haciendo conocer la disponibilidad del balance especial
en la sede social, en las que conste el cargo de su recepcidn. Al respecto, cabe hacer notar que la
constatacién de veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de entera responsabilidad de
las sociedades, no asi del Registro de Comercio.

4, En caso de tratarse de una nueva Sociedad, esta debe cumplir con los requisitos establecidos
para su inscripcion, contenidos en los tramites 2, 3, 4, 5 6 6 de la presente Guia de Tramites, segin
corresponda.

5. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

6. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencion Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién o
modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electrdnica del
Registro de Comercio

J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observaciéon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado,
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realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio
o Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del
Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Escision donde se destina parte del patrimonio a otra sociedad ya existente:

® Certificado de Escisidon en el que constan los datos de la Sociedad Escindida.

® Certificado de Escisidon en el que constan los datos de la otra Sociedad ya existente.

(Todos con cédigo de validacion QR).

Escision donde se destina parte de su patrimonio para la creacién de una Sociedad nueva:

° Certificado de Escision, en el que constan los datos de la Sociedad Escindida.

° Certificado de Matricula de Comercio de la nueva Sociedad.

° Certificado de Registro de Escritura Publica de Poder del Representante Legal de la nueva
Sociedad.

° Certificado de Registro de Estatutos de la nueva Sociedad, cuando corresponda.

(Todos con cédigo de validacion QR).
Escisién donde se unen dos Sociedades, destinando parte de su patrimonio para crear una nueva:

Certificado de Escision, en el que consten los datos de las Sociedades Escindidas.
Certificado de Matricula de Comercio de la nueva Sociedad.

Certificado de Registro de Testimonio de Poder de la nueva Sociedad.
Certificado de Registro del Estatuto de la nueva Sociedad, cuando corresponda.
(Todos con cédigo de validacion QR).

Escision donde una Sociedad, se fracciona en nuevas Sociedades:

° Certificado de Escisidn, en el que consten los datos de la Sociedad Escindida y la cancelacién
de la Matricula de Comercio.

° Certificado de Matricula de Comercio de las nuevas sociedades.

° Certificado de Registro de Testimonio de Poder de las nuevas sociedades.

® Certificado de Registro del Estatuto de las nuevas sociedades, cuando corresponda.

(Todos con cédigo de validacion QR).
PLAZO DEL TRAMITE
Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.
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Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs455,00
(Cuatrocientos cincuenta y cinco 00/100 bolivianos).

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda:
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio: Bs192,00 (Ciento noventa y dos
00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 14 MODIFICACIONES,
ACLARACIONES Y/O

COMPLEMENTACIONES

CONCEPTO

Acto mediante el cual se realiza la Modificacidn, Aclaracion y/o Complementacion de datos en
el Formulario Virtual para Comerciante Individual o Empresa Unipersonal o al Testimonio de
Constitucion de una Sociedad Comercial.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 29 nim. 4) y 5), Arts. 128 y 132.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Pdblica de Modificacién, Aclaracién y/o Complementacion al

Testimonio de Escritura de Constitucion y/o Estatutos, en original o fotocopia legalizada legible,
la misma que debe contener el Acta de su Aprobacion por la Asamblea de Socios o Junta de
Accionistas.

3. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio de
Escritura Publica en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la plataforma de
pagos habilitada al efecto.

4, En caso de ser Sociedad Comercial regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

EMPRESA UNIPERSONAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado

por el Propietario con aprobacién via ciudadania digital.

2. Realizar el pago correspondiente del tramite, a través de la plataforma de pagos habilitada

al efecto

3. En caso de ser Empresa Unipersonal regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario
R Virtual de Registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

SOCIEDADES COMERCIALES

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Obtenerel Testimoniode Escritura Publicade Modificacidn, Aclaraciony/o Complementacion

al Testimonio de Escritura Publica de Constitucion Social y/o Estatutos en formato PDF, con firma
digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, la misma que debe contener el acta de su Aprobacidn
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por la Asamblea de Socios o Junta de Accionistas.

3. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio de
Escritura Publica en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la plataforma de
pagos habilitada al efecto.

4, En caso de ser Sociedad Comercial regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién o
modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electrdnica del
Registro de Comercio

J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Sélo en el caso de cambio de razén social o denominacién de sociedad comercial:

Llenar el formulario virtual para realizar el control de homonimia a cargo del SEPREC. Una vez
llenado, debera proceder al pago del trdmite de inscripcion de sociedad comercial conforme el costo
establecido en la Guia de Tramites del Registro de Comercio.

En el plazo maximo de 8 horas habiles administrativas a partir del pago:

> Si el nombre se encuentra disponible, recibird un correo para continuar con el llenado del
formulario virtual de solicitud de inscripcidn, a partir de esta accidon el nombre quedara reservado.
Posteriormente debe presentar la documentacidon correspondiente en fisico en cualquiera de las
plataformas del SEPREC a nivel nacional.

Tomar en cuenta que debe consolidar el ingreso del trdmite en el plazo de reserva establecido, caso
contrario expira la reserva y debera iniciar el control de homonimia nuevamente, sin necesidad de
realizar un nuevo pago por el tramite de inscripcion de sociedad comercial.

->Si el nombre no se encuentre disponible, podra revisar la observacién en su bandeja de ciudadania
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digital, para llenar nuevamente el formulario virtual con un nuevo nombre propuesto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podrd subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de
Fe Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacion con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio
observado, realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio
J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del
Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccién se debe realizar en linea para
su reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Modificacidn. (con cddigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs140,00 (Ciento cuarenta 00/100 bolivianos)
Cambio o Ampliaciéon de Objeto SIN COSTO.

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs245,00
(Doscientos cuarenta y cinco 00/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs315,00 (Trescientos quince 00/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrdénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos. (Sélo para sociedad comercial).

N
-
o
i
-
o
o
)]
o
-4
<
(]
<
=
—
-
o
Ll
(&
2
‘Q
O
-
=
&
<

<

NB/ISO .. . . . .
9001 Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

IBNORCA




TRAMITE No 15 AUMENTO DE CAPITAL

CONCEPTO

Acto mediante el cual el Comerciante Individual o Empresa Unipersonal o los Socios de una Sociedad
Comercial o una Sucursal Constituida en el Extranjero, con ajuste a la normativa vigente, aumentan
su capital segln corresponda.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 142, 201, 209, 343 y 350.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIA
SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Testimonio de Escritura Publica de Aumento de Capital, en original o fotocopia legalizada
legible, la misma que debe contener el Acta de su Aprobacién por la Asamblea de Socios o Junta de
Accionistas.

3. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de
Escritura Publica de Constitucidn en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

4. En caso de ser Sociedad Comercial regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

EMPRESA UNIPERSONAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Propietario con aprobacién via ciudadania digital.
2. En caso de ser Comerciante Individual o Empresa Unipersonal regulada por Ley, al momento

de llenar el Formulario Virtual de Registro, cargar en formato PDF de la autorizaciéon emitida por el
ente regulador.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

-

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Aumento de Capital con firma digital del Notario

de Fe Publica del SINPLU, la misma que debe contener el Acta de su Aprobacidon por la Asamblea de

)

Socios o Junta de Accionistas.
@ 3. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de

.. . . . . NB/I1SO
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Escritura Publica de Constitucion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

4. En caso de ser Sociedad Comercial regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresaral portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién o

modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta Electrénica
del Registro de Comercio

o Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccidon se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencidn al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario
o Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segln corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADQOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podrd subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de
Fe Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementaciéon o modificacion con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio
observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio
o Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del
Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio =
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Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccién se debe realizar en linea para
su reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Aumento de Capital.
(Con cddigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs140,00 (Ciento cuarenta 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs245,00
(Doscientos cuarenta y cinco 00/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs315,00 (Trescientos quince 00/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrdénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos. (Sélo para sociedad comercial).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 16 DISMINUCION DE
CAPITAL

CONCEPTO

Acto mediante el cual el Comerciante Individual o Empresa Unipersonal o los Socios de una
Sociedad Comercial o una Sucursal Constituida en el Extranjero, con ajuste a la normativa vigente,
disminuyen su capital segun corresponda.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 142, 204 num. 6), 209, 352, 353 y 354

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Testimonio de Escritura Publica de Disminucion de Capital, en original o fotocopia legalizada
legible, la misma que debe contener el Acta de su Aprobacién por la Asamblea de Socios o Junta de
Accionistas.

3. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio de

Escritura Publica en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la plataforma de
pagos habilitada al efecto.

4. En caso de ser sociedad comercial regulada por Ley, al momento de llenar el formulario
virtual de registro, cargar en formato PDF de la autorizacion emitida por el ente regulador.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

EMPRESA UNIPERSONAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario con aprobacidn via ciudadania digital.
2. En caso de ser Comerciante Individual o Empresa Unipersonal regulada por Ley, al momento

de llenar el formulario virtual de registro, cargar en formato PDF de la autorizacidon emitida por el
ente regulador.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Disminucién de Capital con firma digital del

Notario de Fe Publica del SINPLU, la misma que debe contener el Acta de su Aprobacién por la
Asamblea de Socios o Junta de Accionistas.
3. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacion in extenso del Testimonio @
NB/ISO
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de Escritura Publica en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la plataforma de
pagos habilitada al efecto

4, En caso de ser sociedad comercial regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacién o
modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electrdnica del
Registro de Comercio

J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observaciéon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado,
realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Disminucion de Capital (Con cddigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs140,00 (Ciento cuarenta 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs245,00
(Doscientos cuarenta y cinco 00/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs315,00 (Trescientos quince 00/100 bolivianos).

Publicacidon en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos. (Sélo para sociedad comercial).

N

N
-
o
i
-
o
o
)]
o
4
<
(]
<
&
—
-
oc
Ll
(&
2
o
O
pc |
=
&
<

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio =




TRAMITE No 17 TRANSFERENCIA DE
CUOTAS DE CAPITAL DE SOCIEDAD DE

RESPONSABILIDAD LIMITADAL

CONCEPTO

Acto mediante el cual, el titular de las cuotas de capital de una Sociedad de Responsabilidad Limitada,
las transfiere a favor de uno o mas socios y/o de terceros, tomando en cuenta la normativa vigente.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 204 num. 6), 209, 212, 214y 215

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Testimonio de Escritura Publica de Transferencia de Cuotas de Capital, en original o fotocopia
legalizada legible, la misma que debe contener el Acta de su aprobacidn por la Asamblea de Socios.
3. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de
Escritura Publica en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la plataforma de
pagos habilitada al efecto.

4. En caso de ser sociedad comercial regulada por Ley, al momento de llenar el formulario virtual
de registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Transferencia de Cuotas de Capital en formato

PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, la misma que debe contener el Acta de su
Aprobacidn por la Asamblea de Socios.

3. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de
Escritura Publica en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio, a través de la plataforma de
pagos habilitada al efecto.

4. En caso de ser Sociedad Comercial regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podrd subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion o

modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrdnica
del Registro de Comercio

o Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.
El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario
o Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

ﬂ Cuando la observacidn corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
o de las siguientes opciones:
o o Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de
Fe Publica, subsanado mediante nota marginal.
° Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacion con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio
observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio
o Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del
Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacidn corresponde al Formulario Virtual, la correccién se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Transferencia de Cuotas de Capital.
(Con codigo de validacion QR).

@} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001
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PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

COSTO

Sociedad de Responsabilidad Limitada:
Bs245,00 (Doscientos Cuarenta y Cinco 00/100 bolivianos)

Publicacion en la Gaceta Electrdénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 18 TRANSFERENCIA DE
EMPRESA UNIPERSONAL

CONCEPTO

Acto mediante el cual el propietario de una Empresa Unipersonal transfiere la misma a favor de
otra persona natural.

MARCO LEGA

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 448, 452 y siguientes.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario con aprobacién via ciudadania digital.
2. Testimonio de la Escritura Publica de Transferencia de Empresa Unipersonal, en original

o fotocopia legalizada legible. En caso de Transferencia por Sucesidon Hereditaria, transcribir la
Declaratoria de Herederos.

3. Cargar en formato PDF el Formulario de pago del Impuesto a la Transferencia o transcribir
en el Testimonio descrito en el punto 2.

4, Publicar Aviso de la Transferencia en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de
Bolivia.

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario con aprobacién via ciudadania digital
2. Obtener el Testimonio de la Escritura Publica de Transferencia de Empresa Unipersonal,

con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU. En caso de Transferencia por Sucesion
Hereditaria, transcribir la declaratoria de herederos.

3. Cargar en formato PDF el Formulario de pago del Impuesto a la Transferencia o transcribir
en el testimonio descrito en el punto 2.

4, Publicar Aviso de la Transferencia en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de
Bolivia.

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
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portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan
las razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion o
modificacion al Testimonio observado.

J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.

En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacidon corresponde al Formulario Virtual, la correccidon se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.

o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,
complementacién o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado.
J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segun corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Transferencia de Empresa Unipersonal. (Con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs140,00 (Ciento cuarenta 00/100 bolivianos).

Publicacidon en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio:

Bs20,00 (Veinte 00/100 bolivianos).

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio =



TRAMITE No 19 APERTURA DE SUCURSAL DE
SOCIEDAD COMERCIALY EMPRESA UNIPERSONAL
CONSTITUIDAS EN BOLIVIA/APERTURA DE AGENCIA

DE ENTIDAD FINANCIERA

CONCEPTO

Se entiende por Sucursal al establecimiento de comercio que funciona bajo la administraciéon
y dependencia de la casa matriz; constituida a los fines de extender la actividad comercial de la
Empresa Unipersonal o Sociedad Comercial en un lugar distinto al de su sede o domicilio principal.
Asimismo, de conformidad a lo establecido por la normativa legal aplicable para Bancos y Entidades
Financieras, se entiende por agencia la oficina urbana o provincial que funcionalmente depende
de una sucursal o directamente de la oficina central de una entidad de intermediacidn financiera,
siendo este sector Unicamente el habilitado para aperturar agencias; asi como el sector de Seguros.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 29 inc. 6), Articulo 30.

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros

Ley No. 1883 de 25 de junio de 1998, Ley de Seguros:
Articulo 13 inc. f).

D.S. No. 25202 de 15 de junio de 1998, Reglamento a la Ley de Seguros:
Articulo 5.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Copia legalizada notarial en la que conste la transcripcién del Acta de Aprobacidn de Apertura
de Sucursal o Agencia y en la que se determine la designacion de Representante Legal de la misma.
3. Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal de la Sucursal o Agencia en
original o fotocopia legalizada legible. Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar
el formulario virtual de inscripcién, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria
en el pais o la certificacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

5. En caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el formulario virtual de
registro, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.

6. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

EMPRESA UNIPERSONAL

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el Propietario con aprobacion via ciudadania digital.
2. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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3. Si corresponde, obtener Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal
de la Sucursal o Agencia, en formato PDF con firma digital del Notario de Fe Publica, del SINPLU.
Si el Representante Legal es extranjero, al momento de llenar el formulario virtual de inscripcion,
cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacidon
extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

4. En caso de ser empresa unipersonal regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario
Virtual de Registro cargar en formato PDF la autorizacidn emitida por el ente regulador.

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Obtener Copia Legalizada notarial en la que conste la transcripcién del Acta de Aprobacién

de Apertura de Sucursal o Agencia y en la que se determine la designacién del Representante
Legal de la misma, con firma digital del Notario de Fe Publica, del SINPLU.

3. Obtener Testimonio de Escritura Publica de Poder del Representante Legal de la Sucursal o
Agencia, en formato PDF con firma digital del Notario de Fe Publica, del SINPLU. Si el Representante
Legal es extranjero, al momento de llenar el formulario virtual de inscripcion, cargar en formato
PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacién extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

4, En caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el formulario virtual de
registro, cargar en formato PDF de la autorizacion emitida por el ente regulador.

5. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto
6. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIA

Ingresaral portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credencialesde acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencion Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Documento Notarial, subsanado mediante nota marginal.

o Cargar en formato PDF el nuevo Documento Notarial que subsane lo observado.

En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

2015

Si la observacidn corresponde al Formulario Virtual, la correccidon se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.
El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario
o Representante Legal, via ciudadania digital .
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001
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del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Documento Notarial con firma digital del Notario de Fe Publica,
subsanado mediante nota marginal.
J Obtener en formato PDF el nuevo Documento Notarial con firma digital del Notario de Fe

Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Apertura de Sucursal de Sociedad Comercial, Empresa Publica o Empresa
Unipersonal constituidas en Bolivia o en su caso Certificado de Registro de Agencia

de Entidad Financiera u Oficina de Entidad de Seguros

Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder (Con cddigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs130,00 (Ciento treinta 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs455,00
(Cuatrocientos cincuenta y cinco 00/100 bolivianos).

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones y Entidad
Financiera de Vivienda:
Bs584,50 (Quinientos ochenta y cuatro 50/100 bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 20 REGISTRO DE
OTORGAMIENTO DE PODER Y/O DE

REVOCATORIA

CONCEPTO

Acto mediante el cual un Comerciante Individual/Empresa Unipersonal, Sociedad Comercial o
Sociedad Constituida en el Extranjero, otorga o revoca la facultad de administracion y representacion
legal de los bienes o negocios del comerciante.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 29 num. 5), 72, 165, 1237.

D.L. No. 12760 de 6 de agosto de 1975, elevado a rango de Ley, mediante Ley NO. 1071 de 18 de
junio de 2018, Cddigo Civil:
Articulos 804 y 812.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Poder General, Especial y/o Revocatoria, que contenga la

acreditacidn de la personeria del otorgante y transcripcidn del acta correspondiente que determine
dicho otorgamiento o revocatoria (sociedades comerciales), en original o fotocopia legalizada

legible.
3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto
4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Poder General, Especial y/o Revocatoria, que

contenga la acreditacién de la personeria del otorgante y transcripcion del Acta correspondiente
gue determine dicho otorgamiento o revocatoria (sociedades comerciales), en formato PDF, con
firma digital del Notario de Fe Publica, del SINPLU.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se @
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registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observaciéon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacidon corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario

de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Poder y/o Revocatoria.
(Con cddigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE
Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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COSTO

Empresa Unipersonal:

Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs136,50 (Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:

Bs175,00 (Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

@} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015
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TRAMITE No 21 REGISTRO DE ACTA

CONCEPTO

Documento referente a las deliberaciones y acuerdos establecidos en los érganos de administracion
y/o decision de la Sociedad Comercial.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos. 29 nim. 11, 288, 299 y 301

Resolucién Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N.® 146/2020 de fecha 20 de julio de 2020

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracidn jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Copia Notariada del Acta, en original o fotocopia legalizada legible.

3. En el caso de Sociedades Andnimas y Entidades Financieras (E.F.V.), realizar la publicacion

en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia de la Convocatoria correspondiente
conforme a lo establecido en el Articulo 288 del Cdodigo de Comercio, salvo el caso establecido en el
Articulo 299 del mismo cuerpo legal.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracioén jurada, debidamente llenado por
el Propietario o Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Obtener Copia Notariada del Acta, en formato PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica,
del SINPLU.

3. En el caso de Sociedades Andnimas y Entidades Financieras (E.F.V.), realizar la publicacién

en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia de la convocatoria correspondiente
conforme a lo establecido en el Articulo 288 del Cdodigo de Comercio, salvo el caso establecido en el
Articulo 299 del mismo cuerpo legal.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Documento Notarial, subsanado mediante nota marginal.
o Cargar en formato PDF el nuevo Documento Notarial que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacidon corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea
y posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

”‘_} Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
o de las siguientes opciones:
o~
o Obtener en formato PDF el Documento Notarial con firma digital del Notario de Fe Publica,
subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF el nuevo Documento Notarial con firma digital del Notario de Fe
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Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.

Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Acta (Con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.
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Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad Anénima Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs175,00 (Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 22 REGISTRO DE CONTRATO
COMERCIAL CON GARANTIA PRENDARIA SIN
DESPLAZAMIENTO (GRAVAMEN PRENDARIO),

MODIFICACION Y/O CANCELACION.

CONCEPTO

Acto mediante el cual se gravan los bienes patrimoniales del Comerciante Individual/Empresa
Unipersonal o Sociedad Comercial, a los fines de garantizar el cumplimiento de una obligacién
contenida en un Contrato Comercial; asi como, la modificaciéon y/o cancelacion.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 29 num. 7), 887, 888.

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 47

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Contrato Comercial que contenga Garantia Prendaria

sin Desplazamiento y la Constitucién, Modificacién y/o Cancelacién del Gravamen, en original
o fotocopia legalizada legible. En caso que se cuente ademds con garantia que afecte a bienes
inmuebles de propiedad de la Empresa Unipersonal o Sociedad Comercial, debera transcribirse el
documento que acredite la inscripcién en Derechos Reales.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.
2. Obtener la Escritura Publica de Contrato Comercial que contenga Garantia Prendaria sin

Desplazamiento y la Constitucidn, Modificacidn y/o Cancelacién del Gravamen, en formato PDF,
con firma digital del Notario de Fe Publica, del SINPLU. En caso que se cuente ademas con garantia
gue afecte a bienes inmuebles de propiedad de la Empresa Unipersonal o Sociedad Comercial,
debera transcribirse el documento que acredite la inscripcién en Derechos Reales.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para

presentar la documentacién requerida.
NB/ISO
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Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacidn corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacidn corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario

de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Constitucién, Modificacién y/o Cancelacién de Gravamen de Garantia
Prendaria sin desplazamiento.

(Con cddigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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COSTO

Empresa Unipersonal:

Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad Andénima Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:

Bs175,00 (Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio



TRAMITE No 23 REGISTRO DE CONTRATO
COMERCIAL

CONCEPTO

Acuerdo entre dos o mas partes que establece las condiciones y términos de una operacidon o
transaccion comercial.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio
Articulos 786 y siguientes.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Propietario o Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Testimonio de Escritura Publica de Contrato Comercial correspondiente en original o fotocopia
legalizada legible.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

4. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Propietario o Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Contrato Comercial correspondiente, en
formato PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observaciéon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacidn en fisico en Plataforma.

Si la observacidon corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segln corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de
Fe Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del

Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea para su
reingreso.

Posteriormente se procedera al anadlisis legal para su registro u observacién seguin corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Contrato Comercial (Con cédigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacion en Plataforma

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00
(Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio




TRAMITE No 24 CONSTITUCION Y

CANCELACION DE FIANZA DE SINDICOS
Y DIRECTORES

CONCEPTO

Acto mediante el cual los directores titulares, suplentes y sindicos constituyen fianza para garantizar
las responsabilidades emergentes del desempefio de sus cargos, durante el ejercicio de sus funciones,
asi como la cancelacién de las mismas.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 312 y 342 del Cddigo de Comercio.

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 50

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Constitucion de Fianza en el que se transcriba la parte

pertinente del Acta de la Junta General o Asamblea General Ordinaria que determine la modalidad
y el monto de la fianza, asi como el Acta de Junta de Accionistas o Asamblea General en la que
conste el nombramiento del Directorio y/o Sindico. En caso que éstos hubieran sido reelegidos, debe
transcribirse el Acta o Actas en la(s) que se determine(n) dicha reeleccién y consten expresamente los
nombres de los Directores y/o Sindicos. En caso de Cancelacion de Fianza debe presentar Testimonio
de Escritura Publica de Cancelaciéon de Fianza.

3. Si la Fianza esta ofrecida en bienes inmuebles o muebles sujetos a registro, debe transcribirse
en el referido Testimonio de Constitucidn de Fianza, el documento que acredite el registro en
Derechos Reales o en el Registro correspondiente.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.
2 Obtener Testimonio de Escritura Publica de Constitucion de Fianza, en formato PDF, con firma

digital del Notario de Fe Publica, del SINPLU; en el que transcriba la parte pertinente del Acta de la
Junta General o Asamblea General Ordinaria que determine la modalidad y el monto de la fianza,
asi como el Acta de Junta de Accionistas o Asamblea General en la que conste el nombramiento del
Directorio y/o Sindico. En caso que éstos hubieran sido reelegidos, debe transcribirse el Acta o Actas
en la(s) que se determine(n) dicha reeleccién y consten expresamente los nombres de los Directores
y/o Sindicos. En caso de Cancelacion de Fianza debe presentar Testimonio de Escritura Publica de
Cancelacion de Fianza.

3. Si la fianza esta ofrecida en bienes inmuebles o muebles sujetos a registro, debe transcribirse
en el referido testimonio de constitucidon de fianza, el documento que acredite el registro en Derechos

Reales o en el Registro correspondiente.
NB/I1SO
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4. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacidn corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
o Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.

En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencidn al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacidén seguin corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacidn corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de
Fe Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del

Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procederd al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio =
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DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Constitucidn y/o Cancelacion de Fianza.
(Con cddigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Sociedad de Responsabilidad Limitada:
Bs136,50 (Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones y Entidad
Financiera de Vivienda:
Bs175,00 (Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

~————— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 25 REGISTRO DE OTROS
DOCUMENTOS

CONCEPTO

Registro de cualquier acto o documento relacionado con la Actividad Comercial prevista en el
Cdédigo de Comercio, no incluida en la presente Guia de tramites.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 29 numeral 11.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.

2. Testimonio de Escritura Publica Notarial que contenga el acto comercial, debiendo cumplir
con las formalidades legales establecidas para cada caso en particular.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica Notarial que contenga el Acto Comercial,

debiendo cumplir con las formalidades legales establecidas para cada caso en particular, en formato
PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica, del SINPLU.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADQOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacidn corresponda a los documentos notariales, podrd subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
@ J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.

NB/ISO .. . . . .
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En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacidon corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario

de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Documento Comercial (Con cddigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs78,00 (Setenta y ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50.
(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs175,00 (Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 26 REGISTRO DE ACTOS
AISLADOS U OCASIONALES DE

COMERCIO

CONCEPTO

Son aquellos actos realizados por Sociedades Constituidas en el Extranjero, que no ejercen de
forma habitual el comercio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 415.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.

2. Testimonio de Escritura Publica, que contenga el acto aislado u ocasional, en original o
fotocopia legalizada legible.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.

2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica Notarial, que contenga el acto aislado u ocasional,
en formato PDF, con firma digital del Notario de Fe Publica, del SINPLU.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADQOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacidn corresponda a los documentos notariales, podrd subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.

En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccién se debe realizar en linea y
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posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario

de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Acto Aislado u Ocasional de Comercio. (Con cédigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro

COSTO

Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs175,00 (Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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CAPITULO SEXTO

QUIEBRAS







TRAMITE No 27 DECLARATORIA DE
QUIEBRA O AUTO DE REVOCATORIA

CONCEPTO

La Quiebra se refiere a la situacion legal en la que un Comerciante Individual/Empresa Unipersonal
o Sociedad Comercial en forma momentanea, temporal o definitiva se encuentra imposibilitada
del cumplimiento de las obligaciones contraidas.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 1542 al 1693.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.

2. Testimonio Judicial en original o fotocopia legalizada legible, que contenga cualquiera de
las siguientes determinaciones:

a. Auto declarativo de quiebra.

b. Resolucidn de designacién de sindicos.

c. Resolucidn que disponga la detencién del quebrado.

d. Auto revocatorio de la declaracién de quiebra.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo bajo la modalidad “sin ciudadania digital”.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y realizar el pago a través de la plataforma
de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma y/o si la observacion versa
sobre el Formulario Virtual de Registro la correccidon se puede realizar en linea y apersonarse por
plataforma para el reingreso.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el formulario virtual de registro.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Resolucion Judicial (Con cédigo de validacidon QR).

®
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PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs62,50 (Sesenta y dos 50/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs109,00
(Ciento nueve 00/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs140,00
(Ciento cuarenta 00/100 bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 28 CONCURSO PREVENTIVO

CONCEPTO

Proceso Judicial que tiene por objeto evitar la quiebra del comerciante y posibilitar a determinados
acreedores privilegiados perseguir el cobro de sus créditos en forma conjunta con otros en similar
circunstancia, a los fines de establecer un acuerdo de pago con la Empresa Unipersonal o Sociedad
Comercial insolvente.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 1487 al 1541.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.
2. Testimonio Judicial que contenga la Resolucion que admita el procedimiento del Concurso

Preventivo, en original o fotocopia legalizada legible o Testimonio Judicial que contenga las
Resoluciones de cualquiera de los siguientes documentos, en original o fotocopia legalizada legible:

J Resolucidn Judicial que homologue las deliberaciones de laJunta de Acreedores conteniendo
el Acta del convenio respectivo.

J Resolucidn Judicial que dé por concluido el proceso del concurso.

J Resolucidn Judicial por la que se declare la quiebra del comerciante.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo bajo la modalidad “sin ciudadania digital”.
Llenartodos los campos del Formulario Virtual de Registro y realizar el pago a través de la plataforma
de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para

presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el Formulario Virtual de Registro.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Resolucion Judicial (Con cédigo de validacidon QR).

®
®
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PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs62,50 (Sesenta y dos 50/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs109,00
(Ciento nueve 00/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs140,00
(Ciento cuarenta 00/100 bolivianos.

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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CAPITULO SEPTIMO

RESOLUCIONES







TRAMITE No 29 LIQUIDACION DE
SOCIEDAD CONYUGAL

CONCEPTO

Acto mediante el cual se determinan las relaciones de los conyuges por efecto de los derechos
emergentes de la desvinculacién matrimonial referidos a los acuerdos de libre disposicion
patrimonial que vinculan o refieren a la Empresa Unipersonal o Sociedad Comercial. En caso de
gue uno o ambos cdnyuges sean comerciantes, deben inscribir dicho instrumento en el Registro de
Comercio, a los fines de precautelar los derechos establecidos.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 29 numeral 1.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIA

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.

2. Testimonio Judicial que contenga la sentencia de divorcio o de anulacién, debidamente
ejecutoriada, en original o fotocopia legalizada legible.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro, y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOQOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el Formulario Virtual de Registro.

DOCUMENTO EMITIDO

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Certificado de Registro de Resolucion Judicial (Con cédigo de validacidon QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

®
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I

Empresa Unipersonal:
Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00
(Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

( {)} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

IBNORCA



TRAMITE No 30 RESOLUCIONES
ADMINISTRATIVAS, JUDICIALES,
ANOTACIONES PREVENTIVAS, DEMANDAS

JUDICIALES Y/O CANCELACIONES

CONCEPTO

Acto Administrativo emitido por autoridad competente, Actos Judiciales dictados por un Juez o
Tribunal en causa contenciosa o mediante peticién voluntaria, asicomo Dictamenes Procuraduriales,
enlos que se disponga medidas precautoriasa Empresas Unipersonalesy/o Sociedades Comerciales.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 29 num. 7) y 11).

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 47 inciso b)

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.
2. Testimonio Judicial u oficio que contenga la Resolucion expresa que dispone el Registro

de la Anotacién Preventiva, la Cancelacion de la misma, o en su caso la Resolucidn expresa de la
autoridad competente.
3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro, y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el formulario virtual de registro.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Registro de Resolucidon Judicial.
(Con codigo de validacién QR).

®
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PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00
(Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 31 REGISTRO DE
RESOLUCION JUDICIAL DE INTERDICCION

CONCEPTO

Resolucidn Judicial dictada por un Juez o Tribunal en causa contenciosa o mediante peticidén
voluntaria, que se encuentre vinculada al Impedimento o Prohibicidn del Ejercicio de la Actividad
Comercial por Interdiccion.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 19 y 29 num. 3).

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 29

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.

2. Testimonio Judicial u oficio que contenga la Declaracion de Interdiccidn, en original o copia
legalizada legible.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo bajo la modalidad “sin ciudadania digital”.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro, y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOQOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el Formulario Virtual de Registro.

DOCUMENTO EMITIDO

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Certificado de Registro de Resoluciéon Judicial de Interdiccién.
(Con codigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

®
®
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I

Empresa Unipersonal:
Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00
(Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

( {)} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

IBNORCA



TRAMITE No 32 REGISTRO DE
DECLARACION DE INCAPACIDAD PARA EL

EJERCICIO DEL COMERCIO

CONCEPTO

Resolucidn Judicial mediante el cual el Juez o Tribunal competente, determina la incapacidad de las
personas naturales o juridicas para el ejercicio del comercio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 29 numeral 3).

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.

2. Testimonio Judicial que contenga la Resolucidn expresa de la Declaratoria de la Incapacidad
para el ejercicio del comercio, en original o copia legalizada legible.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.
Llenartodos los campos del Formulario Virtual de Registro y realizar el pago a través de la plataforma
de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOQOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el Formulario Virtual de Registro.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Resolucidn Judicial de Declaracion de Incapacidad.
(Con codigo de validacién QR).

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

®
®
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Empresa Unipersonal:
Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00
(Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

( {)} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

IBNORCA



TRAMITE No 33 EMANCIPACIONES Y/O
HABILITACIONES

CONCEPTO

Resolucidn Judicial dictada por un Juez o Tribunal en causa contenciosa o mediante peticidén
voluntaria, que se encuentren vinculados al libre ejercicio de la actividad comercial, como
emergencia de la emancipacién de la patria potestad y del matrimonio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 13, 29 numeral 2.

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 28

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital

2. Testimonio Judicial u Oficio que contenga la Resolucién expresa que dispone la Emancipacion
o habilitacién a los menores para ejercer el comercio, en original o copia legalizada legible.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro, y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el formulario virtual de registro.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Resolucion Judicial. (Con cddigo de validacion QR).
PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

®
®

NB/ISO .. . . . .
900! Servicio Plurinacional de Registro de Comercio



D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

I

Empresa Unipersonal:
Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

(Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00

( {)} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015
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TRAMITE No 34 REGISTRO DE
RESOLUCION ADMINISTRATIVA

CONCEPTO

Acto administrativo o Dictamen emitido por autoridad competente, que se encuentren vinculados
a Empresas Unipersonales y/o Sociedades Comerciales.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio.
Articulo 29 num. 11.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante.
2. Dictamen, Resoluciéon Administrativa o Testimonio Notarial de la misma, en original o

fotocopia legalizada legible.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo bajo la modalidad “sin ciudadania digital”.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro, y realizar el pago a través de la

plataforma de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el formulario virtual de registro.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Resolucion Administrativa. (Con cédigo de validacidon QR).

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

I

Empresa Unipersonal:
Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs136,50
(Ciento treinta y seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00
(Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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CAPITULO OCTAVO

OTROS TRAMITES




B Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

( {)] INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015
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TRAMITE No 35 REGISTRO DE
AUXILIARES DE COMERCIO

CONCEPTO

Son Auxiliares de Comercio, las personas que, actuando por cuenta propia o ajena, cumplen labor
de ayuda y complemento para la actividad comercial.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos. 72 al 124 del Cddigo de Comercio.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital y cargar en formato PDF su cédula de identidad.

2. En caso de tratarse de corredores, deben adjuntar la autorizacién de la Autoridad
competente correspondiente en original o fotocopia legalizada.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro, y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacidn emerja de
los documentos se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electréonico declarado
en el formulario virtual de registro.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Auxiliar de Comercio.
(Con codigo de validacién QR).

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
COSTO

Auxiliares de Comercio:
Bs78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos). @
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TRAMITE No 36 CERTIFICADO DE
VINCULOS COMERCIALES PARA EL

EJERCICIO DE FUNCION PUBLICA.

CONCEPTO

Es un acto por el que una persona natural asume una funcion publica, la cual por precepto de ley
impide el ejercicio de la actividad comercial en forma temporal.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:

Articulo 19.

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:

Articulo 40

REQUISITOS

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracidn jurada, debidamente llenado por
el solicitante, sin ciudadania digital.

2. Fotocopia legalizada del documento que contenga la designacién.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud de Registro, cargar documento de soporte
solo en caso de ser persona natural en ejercicio de la funcién publica y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis y si corresponde se registra el
tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal de Tramites
del SEPREC en la opcidon “ACCEDE SIN CIUDADANIA DIGITAL” en la parte de “VER FORMULARIO DE
SOLICITUD PRESENTADO U OBSERVADQ”, estas deben subsanarse en linea, solicitando su reingreso.

El usuario podra obtener su certificado, descargando el mismo del correo electrdnico sefialado en el
Formulario Virtual de Solicitud de Registro.

DOCUMENTO EMITIDO
Certificacién de Registro de Posesidn en Cargo Publico. (Con cédigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

COSTO

Persona natural:
Bs 78.00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos)

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 37 REGISTRO DEL PROGRAMA DE
FUNDACION DE SOCIEDADES ANONIMAS Y EN
COMANDITA POR ACCIONES A CONSTITUIRSE

MEDIANTE SUSCRIPCION PUBLICA

CONCEPTO

El programa de fundacién constituye el marco base para la suscripcion publica de acciones, que
debe serformulado por los promotores de la sociedad y sujeto a aprobacidn del érgano competente.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 222, 223 y 224.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL:

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Testimonio de Escritura Publica del programa de fundacidn suscrito por los promotores en
original o fotocopia legalizada legible.

3. Adjuntar la Resolucion Administrativa emitida por la Autoridad de Empresas que apruebe
el programa de fundacién y autorice su publicidad.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL:

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracidn jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica del programa de fundacidn suscrito por los
promotores con la firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU.

3. Cargar en formato PDF la Resolucidon Administrativa emitida por la Autoridad de Empresas
gue apruebe el programa de fundacidn y autorice su publicidad.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacidon emerja de los
documentos notariales se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma y/o si la observacién
versa sobre el formulario virtual de registro la correccion se puede realizar en linea y apersonarse
por plataforma para el reingreso.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015
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El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacién emerja de
los documentos notariales y/o del formulario virtual de registro, estas podran subsanarse en linea,
solicitando su reingreso.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de TRAMITES del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro del Programa de Fundaciéon de Sociedad Andénima o en Comandita por
Acciones. (Con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO:

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs175,00
(Ciento setenta y cinco 00/100 bolivianos).

0, elusuario se apersona a Plataforma de Atencion Integral al Usuario para presentar la documentacion
requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacién emerja de los
documentos se realiza la devolucidn de los mismos en Plataforma.

El usuario podra obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electrénico declarado en
el formulario virtual de registro.

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

N

N
—
o
i
=l
o
=
)]
o}
-4
<
(]
<
&
—
[
o
Lul
(8]
2
=
o
|
=
&
<




TRAMITE No 38 REGISTRO DE TITULOS
VALORES DE SOCIEDAD COMERCIAL

CONCEPTO

Registro voluntario que puede realizar el socio accionista del titulo valor que acredite su derecho
propietario ante el Registro de Comercio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Art. 29, numeral 11.

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 51

REQUISITOS

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante sin ciudadania digital.

2. Dos ejemplares, uno en original y otro en fotocopia legalizada por los personeros facultados
por las normas internas de la sociedad comercial, de los titulos-valores de los que se requiere el
registro.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro, y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite, en este caso se emite dos rétulos a ser adheridos en ambos titulos, uno para el
usuario y el otro para el archivo del Registro. En caso de existir observaciones, las mismas pueden
ser visualizadas en el portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la
observacién emerja de los documentos se realiza la devolucidén de los mismos en Plataforma.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

DOCUMENTO EMITIDO

Rotulo de Constancia de Registro adherido al Titulo Valor original.
PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.
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Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs 175.00
(Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).
o el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se registra el tramite.
En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal de Tramites del
SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacion emerja de los documentos se realiza
la devolucién de los mismos en Plataforma.

El usuario podra obtener su certificado, descargando el mismo de su correo electrénico declarado en
el formulario virtual de registro.

~—— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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CAPITULO NOVENO

BONOS







CONCEPTO

Son titulos valores referidos a una operacion crediticia constituida a cargo de la sociedad emisora.
D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:

Articulos 642 al 681.

Decreto Supremo No. 25863 de 27 de julio de 2000:

Articulos 8 al 10.

REQUISITOS PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario con aprobacién via ciudadania digital.
2. Testimonio de Escritura Publica de Declaracion Unilateral de Voluntad para la Emision de

Bonos, que contenga la transcripcion del acta de la junta general extraordinaria de accionistas
en caso de sociedades andnimas, asamblea de socios en caso de sociedades de responsabilidad
limitada y asamblea general extraordinaria para entidades financieras de vivienda, que autorice la
emision de bonos.

3. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

REQUISITOS EMISION DE BONOS DE INSTITUCION FINANCIERA DE DESARROLLO - IFD:

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el solicitante.
2. Testimonio de Escritura Publica de Declaracién Unilateral de Voluntad para la emision de

bonos, que contenga la transcripcion del acta del mdximo organismo de decisién de la entidad
emisora, que autorice la emisién de bonos.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

R 1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado
por el Propietario con aprobacién via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Declaracién Unilateral de Voluntad para

la Emisidon de Bonos con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, que contenga la
transcripcidon del acta de la junta general extraordinaria de accionistas en caso de sociedades
andnimas, asamblea de socios en caso de sociedades de responsabilidad limitada y asamblea
general extraordinaria para entidades financieras de vivienda, que autorice la emisién de bonos.
3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada. @

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015
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REQUISITOS EMISION DE BONOS DE INSTITUCION FINANCIERA DE DESARROLLO — IFD:

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el solicitante, sin ciudadania digital.
2. Obtener Testimonio de Escritura Publica de Declaracidn Unilateral de Voluntad para la emisién

de bonos con firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, que contenga la transcripcién del
acta del maximo organismo de decision de la entidad emisora, que autorice la emisidon de bonos.
3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacidén corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.

J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segun corresponda.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Testimonio de Emision de Bonos. (Con cddigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta
y Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad Financiera de Vivienda: Bs 1.575,00 (Mil
Quinientos Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

IFD: Bs 1.575,00 (Mil Quinientos Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).
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CAPITULO DECIMO

FIN DE ACTIVIDADES







TRAMITE No 40 CANCELACION DE
MATRICULA DE COMERCIO DE EMPRESA

UNIPERSONAL O COMERCIANTE
INDIVIDUAL

CONCEPTO

Acto mediante el cual, el Comerciante Individual o Empresa Unipersonal en forma voluntaria
realiza la cancelaciéon de su Matricula de Comercio como efecto de la finalizacion de su actividad
comercial.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 30.

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 24, 69, 70

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

Formulario Virtual de Reglstro con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado
por el Propietario con aprobacidén via ciudadania digital.

2. Al momento de llenar el Formulario Virtual de Registro, cargar en formato PDF Balance de
cierre firmado por el propietario o Representante Legal y por el profesional que interviene.
3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar los documentos de soporte,
seguln corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si correspo

nde se registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas
en el portal de Trdmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacion
emerja de los documentos y/o del formulario virtual de registro, estas podran subsanarse en linea,
solicitando su reingreso.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Cancelacidn de Matricula de Comercio de Comerciante Individual o
Empresa Unipersonal. (Con cddigo de validacién QR).
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

PLAZO DEL TRAMITE

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Empresa Unipersonal: Bs272,00 (Doscientos setenta y dos 00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 41 DISOLUCION,
LIQUIDACION DE SOCIEDAD COMERCIAL

Y CONSIGUIENTE CANCELACION DE
MATRICULA DE COMERCIO

CONCEPTO

La disolucion es el proceso mediante el cual se pone fin a la existencia legal de una sociedad
comercial, conforme las causales establecidas en la normativa vigente. Se entiende por liquidacion
al procedimiento técnico juridico que se traduce en un conjunto de operaciones destinadas a la
extincién de la sociedad, mediante la definicidn de los negocios pendientes, realizacién del activo,
cancelacion del pasivo y finalmente la distribucion del patrimonio remanente, para producirse la
consiguiente cancelacion de la inscripcidn en el Registro de Comercio, a los efectos de extinguir la
personalidad juridica de la sociedad.

Se aclara que el registro de los actos de disolucidn, liquidacidn y cancelacidn puede efectuarse
en un acto Unico cuando se cumplan los requisitos previstos para tal objeto acogiéndose a lo
establecido en el tramite 41. Asimismo, en su caso, se puede efectuar el

registro por separado de la disolucién primeramente y posteriormente de la liquidacién y
cancelacion conforme a lo previsto en los tramites 42 y 43.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:

Arts. 378 al 397.

N

8 1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado

(= por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

S 2. Balance original de liquidacion e inventario firmado por el o los liquidadores (es) y el

(@] profesional que interviene.

4] 3. Balance original de cierre (final) firmado por el o los liquidadores(es) y profesional que

< interviene. En el caso de sociedades por acciones, también debera ser suscrito por el sindico.

(o] 4, Proyecto de distribucidn de patrimonio.

S 5. Testimonio de Escritura Publica de Disolucidny Liquidacidn, en original o fotocopia legalizada

- legible, que contenga la transcripcién de las siguientes actas:

= a. Acta de asamblea de socios o junta extraordinaria de accionistas que apruebe la disolucidn

o y liquidacién de la sociedad y la designacién del liquidador o comisién liquidadora.

3 b. Acta de asamblea de socios o junta extraordinaria de accionistas que apruebe el balance
final de liquidacién y el proyecto de distribucidén de patrimonio.

\g 6. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto,

= para la publicacion in extenso en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia, del

g acuerdo de distribucidn conforme a lo dispuesto por el Articulo 392 del Cédigo de Comercio.

= Requisito exigible Unicamente en caso de existir distribucion.

- 7. Testimonio de Escritura Publica de Poder del liquidador o comisidn liquidadora en el que

2 se inserte el acta de su nombramiento. Si el liquidador es extranjero, al momento de llenar el

— formulario virtual de registro, cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en

el pais o la certificacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.
8. Solo en caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual
de registro, cargar en formato PDF la autorizaciéon emitida por el ente regulador @
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

9. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidn in extenso del Testimonio de
Escritura Publica en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio, a través de la plataforma de
pagos habilitada al efecto

10. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Cargar en formato PDF el Balance original de liquidacidn e inventario firmado por el o los
liqguidadores (es) y el profesional que interviene.

3. Cargar en formato PDF Balance original de cierre (final) firmado por el o los liquidadores (es)

y profesional que interviene. En el caso de sociedades por acciones, también debera ser suscrito por
el sindico.

4, Cargar en formato PDF el Proyecto de distribucion de patrimonio.

5. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Disolucion y Liquidacién, en formato PDF con
firma digital del Notario de Fe Publica del SINPLU, que contenga la transcripcién de las siguientes
actas:

a. Acta de asamblea de socios o junta extraordinaria de accionistas que apruebe la disolucién y
liquidacion de la sociedad y la designacion del liquidador o comision liquidadora.

b. Acta de asamblea de socios o junta extraordinaria de accionistas que apruebe el balance final
de liquidacidén y el proyecto de distribucion de patrimonio.

6. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto, para
la publicacién in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia, del acuerdo de
distribucidon conforme a lo dispuesto por el Articulo 392 del Cédigo de Comercio. Requisito exigible
Unicamente en caso de existir distribucion.

7. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Poder del liquidador o comisidn liquidadora,
en formato PDF con firma digital del Notario de Fe Publica, en el que se inserte el acta de su
nombramiento. Si el liquidador es extranjero al momento de llenar el formulario virtual de registro,
cargar en formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacidon extendida
por la Autoridad Migratoria Nacional.

8. Solo en caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el Formulario Virtual de
registro, cargar en formato PDF la autorizacién emitida por el ente regulador.
9. Realizar el pago correspondiente del tramite y la Publicacidon in extenso del Testimonio de

Escritura Publica en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio, a través de la plataforma de
pagos habilitada al efecto
10. Contar con la Matricula de Comercio renovada

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion o
modificacidn al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta Electrénica del
Registro de Comercio

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

( {)} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

IBNORCA



Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia (GG

J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observaciéon corresponde al Formulario Virtual, la correccién se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del
Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de
soporte del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos
habilitada al efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas
en el portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se
determinan las razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante
alguna de las siguientes opciones:

o Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de
Fe Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio
observado, realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio
J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del
Notario de Fe Publica, que subsane lo observado.

2015

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccidn se debe realizar en linea para
su reingreso.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Disolucion, Liquidacién de Sociedad Comercial y consiguiente Cancelacion de
Matricula de Comercio. (Con cddigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.
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Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.
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o

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 680,50.- (Seiscientos Ochenta 50/100 bolivianos).

Sociedad Andénima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones y Entidad
Financiera de Vivienda:
Bs875.- (Ochocientos Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrdénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).

( {)} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015
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TRAMITE No 42 DISOLUCION DE
SOCIEDAD COMERCIAL

CONCEPTO

La disolucién importa la finalizacién de la plenitud juridica de la sociedad por alguna causal
enumerada en el Articulo 378 del Cédigo de Comercio, conservando la personalidad juridica a los
efectos de la liquidacion (realizacién del activo y cancelacién del pasivo).

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulos 378 al 383.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Testimonio de escritura publica de disolucidén en original o fotocopia legalizada legible, en

la que se establezca la causal legal de la disolucidn y se transcriba el acta de asamblea de socios o
junta de accionistas que apruebe la disolucién de la sociedad.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto,
para la Publicacién in extenso del Testimonio de Escritura Publica de Testimonio de Escritura Publica
de Disolucidn en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio.

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Disolucion con firma digital del Notario de Fe

Publica del SINPLU, en la que se establezca la causal legal de la disolucién y se transcriba el acta de
asamblea de socios o junta de accionistas que apruebe la disolucidn de la sociedad.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto,
para la Publicacién in extenso del Testimonio de Escritura Publica de Testimonio de Escritura Publica
de Disolucidn en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio.

4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIA

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
se registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el
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portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan
las razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observaciéon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion o
modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta Electrdnica del
Registro de Comercio

J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos deberd presentar la documentacién en fisico en Plataforma.

Si la observacidon corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacién o modificacidn con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado,
realizar el pago por su publicacidn en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Disolucién de Sociedad Comercial. (Con cddigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

<

NB/ISO
2001

IBNORCA




Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia (GG

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

COSTO

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 680,50.- (Seiscientos Ochenta 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones y Entidad
Financiera de Vivienda:
Bs875.- (Ochocientos Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

Publicacidon en la Gaceta Electrdénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).

@} INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015
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TRAMITE No 43 LIQUIDACION DE
SOCIEDAD COMERCIAL Y CONSIGUIENTE
CANCELACION DE MATRICULA DE

COMERCIO

CONCEPTO

Es el procedimiento técnico que se traduce en un conjunto de operaciones destinadas a la extincidn
de la sociedad, mediante la definicién de los negocios pendientes, realizacién del activo y cancelacién
del pasivo y finalmente la distribucion del patrimonio remanente, para producirse la consiguiente
cancelacion de la inscripcion en el Registro de Comercio y extincidn de la personalidad juridica de la
sociedad.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:

Arts. 384 al 397.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal con aprobacidn via ciudadania digital.

2. Balance original de liquidacion e inventario firmado por el o los liquidadores (es) y el
profesional que interviene.

3. Balance original de cierre (final) firmado por el o los liquidadores (es) y el profesional que
interviene. En el caso de sociedades por acciones también debera ser suscrito por el sindico.

4, Proyecto de distribucién de patrimonio.

5. Testimonio de escritura publica de liquidacion, en original o fotocopia legalizada legible, en la
que se transcriba lo siguiente:

a. Acta de asamblea de socios o junta general extraordinaria de accionistas que apruebe la
liguidacion de la sociedad, el balance final de liquidacién y el proyecto de distribucidn del patrimonio.
b. Publicacion in extenso en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia, del
testimonio de liquidacion.

6. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto, para
la Publicacién in extenso del Testimonio de Escritura Publica de Testimonio de Escritura Publica de
Liquidacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

7. Testimonio de poder del liquidador en el que esté inserta el acta de su nombramiento. Si el
liguidador es extranjero al momento de llenar el formulario virtual de inscripcidn, cargar en formato
PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacién extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

8. En caso de entidades financieras establecidas en la Ley N.° 393 de Servicios Financieros, al
momento de llenar el formulario web de solicitud de registro, cargar en formato PDF la autorizacidn
emitida por la Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero.

9. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto, para
la publicacidn in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia, del acuerdo de
distribucidon conforme a lo dispuesto por el Articulo 392 del Cédigo de Comercio. Requisito exigible
Unicamente en caso de existir distribucion.

10. Contar con la Matricula de Comercio renovada

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
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el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Cargar en formato PDF el Balance original de liquidacién e inventario firmado por el o los
liquidadores(es) y el profesional que interviene.
3. Cargarenformato PDF el Balance original de cierre (final) firmado porelolosliquidadores(es)

y el profesional que interviene. En el caso de sociedades por acciones también deberd ser suscrito
por el sindico.

4, Cargar en formato PDF el Proyecto de distribucién de patrimonio.

5. Obtener el Testimonio de escritura publica de liquidacion, con firma digital del Notario de
Fe Publica del SINPLU, en la que se transcriba lo siguiente:

a. Acta de asamblea de socios o junta general extraordinaria de accionistas que apruebe
la liquidacién de la sociedad, el balance final de liquidacion y el proyecto de distribucién del
patrimonio.

6. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto,

para la publicacion in extenso en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia, del
acuerdo de distribucion conforme a lo dispuesto por el Articulo 392 del Cédigo de Comercio.
Requisito exigible Unicamente en caso de existir distribucién.

7. Cargar en formato PDF el Testimonio de poder del liquidador o comision liquidadora
con firma digital del Notario de Fe Publica, en el que se inserte el acta de su nombramiento. Si
el liquidador es extranjero al momento de llenar el formulario virtual de inscripcidn, cargar en
formato PDF el documento que acredite la radicatoria en el pais o la certificacidén extendida por la
Autoridad Migratoria Nacional.

8. En caso de entidades financieras establecidas en la Ley N.° 393 de Servicios Financieros, al
momento de llenar el formulario web de solicitud de registro, cargar en formato PDF la autorizacion
emitida por la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero.

9. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto,
para la Publicacidon in extenso del Testimonio de Escritura Publica de Testimonio de Escritura
Publica de Liquidacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

10. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIA

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
seguln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencion Integral al Usuario para
presentar la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacion corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota
marginal.
o Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion o

modificacidn al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacion en la Gaceta Electrdnica
del Registro de Comercio

o Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccién se debe realizar en linea
y posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea
gratuita de atencién al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion seguin corresponda.

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio =
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El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado,
realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Liquidacion de Sociedad Comercial y consiguiente Cancelacion de Matricula de
Comercio. (Con cddigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

COSTO

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs680,50.- (Seiscientos Ochenta 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones:
Bs875.- (Ochocientos Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

Publicacion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 44 CIERRE DE SUCURSAL
O REPRESENTACION PERMANENTE
DE SOCIEDAD CONSTITUIDA EN EL

EXTRANJERO

CONCEPTO

Acto mediante el cual la sociedad extranjera determina voluntariamente el cierre de la sucursal o
representacidon permanente aperturada en el territorio boliviano.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio: Art. 30.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Balance de cierre (final) firmado por el Representante Legal de la sucursal.

3. Testimonio de Escritura Publica de Cierre de Sucursal o Representacion Permanente que

contenga la minuta debidamente suscrita por el Representante Legal facultado al efecto y la
protocolizacién del acta de la sociedad matriz que contenga la voluntad de la sociedad de cerrar la
sucursal o representacién permanente.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto, para
la Publicacidn in extenso del Testimonio de Escritura Publica de Cierre de Sucursal o Representacion
Permanente en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio.

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcién con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.

2. Cargar en formato PDF Balance de cierre (final) firmado por el Representante Legal de la
sucursal.

3. Obtener el Testimonio de Escritura Publica de Cierre de Sucursal o Representacion
Permanente con firma digital del Notario de Fe Publica, que contenga la minuta debidamente
suscrita por el Representante Legal facultado al efecto y la protocolizacién del acta de la sociedad
matriz que contenga la voluntad de la sociedad de cerrar la sucursal o representacidon permanente
aperturada en Bolivia.

4, Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto, para
la Publicacidn in extenso del Testimonio de Escritura Publica de Cierre de Sucursal o Representacion
Permanente en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio.

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
inscripcion.

®
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PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segun corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.
Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencion Integral al Usuario para presentar
la documentacion requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tradmites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observaciéon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica, subsanado mediante nota marginal.
J Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa, complementacion o
modificacion al Testimonio observado, realizar el pago por su publicacién en la Gaceta Electrdnica del
Registro de Comercio

J Cargar en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica que subsane lo observado.
En todos los casos debera presentar la documentacion en fisico en Plataforma.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacion segun corresponda.

El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, segun corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal y si corresponde se
registra el tramite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observaciéon corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario de Fe
Publica, subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de aclarativa,

complementacion o modificacién con firma digital del Notario de Fe Publica, al Testimonio observado,
realizar el pago por su publicacidén en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio

J Obtener en formato PDF el nuevo Testimonio de Escritura Publica con firma digital del Notario
de Fe Publica, que subsane lo observado.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.
Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segln corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Cierre de Sucursal de Sociedad Comercial Constituida en el Extranjero y Cancelacién
de Matricula de Comercio o Certificado de Cierre de Representacién permanente de Sociedad
Comercial Constituida en el Extranjero y Cancelacion de Matricula de Comercio. (Con cddigo de
validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

COSTO

Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs 875. (Ochocientos Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

Publicacidon en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio:
Bs 192 (Ciento noventa y dos 00/100 bolivianos).

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio ~——



TRAMITE No 45 CIERRE DE SUCURSAL
DE EMPRESA UNIPERSONAL, SOCIEDAD
COMERCIAL CONSTITUIDA EN BOLIVIA Y/O

CIERRE DE AGENCIA DE ENTIDAD FINANCIERA

CONCEPTO

Acto por el cual la empresa unipersonal o sociedad voluntariamente determina el cierre de la(s)
sucursal(es) o agencia(s) de entidades financieras.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Art. 29 ndm. 6) y Art. 30.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIA

1. Formulario virtual de registro con caracter de declaracidn jurada, debidamente llenado por el
Representante Legal y con aprobacién via ciudadania digital.
2. Copia legalizada notarial en la que conste la transcripcion del acta correspondiente de

aprobacién del cierre de sucursal de sociedad comercial constituida en Bolivia o del cierre de la
agencia bancaria y de entidades financieras.

3. En caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el formulario virtual de
inscripcion, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.

4, Realizar el pago correspondiente del tramite a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

EMPRESAS UNIPERSONALES

1. Formulario virtual de registro con caracter de declaracidn jurada, debidamente llenado por el
propietario o Representante Legal y con aprobacién via ciudadania digital.

2. Realizar el pago correspondiente del tramite a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto

3. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

1. Formulario virtual de registro con caracter de declaracidn jurada, debidamente llenado por el
Representante Legal y con aprobacidén via ciudadania digital.
2. Obtener en formato PDF la Copia legalizada notarial con firma digital del Notario de Fe Publica,

en la que conste la transcripcion del acta correspondiente de aprobacion del cierre de sucursal de
sociedad comercial constituida en Bolivia o del cierre de la agencia bancariay de entidades financieras.

3. En caso de ser sociedad regulada por Ley, al momento de llenar el formulario virtual de .
inscripcion, cargar en formato PDF de la autorizacién emitida por el ente regulador.

4, Realizar el pago correspondiente del tramite a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto

5. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

EMPRESAS UNIPERSONALES

1. Formulario virtual de registro con cardcter de declaracidn jurada, debidamente llenado por el
@ propietario o Representante Legal y con aprobacidén via ciudadania digital.

)

.. . . . . NB/I1SO
~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio 9001



Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia (GG

2. Realizar el pago correspondiente del tramite a través de la plataforma de pagos habilitada
al efecto.
3. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario
o Representante Legal, via ciudadania digital .

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y obtener el/los documentos de soporte
del SINPLU, seglin corresponda y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al
efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
registra el trdémite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” en la que claramente se determinan las
razones por las que el mismo ha sido observado.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

J Obtener en formato PDF el Documento Notarial con firma digital del Notario de Fe Publica,
subsanado mediante nota marginal.
o Obtener en formato PDF el nuevo Documento Notarial con firma digital del Notario de Fe

Publica, que subsane lo observado.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea para su
reingreso.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su registro u observacién segin corresponda.

El usuario podrd obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Cierre de Sucursal de Empresa Unipersonal/Sociedad Comercial. (Con cédigo de
validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro

COSTO
Empresa Unipersonal: Bs 272. (Doscientos setenta y dos 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada/Sociedad Colectiva y en Comandita Simple: Bs 680,50.
(Seiscientos Ochenta 50/100 bolivianos).

Fa

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Sociedad Andnima/Sociedad Andnima Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda: Bs 875. (Ochocientos Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio =







CAPITULO DECIMO PRIMERO

CAMBIOS OPERATIVOS







TRAMITE No 46 CAMBIOS OPERATIVOS

CONCEPTO

Son cambios o modificaciones de datos referenciales incluyendo la declaracién del Beneficiario
Final de la sociedad comercial o comerciante individual, a efectos de la actualizacidon de los mismos
en el Registro de Comercio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Art. 30.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario virtual de inscripcién con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado
por el propietario o Representante Legal y con aprobacion via ciudadania digital.

2. En el caso de cambio de direccion se realiza la publicacidn en la Gaceta Electrénica del
Registro de Comercio de Bolivia del aviso de cambio de direccion.

3. Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro, seglin corresponda y realizar el pago a
través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

El usuario podra obtener su certificado, descargando el mismo desde el enlace que es enviado al
correo electrénico del usuario, para que este pueda descargar su certificado en formato PDF con
cddigo QR o imprimir el mismo en las terminales de impresidn de certificados en plataformas de
servicios a nivel nacional.

Elusuario podraobtenersucertificado, descargando el mismo desde labandeja “MIS CERTIFICADOS”
del Portal de Tramites del SEPREC.

En caso que se adviertan observaciones, se enviaran las mismas a través del sistema a la bandeja
de “Observados” en la que claramente se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y cémo puede subsanarse, pudiendo reingresar el trdmite subsanado en linea, se
procederd al analisis y posterior registro u observacidn segln corresponda.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Cambio Operativo. (Con cddigo de validacion QR).

®
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PLAZO DEL TRAMITE

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

COSTO

Empresa Unipersonal: SIN COSTO.

Sociedad de Responsabilidad Limitada/Sociedad Colectiva y en Comandita Simple: SIN COSTO.

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero: SIN COSTO.

Publicacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio: SIN COSTO.
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TRAMITE No 47 CAMBIO DE SISTEMA

CONTABLE

CONCEPTO

Este tramite se refiere al cambio que puede optar la sociedad comercial o comerciante individual
en el manejo del sistema contable que obligatoriamente debe llevar, a fin de obtener del Registro
de Comercio la autorizacion para que sus asientos y anotaciones se realicen con el uso y empleo
de medios mecdnicos o electrénicos sobre hojas removibles o tarjetas.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Art. 40.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Registro con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado
por el Propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.
2. Cargar en formato PDF el informe elaborado por el auditor, contador o empresa, que disefid
el sistema contable que contenga la siguiente informacidn:
a. Descripcion sucinta del sistema mddulos y opciones.
b. Plan de cuentas.
c. Descripcion de centros de costos (en caso de no contar con centros de costos, se debe
ﬂ hacer constar a través de una nota elaborada al efecto).
o d. Manual de operaciones.
o e. Formato del listado del libro de ventas y compras IVA.
3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto
4, Contar con la Matricula de Comercio renovada.

PROCEDIMIENTO UNICO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Registro y cargar el/los documentos de soporte
segln corresponda, y realizar el pago a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis y si corresponde se registra
el trdmite. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal
de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacidon emerja de los
documentos presentados y/o del formulario virtual de registro, estas podran subsanarse en linea,
solicitando su reingreso.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001

Elusuario podraobtenersucertificado, descargando el mismo desde labandeja “MIS CERTIFICADOS”
del Portal de Tramites del SEPREC.

En caso que se adviertan observaciones, se enviaran las mismas a través del sistema a la bandeja
de “Observados” en la que claramente se determinan las razones por las que el mismo ha
sido observado y cdmo puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea,
adjuntando el documento correcto, se procederad al andlisis legal y posterior registro u observacion

seguln corresponda.
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Cambio de Sistema Contable (Con cédigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha desde el llenado del formulario virtual de
registro.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs 78. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada/Sociedad Colectiva y en Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs 175. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).
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CAPITULO DECIMO SEGUNDO

CERTIFICACIONES







TRAMITE No 48 RESELLADO DE
DOCUMENTO REGISTRADO

CONCEPTO

El resellado es un mecanismo de acreditacion de un documento comercial registrado, mediante la
impresién del rétulo de registro en el documento presentado.

MARCO LEGAL

D.S.No.4596 de 06 de octubre de 2021, creacidn del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Articulos 6, inciso g).

REQUISITOS

1. Formulario Virtual de Solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.

2. Testimonio notarial del documento registrado, en original o fotocopia legalizada legible,
acompaiando la cantidad de ejemplares que se requieran resellar.

3. Realizar el pago correspondiente a través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIA

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, sin ciudadania digital.
Llenartodos los campos del Formulario Virtual de Registro y realizar el pago a través de la plataforma
de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
procesa el tramite, el usuario debera apersonarse por plataforma para obtener el documento
presentado con el Rotulo de Resellado.

En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal de Tramites
del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADQOS”, cuando la observacién emerja de los documentos
notariales se realiza la devolucién de los mismos en Plataforma debiendo el usuario apersonarse
por plataforma para el reingreso.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

DOCUMENTO EMITIDO

Rotulo de Resellado en el documento presentado (Con cddigo de validacion QR).
PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

I

Empresa Unipersonal:
Bs 78. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs 175. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

El costo se efectuard en forma unitaria por cada ejemplar solicitado.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 49 LEGALIZACION DE
DOCUMENTOS

CONCEPTO

Rotulo que acredita la legalizacion de los documentos emitidos por el Registro de Comercio.
D.S.No.4596 de 06 de octubre de 2021, creacién del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Articulos 6, inciso g).

D.L. No. 12760 de 6 de agosto de 1975, elevado a rango de Ley, mediante Ley NO. 1071 de 18 de
junio de 2018, Cddigo Civil.

Articulo 1311.

REQUISITOS

1. Formulario Virtual de Solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado
por el solicitante, sin ciudadania digital.

2. Fotocopia simple de los documentos cuyos originales cursan en el archivo del Registro de
Comercio, y sea en el nimero de ejemplares que se pretenda legalizar.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIA
Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, sin ciudadania digital.

Llenartodos los campos del Formulario Virtual de Registro y realizar el pago a través de la plataforma
de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde
procesa el tramite, el usuario debera apersonarse por plataforma para obtener el documento
presentado con el Rotulo de Legalizacion.

DOCUMENTO EMITIDO

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Rotulo de Legalizacién en el documento presentado (Con cédigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

Presencial: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

I

Empresa Unipersonal:
Bs 78. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs 175. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 50 PETICIONES ESCRITAS

CONCEPTO

Toda solicitud de informacién que presenten entidades, instituciones y empresas publicas
relacionadas a la obtencidn de informacion de una empresa unipersonal, sociedad comercial o sus
actos de comercio registrados. Este trdmite no amerita registro alguno.

MARCO LEGAL

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.
Articulo 24

D.S.No.4596 de 06 de octubre de 2021, creacidn del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Articulos 6 inciso g).

REQUISITOS

1. Formulario Virtual de Solicitud con caracter de declaracién jurada, sin ciudadania digital.
2. Nota de solicitud, que contenga la descripcidon expresa del requerimiento debidamente
fundado.

PROCEDIMIENTO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, sin ciudadania digital.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud y presentar la documentacidn requerida
en Plataforma de Atencién Integral al Usuario.

El usuario podra obtener su certificado, descargando el mismo desde el enlace que es enviado al
correo electrénico consignado en el formulario de solicitud.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificacién con cddigo de validacion QR.

PLAZO DEL TRAMITE

48 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

COSTO

SIN COSTO
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TRAMITE No 51 CERTIFICADO DE INSCRIPCION
DE SOCIEDAD COMERCIAL, EMPRESA

UNIPERSONAL O COMERCIANTE INDIVIDUAL

CONCEPTO

Certificado que acredita lainscripcién de una sociedad comercial, empresa unipersonal o comerciante
individual en el Registro de Comercio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 27.

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 6 inciso a) y c).

D.S. No. 4596 de 06 de octubre de 2021, creacion del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Art. 6 inciso g.

REQUISITOS

Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracion jurada, debidamente llenado por el
solicitante, sin ciudadania digital.

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud, segun corresponda vy realizar el pago a
través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo desde el enlace que es enviado al
correo electrénico del usuario, para que este pueda descargar su certificado en formato PDF con
codigo QR.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Inscripcion de sociedad comercial; empresa unipersonal o comerciante individual.

(Con cédigo de validacidon QR).

PLAZO DEL TRAMITE

-

Al momento, una vez realizado el pago.

COSTO

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

Empresa Unipersonal o comerciante individual:

Bs 78. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).
NB/I1SO
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Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs 175. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio =



TRAMITE No 52 CERTIFICADO DE REGISTRO
DE DOCUMENTO

CONCEPTO

Certificado que acredita el registro de documentos.
D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio: Articulo 27.
D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979: Articulo 6 inciso a) y c).

D.S. No. 4596 de 06 de octubre de 2021, creacion del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Art. 6 inciso g.

REQUISITO

Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracion jurada, debidamente llenado por el
solicitante, sin ciudadania digital.

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud, seguin corresponda vy realizar el pago a
través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo desde el enlace que es enviado al
correo electrénico del usuario, para que este pueda descargar su certificado en formato PDF con
codigo QR.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Documento Comercial. (Con cddigo de validacion QR).
PLAZO DEL TRAMITE

Al momento, una vez realizado el pago.

COSTO

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

-

Empresa Unipersonal:
Bs 78. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones:

Bs 175. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).

)
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TRAMITE No 53 CERTIFICADO DE NO
INSCRIPCION

CONCEPTO

Certificado que acredita la no inscripcion de una persona natural o juridica en el Registro de
Comercio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 27.

D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979:
Articulo 6 inciso a) y c).

D.S.No.4596 de 06 de octubre de 2021, creacidn del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Art. 6 inciso g).

REQUISITOS

Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por el
solicitante, sin ciudadania digital.

PROCEDIMIENTO VIRTUAL NO INSCRIPCION DE PERSONA NATURAL

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud, seglin corresponda y realizar el pago a
través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo desde el enlace que es enviado al
correo electrénico del usuario, para que este pueda descargar su certificado en formato PDF con
cddigo QR.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL NO INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

-

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el analisis legal se procesa el tramite,
el usuario deberd apersonarse por plataforma para obtener el certificado de no inscripcion de
persona juridica.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de No Inscripcién de persona natural. (Con cédigo de validacién QR).
Certificado de No Inscripcidn de persona juridica. (Con cédigo de validacién QR). @

)
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

PLAZO DEL TRAMITE

Virtual: 24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Empresa Unipersonal: Bs 78. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs 136,50.
(Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta y Sociedad en Comandita por Acciones: Bs 175.
(Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 54 CERTIFICADOS
ESPECIFICOS

CONCEPTO

Certificado que proporciona informacidn especifica sobre una empresa unipersonal o sociedad
comercial.

MARCO LEGAL
D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio: Articulo 27.
D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979: Articulo 6 inciso a) y c).

D.S.No.4596 de 06 de octubre de 2021, creacion del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Art. 6 inciso g).

REQUISITOS

Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por el
solicitante, sin ciudadania digital.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto. Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de
Atencidn Integral al Usuario para presentar el formulario debidamente firmado.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y procesa el tramite,
el usuario deberd apersonarse por plataforma para obtener el certificado especifico.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado Especifico. (Con cédigo de validacién QR)
PLAZO DEL TRAMITE

48 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

COSTO

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Empresa Unipersonal:
Bs 78,00. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero:
Bs 175. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos). @

)
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TRAMITE No 55 CERTIFICADO DE TRADICION
COMERCIAL

CONCEPTO

Certificado que proporciona informacidn de caracter histdrico de una sociedad comercial o empresa
unipersonal, estipulados en documentos registrados.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio: Articulo 27.
D.L. No. 16833 de 19 de julio de 1979: Articulo 6 inciso a) y c).

D.S. No. 4596 de 06 de octubre de 2021, creacion del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Art. 6 inciso g).

REQUISITOS

Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracion jurada, debidamente llenado por el
solicitante, sin ciudadania digital.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud y realizar el pago a través de la plataforma
de pagos habilitada al efecto. Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién
Integral al Usuario para presentar el formulario debidamente firmado.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y procesa el tramite, el
usuario debera apersonarse por plataforma para obtener el certificado de tradicion comercial.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Tradicién Comercial. (Con cédigo de validacion QR).
PLAZO DEL TRAMITE

48 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacién en Plataforma.

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

COSTO

-

Empresa Unipersonal:
Bs 78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero: Bs 175,00 (Ciento Setenta y Cinco
@ 00/100 bolivianos).

)
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TRAMITE No 56 SOLICITUD DE COPIAS
DIGITALES

CONCEPTO

Solicitud para la obtencién de copias digitales de los documentos cursantes en la carpeta comercial
de una empresa unipersonal o sociedad comercial. Este tramite no amerita registro alguno.

MARCO LEGAL
Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia. Articulo 24,

D.S.No.4596 de 06 de octubre de 2021, creacidn del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Articulos 6 inciso g).

REQUISITO

1. Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por el
solicitante, sin ciudadania digital.

PROCEDIMIENTO

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud, seglin corresponda y realizar el pago a
través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

El usuario podra obtener las copias digitales, descargando desde el enlace que es enviado al correo
electronico del usuario.

DOCUMENTO EMITIDO

El usuario descarga la documentacién solicitada.

PLAZO DEL TRAMITE

Al momento, una vez realizado el pago.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs 78,00. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero: Bs 175,00. (Ciento Setenta y Cinco

00/100 bolivianos.
NB/ISO

900! Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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TRAMITE No 57 CERTIFICADO DE
RENOVACION DE MATRICULA DE COMERCIO

CONCEPTO
Documento de certificacion que acredita el registro de la renovacién de matricula.
D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio: Articulo 27.

D.S. No. 4596 de 06 de octubre de 2021, creacion del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Art. 6 inciso g).

REQUISITO

Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracion jurada, debidamente llenado por el
solicitante, sin ciudadania digital.

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud, segun corresponda vy realizar el pago a
través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

El usuario podrd obtener su certificado, descargando el mismo desde el enlace que es enviado al
correo electrénico del usuario, para que este pueda descargar su certificado en formato PDF con
codigo QR.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Renovacion de matricula de comercio. (Con cédigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE
Al momento, una vez realizado el pago.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs 78,00. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero: Bs 175,00 (Ciento Setenta y Cinco
00/100 bolivianos.

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015
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TRAMITE No 58 SOLICITUD DE
INFORMACION ESTADISTICA

CONCEPTO

Solicitud que presentan usuarios que son personas naturales o juridicas de caracter privado,
referida a la obtencién de informacién estadisticas de las empresas unipersonales y sociedades
comerciales que conforman la Base de Datos del Registro de Comercio. Este trdmite no amerita
registro alguno.

MARCO LEGAL

D.S.No.4596 de 06 de octubre de 2021, creacidn del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio:
Articulo 6.

REQUISITOS

Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por el
solicitante, sin ciudadania digital.

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo sin ciudadania digital.
Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud, seglin corresponda y realizar el pago a
través de la plataforma de pagos habilitada al efecto.

El usuario podrd obtener la informacidn solicitada, descargando el enlace que es enviado a su
correo electrénico, en formato Excel.

DOCUMENTO EMITIDO

Enlace de descarga enviado al correo del usuario.

PLAZO DEL TRAMITE

48 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Empresa Unipersonal: Bs. 80,00 (Ochenta 00/100 bolivianos).

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs
140,00. (Ciento cuarenta 00/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda, Sociedad Constituida en el Extranjero: Bs 180,00 (Ciento ochenta 00/100
bolivianos).

Si requiere informacién de toda la base de datos del Registro de Comercio, que abarca mas de un
tipo societario o mas de una actividad comercial: Bs. 400,00 (Cuatrocientos 00/100 bolivianos). @
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TRAMITE No 59 HOJAS REMOVIBLES

CONCEPTO

Documento transcrito por cualquier medio mecdnico o electrénico, el cual debera ser encuadernado
correlativamente en los en los libros que obligatoriamente deben llevar las Empresas Unipersonales
y Sociedades Comerciales, conforme lo establecido en el Cédigo de Comercio.

MARCO LEGAL

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio Articulo 40

REQUISITOS

1. Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el Propietario o Representante Legal con aprobacion via ciudadania digital.
2. Contar con la Matricula de Comercio renovada

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Propietario o
Representante Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud y realizar el pago a través de la plataforma
de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, se realiza el andlisis técnico legal, a fin de procesar el trdmite y emitir la aprobacion
de lo requerido. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas en el portal de
Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOQOS”, la observacién sobre el formulario virtual de
solicitud, puede ser corregida en linea y realizar el reingreso.

DOCUMENTO EMITIDO

Resolucion Administrativa de autorizacién del uso de Hojas Removibles. (Todos con cédigo de
validacion QR)

PLAZO DEL TRAMITE

5 dias habiles desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Empresa Unipersonal: Bs 78,00. (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Colectiva y Sociedad Comandita Simple: Bs 136,50.
(Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedad Andnima, Sociedad de Economia Mixta, Sociedad en Comandita por Acciones, Entidad
Financiera de Vivienda y Sociedad Constituida en el Extranjero: Bs 175,00 (Ciento Setenta y Cinco
00/100 bolivianos).

~— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

-

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

)

NB/ISO
2001



TRAMITE No 60 SANEAMIENTO DE
CARPETA COMERCIALA

CONCEPTO

Reemplazo de un documento notarial inscrito o registrado, que presenta errores de digitaciéon no
atribuibles al usuario ni al Registro de Comercio. Este documento puede ser el mismo documento
en original o fotocopia legalizada con Nota Marginal, Duplicado/Segundo Traslado del mismo
documento o nuevo documento notarial.

MARCO LEGAL

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia. Articulo 24

REQUISITOS

1. Formulario Virtual de Solicitud con cardcter de declaracién jurada, debidamente llenado por el
propietario o Representante Legal con aprobacién via ciudadania digital.

2. Nota de solicitud, emitida por el Propietario o Representante Legal, sefalando especificamente
el error y la modificacidon realizada en el documento a sanear.

3. Original o Fotocopia legalizada del documento notarial cuando sea nueva Escritura o Nota
marginal que subsane el documento cursante en archivo del Registro de Comercio.

4. Certificacion Notarial, donde seiale detalladamente los errores y modificaciones del documento
registrado.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo, con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar todos los campos del Formulario Virtual de Solicitud y realizar el pago a través de la
plataforma de pagos habilitada al efecto.

Realizado el pago, el usuario se apersona a Plataforma de Atencién Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida.

Una vez concluido el proceso, se realiza el analisis técnico legal, a fin de procesar el tramite y emitir
la aprobacién de lo requerido. En caso de existir observaciones, las mismas pueden ser visualizadas
en el portal de Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS”, cuando la observacién emerja
del documento se realiza la devolucion de los mismos en Plataforma y/o si la observacion versa
sobre el formulario virtual de registro la correccion se puede realizar en linea y apersonarse por
plataforma para el reingreso.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

DOCUMENTO EMITIDO

Resolucidon Administrativa de Saneamiento. (Con cddigo de validacién QR).

R
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

PLAZO DEL TRAMITE

5 dias habiles, desde el dia siguiente habil a la fecha de su pago.

COSTO

Empresa Unipersonal:
Bs 78,00 (Setenta y Ocho 00/100 bolivianos).

S. R. L. /Soc. Colectiva y en Comandita Simple:
Bs 136,50. (Ciento Treinta y Seis 50/100 bolivianos).

Sociedades Andnimas, Sociedad de Economia Mixta y en Comandita por Acciones:
Bs 175,00. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 bolivianos).
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TRAMITE No 61 INSCRIPCION DE

EMPRESA PUBLICA DEPARTAMENTAL,
MUNICIPAL

CONCEPTO

EMPRESA PUBLICA DEPARTAMENTAL - (EPD): Cuyo patrimonio pertenece en un 100% (cien por
ciento) al Gobierno Departamental.

EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL — (EPM): Cuyo patrimonio pertenece en un 100% (cien por ciento)
al Gobierno Municipal.

MARCO LEGAL

Ley emitida por la Asamblea Departamental, en el caso del Gobierno Autdnomo Departamental.
Ley emitida por el Concejo Municipal, en el caso del Gobierno Auténomo Municipal.

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio:
Articulo 127

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

Ley N° 1080 de 11 de julio de 2018 — Ley de Ciudadania Digital.
Articulos 1y 4

D.S. N° 4596 de 06 de octubre de 2021.
Articulo 6, Inciso )

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Nota dirigida a la MAE del SEPREC, adjuntando la exposicién de motivos y proyecto de ley
departamental/municipal.

2. Formulario Virtual de Inscripcidn con caracter de declaracion jurada, debidamente Illenado por
el Representante Legal (Mdxima Autoridad Ejecutiva de la Empresa) con aprobacién via ciudadania
digital.

3. A momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcién, cargar en formato PDF los siguientes
documentos:

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

e Ley Departamental o Municipal.
» Resolucién de designacién de la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Empresa.
e Estatutos de la empresa.

4. Realizar el pago a través de la plataforma habilitada al efecto, correspondientes al tramite y a
la Publicacién de los documentos citados en el punto 2, en la Gaceta Electrénica del Registro de

Comercio. @
NB/1S0O
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Presentada la Nota dirigida a la MAE del SEPREC, adjuntando la exposicién de motivos y proyecto
de ley departamental/municipal, esta sera revisada en el plazo de 5 dias habiles y con la respuesta
a la nota referida, el Gobierno Auténomo Departamental/Municipal, tramitara la Ley respectiva
para cumplir con los restantes requisitos conforme lo siguiente.

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar el Formulario Virtual de Inscripcién incluyendo el cargado del/los documentos de soporte
en formato PDF, posteriormente apersonarse a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida, misma que debe ser coincidente con en el PDF.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
inscribe el trdmite. En caso de existir observaciones, éstas pueden ser visualizadas en el portal de
Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” las mismas que seran descritas en detalle.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

e Cargar en formato PDF el/los Documento/s, subsanados.

Para este caso, debe realizar el pago por la nueva publicacion del documento en la Gaceta Electrénica
del Registro de Comercio y posteriormente, presentar la documentacidn en fisico en cualquiera de
las Plataformas del SEPREC a nivel nacional, misma que debe ser coincidente con en el PDF.

Si la observacién corresponde al Formulario Virtual, la correccion se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procederd al andlisis legal para su inscripcion u observacion segun corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

e Certificado de Matricula de Comercio

e Certificado de Registro de Estatutos

e Certificado de Registro de Testimonio de Poder (Todos con cédigo de validacién QR y demads
medidas de seguridad).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

INSTITUCION CERTIFICADA I1SO 9001:2015

COSTO
Empresa Publica Departamental o Municipal:
Bs1753 (Un mil setecientos cincuenta y tres 00/100 Bolivianos).

Publicacidon en la Gaceta Electrdénica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 Bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio




TRAMITE No 62 INSCRIPCION DE
EMPRESA PUBLICA DEPARTAMENTAL

MIXTA, EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
MIXTA

CONCEPTO

EMPRESA PUBLICA DEPARTAMENTAL MIXTA — (EPDM): Cuyo patrimonio esta constituido por
aportes del Gobierno Departamental minimo del 51% y aportes de empresas privadas, también
podran participar como otro socio las Entidades Territoriales Autdnomas — ETAs.

EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL MIXTA — (EPMM): Cuyo patrimonio estd constituido por aportes
del Gobierno Municipal minimo del 51% y aportes de empresas privadas, también podran participar
como otro socio las Entidades Territoriales Autonomas — ETAs.

MARCO LEGAL

Ley N° 779 de 21 de enero de 2016 — Ley de Desburocratizacion
para la Creacidn y Funcionamiento de Unidades Econémicas.
Articulo 3, Inciso e).

D.L. No. 14379 de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio
Ley No. 466 de fecha 26 de diciembre de 2013, Ley de la Empresa Publica

Ley No. 393 de 21 de agosto de 2013, Ley de Servicios Financieros:
Articulos 117, 118,119y 151

Ley N° 1080 de 11 de julio de 2018 — Ley de Ciudadania Digital.
Articulos 1y 4

D.S. N° 4596 de 06 de octubre de 2021.
Articulo 6, Inciso 1)

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Nota dirigida a la MAE del SEPREC, adjuntando la exposicién de motivos y proyecto de ley
departamental/municipal.

2. Formulario Virtual de Inscripcidn con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por
el Representante Legal (Mdxima Autoridad Ejecutiva de la Empresa) con aprobacién via ciudadania
digital.

-

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 9001:2015

3. A momento de llenar el Formulario Virtual de Inscripcién, cargar en formato PDF los siguientes
documentos:

e Resolucién Suprema de designacion de la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Empresa.

e Ejemplar de la Ley referente a la creacion o aprobacidn de la empresa.

e Testimonio de Escritura Publica de Constitucidon Social protocolizada ante Notaria de Gobierno
en original o fotocopia legalizada legible.

4. Realizar el pago a través de la plataforma habilitada al efecto, correspondientes al tramite y a @

R
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D Guia de Tramites de Registro de Comercio de Bolivia

la Publicacién de los documentos citados en el punto 2, en la Gaceta Electrdnica del Registro de
Comercio.

PROCEDIMIENTO UNICO PRESENCIAL

Presentada la Nota dirigida a la MAE del SEPREC, adjuntando la exposicién de motivos y proyecto
de ley departamental/municipal, esta sera revisada en el plazo de 5 dias habiles y con la respuesta
a la nota referida, el Gobierno Auténomo Departamental/Municipal, tramitara la Ley respectiva
para cumplir con los restantes requisitos conforme lo siguiente.

Ingresar al portal web https://tramites.seprec.gob.bo con credenciales de acceso del Representante
Legal, via ciudadania digital.

Llenar el Formulario Virtual de Inscripcién incluyendo el cargado del/los documentos de soporte
en formato PDF, posteriormente apersonarse a Plataforma de Atencidn Integral al Usuario para
presentar la documentacién requerida, misma que debe ser coincidente con en el PDF.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio realiza el andlisis legal y si corresponde se
inscribe el tramite. En caso de existir observaciones, éstas pueden ser visualizadas en el portal de
Tramites del SEPREC en la bandeja de “OBSERVADOS” las mismas que seran descritas en detalle.

Cuando la observacién corresponda a los documentos notariales, podra subsanar mediante alguna
de las siguientes opciones:

e Cargar en formato PDF el/los Documento/s, subsanados.

Para este caso, debe realizar el pago por la nueva publicacion del documento en la Gaceta Electrénica
del Registro de Comercio y posteriormente, presentar la documentacién en fisico en cualquiera de
las Plataformas del SEPREC a nivel nacional, misma que debe ser coincidente con en el PDF.

Si la observacion corresponde al Formulario Virtual, la correccidon se debe realizar en linea y
posteriormente apersonarse por plataforma para su reingreso o solicitarlo mediante la linea gratuita
de atencion al usuario del SEPREC.

Posteriormente se procedera al analisis legal para su inscripcidon u observacion segun corresponda.
El usuario podra obtener sus certificados, descargando los mismos desde la bandeja “MIS
CERTIFICADOS” del Portal de Tramites del SEPREC.

DOCUMENTO EMITIDO

e Certificado de Matricula de Comercio

e Certificado de Registro de Estatutos

e Certificado de Registro de Testimonio de Poder (Todos con cédigo de validacién QR y demads
medidas de seguridad).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas desde el dia siguiente habil a la fecha de su presentacidn en Plataforma.

COSTO

Empresa Publica Departamental o Municipal:

Bs1753 (Un mil setecientos cincuenta y tres 00/100 Bolivianos).
Publicacidon en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio:
Bs192,00 (Ciento noventa y dos 00/100 Bolivianos).

— Servicio Plurinacional de Registro de Comercio
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