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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 032/2022
La Paz, 31 de marzo de 2022

VISTOS:

La Nota CITE: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 0294/2022 de 31 de marzo de 2022, el
Informe Técnico SEPREC/DAF/AYP/INF/0012/2022 de 30 de marzo de 2022 y el Informe
Juridico SEPREC/D] N° 0034/2022 de 31 de marzo de 2022, todo lo demas que convino
se tuvo presente y;

CONSIDERANDO:

Que, el inciso c) del Articulo 20 de la Ley N°® 1178 de Administracion y Control
Gubernamental, promulgada el 20 de julio de 1990, establece que es atribucion de los
Organos Rectores el compatibilizar o evaluar, seglin corresponda, las disposiciones
especificas que elaborara cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades
similares; en funcidon de su naturaleza y la normatividad basica.

Que, el Articulo 27 de la Ley 1178 dispone que cada entidad del Sector Publico elaborard
en el marco de las normas bésicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos
especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno
regulados por la presente Ley y los. sistemas de Planificacion e Inversion Publica.
Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion.

' Que, segln lo establecido en el Articulo 21 del Decreto Supremo N°® 23215 Reglamento
_para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General de la Republica (ahora del .
Estado) de fecha 22 de junio de 1992, los reglamentos especificos integran la normativa
secundaria del control gubernamental, establecidos por los ejecutivos de cada entidad

para alcanzar los objetivos generales del sistema de control interno.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Nota CITE: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 0294/2022 de 31 de marzo de
2022, la Direccion General de Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, comunica que el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios (RE-SABS), es compatible con la normativa vigente.

Que, mediante el Informe Técnico SEPREC/DAF/AYP/INF/012/2022 de 31 de marzo de

2022, emitido por la Direccion de Administracion y Finanzas e Informe Juridico

o SEPREC/DJ N° 0034/2022 de 31 de marzo de 2022, emitido por la Direccion Juridica, el

SUINTANA Servicio Plurinacional de Registro de Comercio, sustenta el cumplimiento de las
e directrices y lineamientos del Organo Rector de los Sistemas de Administracion.

Que, habiendo culminado la elaboracion y compatibilizacion conforme a norma que
regula la implantacion de los sistemas de administracion, corresponde a la Maxima
Autoridad Ejecutiva del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio - SEPREC, la,
aprobacion mediante Resolucion Administrativa.

CHficing :e*rr.*r-:r.";f: Far @

©

®0E



cig Plurinacionai de

ERTADO PLURBMATIINAL BF
) BOL[VI A MINISTERID DF DESARRGLLD
PROGUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

istre de Comer

POR TANTO:

_El Director General Ejecutivo, en su calidad de Maxima Autoridad Ejecutivas (MAE) del
Servicio Plurinacional de Registro de Comercio - SEPREC, designado mediante Resolucion
Suprema N°27625, de 22 de octubre de 2021, en uso de las facultades y atribuciones
conferidas por el Articulo 8 del Decreto Supremo N° 4596 de fecha 06 de octubre de
2021 y normativa vigente, :

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, eI REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS) del Servicio Plurinacional de
Registro de Comercio - SEPREC, documento que en anexo formara parte de la presente -
Resolucion Administrativa.

ARTICULO SEGUNDO: ENCOMENDAR ‘a la Unidad de Planificacion y Gestion
Institucional para que, en coordinacion con la Direccion de Administracion y Finanzas,
implemente y cumpla la presente Resolucion Administrativa.

ARTICULO TERCERO: ESTABLECER, que el REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA

DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS), entrara en vigencia a partir
del 1° de abril de 2022. ‘

Registrese, Comuniquese y Archivese.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES
Y SERVICIOS (RE-SABS) DEL SERVICIO PLURINACIONAL DE REGISTRO
DE COMERCIO - SEPREC

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES
Articulo 1. OBJETIVO

Implantar en el Servicio Plurinacional de Registro de Comercio SEPREC, las
Normas Badsicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-
SABS) y su reglamentacion, identificando a las unidades y cargos de los
servidores publicos responsables de la aplicacion y funcionamiento del Sistema
de Administracion de Bienes y Servicios en la entidad, asi como de los
procedimientos inherentes a procesos de contratacion, manejo y disposicion
de bienes. :

Articulo 2. AMBITO DE APLICACION

Ei presente Reglamento Especifico es de aplicacion obiigatoria por todo el personai,
areas y unidades organizacionales del Servicio Plurinacional de Registro de
Comercio - SEPREC.

Articulo 3. BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO

La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucion Politica del Estado.

b) La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administraciéon y Control
Gubernamentales.

C) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba
el Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Puablica y Decreto Supremo
N° 26237, de' 29 de junio de 2001, que lo modifica.

d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junioc de 2009, de las Normas Basmas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).

e) El Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los
Convenios Marco y el Registro L’Jnico de Proveedores del Estado (RUPE).

f) Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que estable la Subasta
Electronica y el Mercado Virtuai Estatal.

g) Resolucién Ministerial N© 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el
Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).
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h) Resolucién Ministerial N© 021, de 2 de febrero de 2022, que apru'eba el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos, el Manual
de Operaciones del SICOES y los Modelos de Documento Base de
Contratacnon (DBC) en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y

: Empleo (ANPE) vy Licitacion Publica.

i) Ley N° 1398 de Registro de Comercio de 01 de octubre de 2021.

j) Decreto Supremo reglamentario 4596 del 6 de octubre de 2021, que crea el
Servicio Plurinacional de Registro de Comercio - SEPREC.

Articulo 4. NOMBRE DE LA ENTIDAD

CODIGO DENOMINACION SIGLA
SERVICIO PLURINACIONAL DE REGISTRO DE
0388 COMERCIO - SEPREC - it

Articulo 5. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE
La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es el Director General Ejecutivo.
Articulo 6. EI.ABORACIéN Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El responsable de la elaboracién del presente RE-SABS es el Profesional de
Contrataciones.

El presente RE-SABS sera aprobado mediante Resoluciéon Administrativa emitida por
la Maxima Autoridad Ejecutiva,

Articulo 7. PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los
alcances y previsiones establecidas en el Decreto Supremo N° 0181 de las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su
reglamentacion.
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Articulo 8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisién de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dara lugar a
responsabilidades por la funcion publica segun lo establecido en el Capitulo V, de la
Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales‘
y disposiciones conexas.

~ CAPITULO II .
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articuio 9. ELABORACIéN DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES
- PAC :

El PAC sera elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordinacién

con las Unidades Solicitantes.
: SECCION I

MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo 10. RESPONSABLE DEL PVROCESO DE CONTRATACI()N MENOR

Se desngnaré como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) al
Director de Administracion y Finanzas.

El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el
Responsable de las contrataciones de bienes y servicios en la Modalidad de
Contratacién Menor (hasta Bs.-50.000,00), cuyas funciones son las siguientes:

a. Verificar que la solicitud de contratacion se encuentre inscrita en el POA y en el
PAC cuando corresponda;

. Verificar la existencia de la certificaciéon presupuestaria correcpondlente

Autorizar el inicio del proceso de contratacion.

Cancelar, anular o suspender el proceso de contratacion.

Adjudicar o declarar desierto el proceso de contratacién.

®ooo

"Articulo 11. PROCESO DE CONTRATAC_ION EN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION MENOR

Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL '0_0/100
BOLIVIANOS), se realizan segun el siguiente proceso: ' e
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RESPONSABLES ACTIVIDADES

» Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia

segun corresponda.

UNIDAD » Estima el Precio Referencial. '
SOLICITANTE eSolicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria, el POA y PAC. :

» Solicita al RPA, la autorizacién de inicio de proceso de

contratacion,

UNIDAD -\éen{cela Ie(): d:ccfgmentagon remltlé:ta por la Unidad Solicitante.
« Emite la Certificacion Presupuestaria.

ADMINISTRATIVA e Remite toda la documentacion al RPA.

» Verifica que la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y que cuente con la certificacidn

RPA presupuestaria.

» Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

« Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de
contratacion.

1. Para la contratacién de bienes hasta Bs20.000 (Veinte Mil
00/100 Bolivianos), obtiene: el Reporte de Precios o el Reporte
de No Existencia en el Mercado Virtual, el cual debera
archivarse en el expediente del proceso de contratacion.

a) En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al
proveedor registrado en el Mercado Virtual, el cual realizara la
provision dei bien. \

b) En caso del Reporte de No Existencia, selecciona por fuera del
'Mercado Virtual al proveedor que realizard la provisién del
- bien. ,

En ambos casos, remite informe de la seleccién dirigido al RPA

para la respectiva adjudicacién.

2. Para la contratacién de obras, y servicios generales hasta
Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), asi como, para la
contratacion de Servicios de Consultoria hasta Bs50.000
(Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos), previo conocimiento del
mercado selecciona a un proveedor gue realice la prestacion
del servicio, considerando el precio referencial y las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y remite
informe de la seleccién dirigido al RPA para la respectiva
adjudicacion.

3. Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales
mayores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), identifica
la oferta de proveedores para realizar la Consulta de Precios de
Mercado de acuerdo con lo siguiente:

UNIDAD
ADMINISTRATIVA







