ESTADO PLURINACIONAL DE
BOLIVIA MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

DOCUMENTO BASE DE C,ZONTRATACIC')N
PARA ADQUISICION DE BIENES

SEPREC

Servicio Plurinacional de Registro de Comercio

APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO
PRIMERA CONVOCATORIA

PRIMERA ADQUISICION DE TONER PARA EL SEPREC

SEPREC/ANPE/B-01/2023
CUCE: 23-0388-00-1305621-1-1
GESTION 2023

Aprobado Mediante Resolucion Ministerial N° 021 de 2 de febrero de 2022
Elaborado en el marco del Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio de 2009 Normas

Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y sus modificaciones




Documento Base de Contratacion de Bienes en la modalidad ANPE

LoNOUhWN -

CONTENIDO
NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION .....ccvvvvriieiiiiiiieeeeeeeiiiinss 3
PROPONENTES ELEGIBLES .......coviiiiiiiiieiiieiiieineeieeeneaneenens P 3
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PREVIAS A LA PRESENTACION DE PROPUESTAS....... 3
GARANTIAS ...t e 3
DESCALIFICACION DE PROPUESTAS ..ottt et et s e e na st sne s nenanesneenanes 5
CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD Y ERRORES NO SUBSANABLES......ccciviiiieiieiieeieenns 5
DECLARATORIA DESIERTA ..cctiiiiiiiiiiitsiiet et TTTTOTT 6
CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION. ........... 6
RESOLUCIONES RECURRIBLES .......ccuiiiiiiiiie it 6
PREPARACION DE PROPUESTAS ..ottt ettt s easte s e atsetsaesneeaesasnesneanennaneeneananes 7
DOCUMENTOS de la propuesta................ PP PP 7
PROPUESTA PARA ADJUDICACIONES POR ITEMS 0 IOtes.......ovvniiiiiiiiiiiiiiie e 8
PRESENTACION DE PROPUESTAS .....oniiiiiiiiiet ittt 8
SUBASTA ELECTRONICA . eiitiitiit ittt et sttt et st st sae s e st s s se e e et sae s e e st neeeeeeaneneas 9
APERTURA DE PROPUESTAS .....oiiiiiiiiiit it e 10
EVALUACION DE PROPUESTAS ...ttt 12
EVALUACION PRELIMINAR................... e e 12
METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION PRECIO EVALUADO MAS BAJO.................. 12
METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD, PROPUESTA TECNICA Y COSTO..13
METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD ............. g P 13
CONTENIDO DEL INFORME DE EVALUACION Y RECOMENDACION.......ccuuiiiiiiniiinnnnns 13
ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA .....ccuiiiiiiiiiiiiiiiniin e 13
FORMALIZACION DE LA CONTRATACION. ...ttt iieneeeerneeeesnesaeeneenaeseeaneeneeneeenes 14
MODIFICACIONES AL CONTRATO . ..ciuuuiiiiiitietitie ittt 15
SUBCONTRATACION ..ttt et te et s e e st a et st s sa e e s s s e et s e s e e e e e e e eeeneanenes 15
ENTREGA DE BIENES ... ..ottt vt e e e e et e e raese e sne s e e e e rnneaneeneaneennes 15
CIERRE DEL CONTRATO Y PAGO ....iiiiiiiieiiee e aeenaes fe e 15
CONVOCATORIA Y DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION ....iiiiiiieiiiiiiienneeneanenes 17
CRONOGRAMA DE PLAZOS ......coviiiniiiiieiiieiins T PP 18
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS DEL BIEN..... 19



Documento Base de Contratacién de Bienes en la modalidad ANPE

. PARTE I
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES

SECCION I
GENERALIDADES

1. NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacién para la adquisicion de Bienes se rige por el Decreto Supremo N°
0181, de 28 de junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (NB-SABS), sus modificaciones y el presente Documento Base de Contratacién
(DBC).

2. PROPONENTES ELEGIBLES
En esta convocatoria podran participar Unicamente los siguientes proponentes:

a) Personas naturales con capacidad de contratar;

b) Personas Juridicas legalmente constituidas en Bolivia;

c) Asociaciones Accidentales legalmente constituidas;

d) Micro y Pequefias Empresas - MyPES;

e) Asociaciones de Pequefios Productores Urbanos y Rurales - APP;

f)  Organizaciones Econdémicas Campesinas - OECAS;

g) Artesanos;

h) Cooperativas (cuando su documento de constitucién establezca su capacidad de
ofertar bienes);

i) Asociaciones Civiles Sin Fines de Lucro legalmente constituidas (cuando su documento
de constitucién establezca su capacidad de ofertar bienes).

3. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PREVIAS A LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

3.1. Inspeccién Previa "NO CORRESPONDE"

3.2. Consultas Escritas sobre el DBC "NO CORRESPONDE"

3.3. Reunién Informativa de Aclaracion “NO CORRESPONDE"

4. GARANTIAS

De acuerdo con lo establecido en el Paragrafo II del Articulo 20 de las NB-SABS, el
proponente decidira el tipo de garantia a presentar entre: Boleta de Garantia, Garantia a
Primer Requerimiento o Pdliza de Seguro de Caucién a Primer Requerimiento.

El proponente podra realizar la presentacién de manera fisica de uno de los tipos de garantia
establecidos en el presente sub numeral u optar por el depédsito a la cuenta corriente fiscal
de titularidad del Tesoro General de la Nacién (TGN) dispuesta en el presente DBC, en
remplazo de la Garantia de Seriedad de Propuesta.

4.1. Las garantias requeridas, de acuerdo con el objeto, son:

a) Garantia de Seriedad de Propuesta. La entidad convocante, cuando lo
requiera, podra solicitar la presentacion de la Garantia de Seriedad de
Propuesta o depdsito por este concepto equivalente al uno por ciento (1%)
del Precio Referencial, sélo para contrataciones con Precio Referencial mayor
a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQOS).

En caso de contratacion por items o lotes, la Garantia de Seriedad de
Propuesta podra ser solicitada, cuando el Precio Referencial del item o lote
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4.2,

b)

<)

d)

sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS). La
Garantia de Seriedad de Propuesta podra ser presentada por el total de items
o lotes al que se presente el proponente; o por cada item o lote. FNO SE

REQUIERE”

Garantia de Cumplimiento de Contrato. La entidad convocante solicitara
la Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7%)
del monto del contrato. Cuando se tengan programados pagos parciales, en
sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato, se podra prever una
retencién del siete por ciento (7%) de cada pago.

Las Micro y Pequenas Empresas, Asociaciones de Pequefios Productores
Urbanos y Rurales y Organizaciones Econémicas Campesinas presentaran una
Garantia de Cumplimiento de Contrato por un monto equivalente al tres y
medio por ciento (3.5%) del valor del contrato o se hard una retencion del
tres y medio por ciento (3.5%) correspondiente a cada pago cuando se tengan
previstos pagos parciales.

La sustitucién de la Garantia de Cumplimiento de Contrato se realizard para
bienes con mas de una entrega o bienes de provisidén continua, conforme lo
previsto en el inciso b) del pardgrafo I del Articulo 21 de las NB-SABS. "NO

SE REQUIERE"

Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. La entidad
convocante cuando considere necesario solicitarda la Garantia de
Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo hasta un maximo del uno punto
cinco por ciento (1.5%) del monto del contrato. A solicitud del proveedor, el
contratante podra efectuar una retencién del monto equivalente a la garantia

solicitada. fNOISEREQUIEREY

Garantia de Correcta Inversion de Anticipo. En caso de convenirse
anticipo, el proponente debera presentar una Garantia de Correcta Inversién
de Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado. El
monto total del anticipo no debera exceder el veinte por ciento (20%) del

monto total del contrato. *NO SE REQUIERE”"

Ejecucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta

En caso de haberse solicitado la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta sera
ejecutada o el monto del depdsito por este concepto se consolidara a favor de la
entidad o del TGN, segun corresponda, cuando:

a)
b)

<)

d)

Se compruebe falsedad en la informacion declarada en el Formulario de
Presentacion de Propuesta (Formulario A-1);

Para la formalizacion de la contratacién, mediante contrato u orden de
compra, la documentacion presentada por el proponente adjudicado, no
respalde lo sefialado en el Formulario de Presentacion de Propuesta
(Formulario A-1);

El proponente adjudicado no presente para la formalizacion de la contratacién,
mediante contrato u orden de compra uno o mas documentos sefialados en
el Formulario de Presentacién de Propuesta (Formulario A-1), salvo que
hubiese justificado oportunamente el retraso por causas de fuerza mayor,
caso fortuito u otras causas debidamente justificadas y aceptadas por la
entidad;

El proponente adjudicado desista, de manera expresa o tacita, de formalizar
la contratacién, mediante contrato u orden de compra, en el plazo establecido,
salvo por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente
justificadas y aceptadas por la entidad.
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4.3.

4.4.

Devolucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta

La Garantia de Seriedad de Propuesta, en caso de haberse solicitado, serd devuelta
a los proponentes en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, computables a
partir del dia siguiente habil de la:

a) Notificacion con la Resolucion de Declaratoria Desierta;

b) Notificacion de la Resoluciéon que resuelve el Recurso Administrativo de
Impugnaciéon, si existiese Recurso Administrativo de Impugnacién, en
contrataciones con montos mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS);

C) Comunicacion del proponente rehusando aceptar la solicitud de la entidad
convocante sobre la extension del periodo de validez de propuestas;

d) Notificacidon de la Resolucion de Cancelacion del Proceso de Contratacion;

e) Notificacion de la Resolucién de Anulaciéon del Proceso de Contratacion,
cuando la anulacidn sea hasta antes de la publicacién de la convocatoria;

f) Formalizacién de la contrataciéon, mediante contrato u orden de compra con
el proponente adjudicado.

En caso del depdsito por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta, éste sera
devuelto de acuerdo con las condiciones establecidas en el Articulo 18 del
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrdnicos, a la cuenta que
sefiale el proponente para el efecto. Dicha cuenta debe estar registrada en el RUPE.

El tratamiento de ejecucion y devolucion de las Garantias de: Cumplimiento de
Contrato, Correcta Inversion de Anticipo y Funcionamiento de Maquinaria y/o
Equipo, se establecera en el contrato.

5. DESCALIFICACION DE PROPUESTAS

5.1.

Las causales de descalificacion son:

a) Incumplimiento a la Declaraciéon Jurada del Formulario de Presentacion de
Propuesta (Formulario A-1);

b) Cuando la propuesta técnica y/o econdmica no cumpla con las condiciones
establecidas en el presente DBC;

C) Cuando el proponente no presente la Garantia de Seriedad de Propuesta, en
contrataciones con Precio Referencial mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS
MIL 00/100 BOLIVIANOS), si ésta hubiese sido requerida;

d) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta o el depdsito por este concepto
no cumpla con las condiciones establecidas en el presente DBC;

e) Cuando el proponente presente dos o mas alternativas en una misma
propuesta;

f) Cuando la propuesta contenga textos entre lineas, borrones y tachaduras;

g) Cuando la propuesta presente errores no subsanables;

h) Si para la formalizacién de la contratacion, la documentacién presentada por
el proponente adjudicado, no respalde lo sefialado en el Formulario de
Presentacién de Propuesta (Formulario A-1);

) Si para la formalizaciéon de la contratacién la documentacion solicitada, no
fuera presentada dentro del plazo establecido para su verificacion; salvo
ampliacién de plazo solicitado por el proponente adjudicado y aceptada por la
entidad de acuerdo a lo previsto en el sub numeral 23.1 del presente DBC;

1) Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de
formalizar la contratacion.

La descalificacion de propuestas deberd realizarse Unica y exclusivamente por las

causales sefialadas precedentemente.

6. CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD Y ERRORES NO SUBSANABLES

6.1.

Se deberan considerar como criterios de subsanabilidad, los siguientes:
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a) Cuando los requisitos, condiciones, documentos y formularios de la propuesta
cumplan sustancialmente con lo solicitado en el presente DBC;

b) Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no inciden
en la validez y legalidad de la propuesta presentada;

C) Cuando la propuesta no presente aquellas condiciones o requisitos que no
estén claramente sefialados en el presente DBC;

d) Cuando el proponente oferte condiciones superiores a las solicitadas en las
Especificaciones Técnicas, siempre que estas condiciones no afecten el fin
para el que fueron requeridas y/o se consideren beneficiosas para la entidad.

Los criterios senalados precedentemente no son limitativos, pudiendo el
Responsable de Evaluacién o la Comisién de Calificacion considerar otros criterios
de subsanabilidad.

Cuando la propuesta contenga errores subsanables, éstos serdn sefialados en el
Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta.

Estos criterios podran aplicarse también en la etapa de verificacion de documentos
para la formalizacion de la contratacion.

6.2. Se deberan considerar errores no subsanables, siendo objeto de
descalificacion, los siguientes:

a) Ausencia de cualquier formulario solicitado en el presente DBC, salvo el
Formulario de Condiciones Adicionales (Formulario C-2), cuando el Método de
Seleccion y Adjudicacion sea el Precio Evaluado Mas Bajo.

b) Falta de firma del proponente en el Formulario de Presentacion de Propuesta
(Formulario A-1);

c) Falta de la propuesta técnica o parte de ella;

d) Falta de la propuesta econémica o parte de ella;

e) Falta de presentacion de la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta hubiese
sido solicitada;

f) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta fuese emitida en forma errénea
o cuando el depdsito por este concepto fuese realizado en forma errdnea;

g) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta sea girada o el depdsito por
este concepto sea realizado por un monto menor al solicitado en el presente
DBC, admitiéndose un margen de error que no supere el cero punto uno por
ciento (0.1%);

h) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta sea girada por un plazo menor
al solicitado en el presente DBC, admitiéndose un margen de error que no
supere los dos (2) dias calendario;

i) Cuando se presente en fotocopia simple la Garantia de Seriedad de Propuesta,
si esta hubiese sido solicitada.

DECLARATORIA DESIERTA

El RPA declararad desierta una convocatoria publica, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 27 de las NB-SABS.

CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contrataciéon podrad ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de
formalizar la contratacion, mediante contrato u orden de compra, a través de Resolucion
expresa, técnica y legalmente motivada, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 28 de
las NB-SABS y el Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos.

RESOLUCIONES RECURRIBLES

Los proponentes podran interponer Recurso Administrativo de Impugnacion, en procesos de
contratacién por montos mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS),
Unicamente contra las resoluciones establecidas en el inciso b) del paragrafo I del Articulo
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10.

11.

90 de las NB-SABS; siempre que las mismas afecten, lesionen o puedan causar perjuicio a
sus legitimos intereses, de acuerdo con lo regulado en el Capitulo VII del Titulo I de las NB-
SABS.

SECCION II
PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

PREPARACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deben ser elaboradas conforme a los requisitos y condiciones establecidos
en el presente DBC, utilizando los formularios incluidos en Anexos y su envié sera por medio
de la plataforma informatica habilitada en el RUPE.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Todos los formularios de la propuesta, solicitados en el presente DBC, se constituiran en
Declaraciones Juradas.

11.1. Los documentos que deben presentar los proponentes son:

a) Formulario de Presentaciéon de Propuesta (Formulario A-1). Este formulario
debera consignar la firma (documento escaneado o documento firmado
digitalmente);

b) Formulario de Identificacion del Proponente (Formulario A-2a o Formulario A-
2b), segun corresponda;

c) El proponente debera registrar la informacion de su propuesta econémica en
la plataforma informatica del RUPE;

d) Formulario de Especificaciones Técnicas (Formulario C-1); y cuando
corresponda el Formulario de Condiciones Adicionales (Formulario C-2);

e) En caso de requerirse la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta deberd ser
presentada en original, equivalente al uno por ciento (1%) del Precio
Referencial de la contratacién. La vigencia de esta garantia debera exceder
en treinta (30) dias calendario al plazo de validez de la propuesta establecida
en el numeral 11.3 del presente DBC, computables a partir de la apertura de
propuestas y que cumpla con las caracteristicas de renovable, irrevocable y
de ejecucién inmediata, emitida a nombre de la entidad convocante o depdsito
por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta.

11.2. En el caso de Asociaciones Accidentales, los documentos deberdn presentarse
diferenciando los que corresponden a la Asociacion y los que corresponden a cada
asociado.

11.2.1. La documentacion conjunta a presentar, es la siguiente:

a) Formulario de Presentacion de Propuesta (Formulario A-1). Este
formulario deberd consignar la firma (documento escaneado o
documento firmado digitalmente);

b) Formulario de Identificacién del Proponente (Formulario A-2c);

c) Se debera registrar la informacion de su propuesta econémica en la
plataforma informatica del RUPE;

d) Formulario de Especificaciones Técnicas (Formulario C-1); y cuando
corresponda el Formulario de Condiciones Adicionales (Formulario C-
2);

e) En caso de requerirse la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta
debera ser presentada en original, equivalente al uno por ciento (1%)
del Precio Referencial de la contratacion. La vigencia de esta garantia
debera exceder en treinta (30) dias calendario al plazo de validez de
la propuesta establecida en el numeral 11.3 del presente DBC,
computables a partir de la apertura de propuestas y que cumpla con
las caracteristicas de renovable, irrevocable y de ejecucion inmediata,
emitida a nombre de la entidad convocante o depdsito por concepto
de Garantia de Seriedad de Propuesta. Esta Garantia o depdsito podra
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ser presentada o realizado por una o mas empresas que conforman la
Asociacién Accidental.

11.2.2. Cada asociado, en forma independiente, debera presentar el Formulario de
Identificacion de Integrantes de la Asociacion Accidental (Formulario A-
2d).

11.3. La propuesta tendrd una validez de treinta (30) dias calendario, desde la fecha fijada
para la apertura de propuestas.

12. PROPUESTA PARA ADJUDICACIONES POR ITEMS O LOTES

Cuando un proponente presente su propuesta para mas de un item o lote, debera presentar una
sola vez la documentacidn legal y administrativa, y una propuesta técnica (Formulario C-1 y C-2,
cuando corresponda) y econdmica para cada item o lote.

La Garantia de Seriedad de Propuesta podra ser presentada por el total de ftems o lotes al que se
presente el proponente o por cada Item o lote. El depdsito por concepto de Garantia de Seriedad
de Propuesta debera ser realizado por el total de items o lotes al que se presente el proponente.

] SECCION III
PRESENTACION, SUBASTA Y APERTURA DE PROPUESTAS

13. PRESENTACION DE PROPUESTAS
13.1. Presentacion electréonica de propuesta

13.1.1. El Proponente debe autentificarse mediante sus credenciales de acceso al
RUPE y seleccionar el proceso de contratacion en el que desea participar
segun el CUCE.

13.1.2. Una vez ingresado a la seccidén para la presentacion de propuestas debe
verificar los datos generales consignados y registrar la informacién
establecida en el numeral 11 del presente DBC, asi como el registro de los
margenes de preferencia si corresponden.

13.1.3. Todos los documentos enviados y la informacién de precios registrados son
encriptados por el sistema y no podran ser visualizados hasta que se
realice la apertura de propuestas en la fecha y hora establecida en el
cronograma de plazos del DBC.

13.1.4. El proponente deberd aceptar las condiciones del sistema para la
presentacién de propuestas electronicas y enviar su propuesta.

13.1.5. Cuando en la presentacidn de propuestas electrdnicas se haya considerado
utilizar la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta debera ser presentada
en sobre cerrado y con cinta adhesiva transparente sobre las firmas y
sellos, dirigido a la entidad convocante, citando el Numero de Proceso, el
Cédigo Unico de Contrataciones Estatales (CUCE) y el objeto de Ia
Convocatoria.

Cuando en la presentacion de propuestas electrénicas se haya considerado
utilizar el depdsito por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta,
éste debera ser efectuado al menos dos (2) horas antes de la conclusion
del plazo para la presentacién de propuestas, cuando sea realizado en dias
habiles, o prever la anticipacion de un (1) dia habil en caso de ser realizado
en dias sabados, domingos o feriados, para una asociacion adecuada a la
presentacién de la misma.

13.1.6. Cuando la entidad haya solicitado la presentacién de muestras, se debera
realizar la presentacion de las mismas en sobre cerrado y con cinta
adhesiva transparente sobre las firmas y sellos, dirigido a la entidad
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convocante, citando el Numero de Proceso, el Cédigo Unico de
Contrataciones Estatales (CUCE) y el objeto de la Convocatoria.

13.2. Plazo, lugar y medio de presentacion electronica

13.3.

13.2.1.

13.2.2.

13.2.3.

Las propuestas electronicas deberan ser registradas dentro del plazo
(fecha y hora) fijado en el presente DBC.

Se considerard que el proponente ha presentado su propuesta dentro del
plazo, siempre y cuando:

a) Esta haya sido enviada antes del vencimiento del cierre del plazo de
presentacion de propuestas y;

b) La Garantia de Seriedad de Propuesta y las muestras, en caso de
haber sido solicitadas, hayan ingresado al recinto en el que se registra
la presentacion de propuestas, hasta la fecha y hora limite para la
presentacidn de la misma.

Las garantias podran ser entregadas en persona o por correo certificado
(Courier). En ambos casos, el proponente es responsable de que su
garantia sea presentada dentro el plazo establecido.

La presentacidon de propuestas electrdnicas se realizara a través del RUPE.

Modificaciones y retiro de propuestas electronicas

13.3.1.

13.3.2.

13.3.3.

13.3.4.

Las propuestas electronicas presentadas so6lo podran modificarse antes del
plazo limite establecido para el cierre de presentacion de propuestas.

Para este propodsito, el proponente deberd ingresar a la plataforma
informatica para la presentacion de propuestas y efectuar el retiro de su
propuesta a efectos de modificarla, ampliarla y/o subsanarla.

La devolucién de la Garantia de Seriedad de Propuesta sera solicitada por
el proponente por escrito. La entidad procedera con la devolucién bajo
constancia escrita y liberandose de cualquier responsabilidad. En caso del
depdsito, su devolucién se realizarad de conformidad con lo previsto en el
Reglamento de Contrataciones con el Apoyo de Medios Electrénicos.

El proponente que haya retirado su propuesta podra realizar la
presentacién de una nueva propuesta, hasta antes del plazo limite para el
cierre de presentacion, establecido en el cronograma de plazos del DBC.

Vencidos los plazos, las propuestas no podran ser retiradas, modificadas o
alteradas de manera alguna.

14. SUBASTA ELECTRONICA

14.1.

Programacion, Duracion y Resultados

De manera previa a la apertura de propuestas e inmediatamente después del cierre
del plazo de presentacién de propuesta se realizard la Subasta Electrénica de
conformidad con los plazos (fecha y hora) establecidos en el presente DBC.

El tiempo de la etapa de puja debera tener una duracién minima de treinta (30)
minutos y maxima de ciento ochenta (180) minutos por proceso de contratacién, de
acuerdo con el tiempo definido en el cronograma del proceso de contratacion.

Concluida la etapa de la puja, el sistema emitird un Reporte Electrénico, mismo que
sera descargado por la entidad cuando se haga efectiva la apertura de propuestas.
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15.

15.1.

15.2.

14.2. Procedimiento

Durante la etapa de puja no se conocera la identidad de los proponentes, ni el valor
de la propuesta econdmica inicial, ni posteriores propuestas de los otros
proponentes efectivizados mediante los lances que se realicen.

El precio inicial que se consigne a momento de realizar el envio de la propuesta,
debera considerar un valor que sea igual o menor al precio referencial.

Se utilizaran semaforos durante la etapa de la puja. El color verde identificara a la
propuesta con el precio mas bajo; el color rojo identificarda a todas aquellas
propuestas que se encuentren por encima del precio mas bajo.

La realizacion de lances permitird la reubicacién automatica de propuestas en la
etapa de la puja. El proponente tiene la opcion de actualizar el tablero en cualquier
momento para ver si su propuesta fue mejorada o no.

El proponente no conocera el minuto exacto de cierre. El sistema contara con un
periodo de gracia aleatorio con un rango de cierre no mayor a diez (10) minutos.
Cuando concluya el periodo de gracia adicional, el sistema cerrara automaticamente
la etapa de la puja con los valores de los lances registrados hasta ese momento.

14.3. Condiciones para la realizacién de la Subasta Electrénica

La Subasta Electrénica sera realizada aun asi se hubiera registrado una sola
propuesta en el sistema. Para tal efecto el proponente no conocera si existen otros
proponentes, por lo que su precio inicial consignado al momento de realizar el envio
de la propuesta, no reportara estado alguno (sin color) hasta que realice su primer
lance (verde o rojo).

Culminado el plazo para la Subasta Electrénica, el sistema generara el reporte
electrénico de precios, sin perjuicio de que el proponente haya o no realizado algun
lance y la entidad convocante descargara la informacion de la propuesta de
conformidad con los procedimientos para la apertura y posteriormente efectuara la
evaluacion técnica.

APERTURA DE PROPUESTAS

Inmediatamente después del cierre del plazo de presentacion de propuestas o del cierre
de la Subasta Electrénica si esta hubiera sido programada, el Responsable de Evaluacidon
o la Comisidn de Calificacién, procedera a la apertura de las propuestas en acto publico
en la fecha, hora y lugar sefialados en el presente DBC.

El Acto de Apertura sera continuo y sin interrupcion, donde se permitira la presencia de
los proponentes o sus representantes, asi como los representantes de la sociedad que
quieran participar, y se iniciara la reunidn virtual programada segun la direccion (link)
establecido en la convocatoria y en el cronograma de plazos del presente DBC.

El acto se efectuara asi se hubiese recibido una sola propuesta. En caso de no existir
propuestas, el Responsable de Evaluacion o la Comisién de Calificacién suspendera el
Acto de Apertura y recomendara al RPA, que la convocatoria sea declarada desierta.

El Acto de Apertura comprendera:

a) Lectura de la informaciéon sobre el objeto de la contratacién, las publicaciones
realizadas y cuando corresponda la ndmina de proponentes que presentaron
garantias fisicas o muestras si éstas hubiesen sido solicitadas, segun el Acta de
Recepcion.

b) Apertura de todas las propuestas electronicas recibidas dentro del plazo, para
su registro en el Acta de Apertura. Cuando corresponda se deberd realizar la
apertura fisica del sobre que contenga la Garantia de Seriedad de Propuesta,
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15.3.

15.4.

c)

d)

e)

f)

salvo se haya optado por el depdsito por este concepto. Asimismo, se procedera
a realizar la apertura fisica del sobre que contenga las muestras si éstas
hubiesen sido solicitadas por la entidad.

Realizada la apertura electrdnica, todas las propuestas presentadas seran
automaticamente desencriptadas por el sistema, para permitir a la entidad
publica conocer la identidad de los proponentes y realizar la descarga de los
documentos enviados por el proponente y el reporte electrénico de precios.

En caso de procesos de contratacion por items o lotes deberd descargar los
documentos consignados en cada item o lote.

El sistema almacenara la fecha y hora de la apertura electrénica, asi como la
fecha y hora de la descarga de cada uno de los documentos enviados por el
proponente.

Dar a conocer publicamente el nombre de los proponentes y el precio total de
sus propuestas econoémicas.

En el caso de adjudicaciones por items o lotes, se dara a conocer el precio de
las propuestas econdmicas de cada item o lote.

Verificacion de los documentos presentados por los proponentes, aplicando la
metodologia PRESENTO/NO PRESENTO, del Formulario V-1. En caso de
adjudicaciones por item o lote se debera registrar un Formulario V-1 por cada
item o lote.

Cuando no se ubique algun formulario o documento requerido en el presente
DBC, el Responsable de Evaluacion o a Comision de Calificacion podra solicitar
al representante del proponente, sefalar el lugar que dicho documento o
informacién ocupa en la propuesta electrénica o aceptar la falta del mismo, sin
poder incluirlo. En ausencia del proponente o su representante, se registrara
tal hecho en el Acta de Apertura.

Descargarse el Reporte Electrénico, mismo que contendrad el nombre del
proponente y el monto total de su propuesta econdmica.

Elaboracion del Acta de Apertura, consignando las propuestas presentadas, la
que deberd ser suscrita por el Responsable de Evaluaciéon o por todos los
integrantes de la Comision de Calificacion y por los representantes de los
proponentes asistentes que deseen hacerlo, a quienes se les debera entregar
una copia o fotocopia del Acta.

Los proponentes que tengan observaciones deberan hacer constar las mismas
en el Acta.

Durante el Acto de Apertura de propuestas no se descalificard a ningun proponente,
siendo esta una atribucién del Responsable de Evaluacion o de la Comision de Calificacion
en el proceso de evaluacion.

El Responsable de Evaluacién o los integrantes de la Comisién de Calificaciéon y los
asistentes deberan abstenerse de emitir criterios o juicios de valor sobre el contenido de
las propuestas.

Concluido el Acto de Apertura, la némina de proponentes sera remitida, por el
Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacion al RPA en forma inmediata, para
efectos de eventual excusa.

SECCION 1V ]
EVALUACION Y ADJUDICACION
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16.

17.

18.

EVALUACION DE PROPUESTAS

La entidad convocante, para la evaluacion de propuestas podra aplicar uno de los siguientes
Métodos de Seleccion y Adjudicacion:

a) Precio Evaluado Mas Bajo;

b) Calidad, Propuesta Técnica y Costo; [ IEF AL RS B8 S e T
c) Calidad. “*NO APLICA ESTE METODO"”

EVALUACION PRELIMINAR

Concluido el acto de apertura, en sesion reservada, el Responsable de Evaluacion o la
Comision de Calificacidon, determinard si las propuestas continlan o se descalifican,
verificando el cumplimiento sustancial y la validez de los formularios de la propuesta, y
cuando corresponda de la Garantia de Seriedad de Propuesta o depodsito por este concepto,
y cuando corresponda la muestra, utilizando el Formulario V-1.

Se debe efectuar la validacidén de la Firma Digital de aquellas propuestas que no consignen
la firma escaneada en el Formulario A-1 a efectos de verificar que dicho documento ha sido
firmado digitalmente. El Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacion debera
utilizar las herramientas informaticas que disponga el sistema, la entidad publica o la
disponible en el siguiente sitio web: validar.firmadigital.bo.

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION PRECIO EVALUADO MAS BAJO
18.1. Evaluacion de la Propuesta Econémica
18.1.1. Reporte electronico

El sistema realizard automaticamente el calculo del valor en relaciéon a los factores
de ajuste que el proponente haya declarado al momento de registrar su propuesta.
El Reporte Electronico establecerd los resultados de la Subasta Electrdnica
consignando la siguiente informacion:

a) El valor real de la propuesta;

b) Los factores de ajuste previstos en el inciso a) del paragrafo I del Articulo 30 y
del Articulo 31 de las NB-SABS, si corresponde;

c) El factor de ajuste final y;

d) El precio ajustado.

El sistema generara el Reporte Electrénico, mismo que consignara el orden de
prelacion de las propuestas econdmicas e identificara a la propuesta con el menor
valor.

18.1.2. Determinacion de la Propuesta con el Precio Evaluado Mas Bajo

Para el caso de adjudicaciéon por items: Del Reporte Electronico se
seleccionara la propuesta con el menor valor, el cual correspondera al
Precio Evaluado Mas Bajo. En el caso de existir un empate entre dos o mas
ofertas, prevalecerd la oferta que se haya presentado primero.

Para el caso de adjudicacion por Lotes o por el Total: Del Reporte
Electrénico que consigne la sumatoria de los precios ajustados se
seleccionara la propuesta con el menor valor, el cual correspondera al
Precio Evaluado Mas Bajo. En el caso de existir un empate entre dos o mas
ofertas, prevalecerd la oferta que se haya presentado primero.

18.2. Evaluacion de la Propuesta Técnica

La propuesta con el Precio Evaluado Mas Bajo, se sometera a la evaluacion de la
propuesta técnica, verificando la informacién contenida en el Formulario C-1,

12
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19.

20.

21.

22,

aplicando la metodologia CUMPLE/NO CUMPLE utilizando el Formulario V-2. En caso
de cumplir se recomendara su adjudicacion, cuyo monto adjudicado correspondera
al valor real de la propuesta consignado en el Reporte Electrénico. Caso contrario se
procedera a su descalificacién y a la evaluacién de la segunda propuesta con el
Precio Evaluado Mas Bajo, incluida en el Reporte Electrdnico, y asi sucesivamente.

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD, PROPUESTA TECNICA Y
cosTO "NO APLICA ESTE METODO”

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD | N0 AL ICA Ba s e e

CONTENIDO DEL INFORME DE EVALUACION Y RECOMENDACION

El Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacién o Declaratoria Desierta, debera
contener minimamente lo siguiente:

a) Nomina de los proponentes;

b) Cuadros de Evaluacion;

c) Detalle de errores subsanables, cuando corresponda;

d) Causales para la descalificacién de propuestas, cuando corresponda;

e) Recomendacion de Adjudicacién o Declaratoria Desierta;

f)  Otros aspectos que el Responsable de Evaluacion o la Comisidén de Calificacion
considere pertinentes.

ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

El RPA, recibido el Informe de Evaluacion y Recomendacién de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta y dentro del plazo fijado en el cronograma de plazos, emitira
la Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

En caso de que el RPA solicite al Responsable de Evaluacidon o la Comision de
Calificacion la complementaciéon o sustentacion del informe, podra autorizar la
modificacion del cronograma de plazos a partir de la fecha establecida para la
emision de la Adjudicacion o Declaratoria Desierta. El nuevo cronograma de plazos
debera ser publicado en el SICOES.

Si el RPA, recibida la complementacion o sustentacion del Informe de Evaluacién y
Recomendacién de Adjudicacidn o Declaratoria Desierta, decidiera bajo su exclusiva
responsabilidad, apartarse de la recomendacion, deberd elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria General del Estado.

Para contrataciones mayores a Bs200.000 (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQOS),
el RPA deberd adjudicar o declarar desierta la contratacién, mediante Resolucién
expresa, para contrataciones menores o iguales a dicho monto la entidad
determinara el documento de adjudicacion o declaratoria desierta.

El Documento o Resolucion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta serd motivada y
contendra minimamente la siguiente informacion:

a) Nomina de los participantes y precios ofertados;

b) Los resultados de la calificacion;

c) Identificacion del (de los) proponente (s) adjudicado (s), cuando corresponda;
d) Causales de descalificacion, cuando corresponda;

e) Causales de Declaratoria Desierta, cuando corresponda.

El Documento o Resolucién de Adjudicacién o Declaratoria Desierta sera notificada
a los proponentes de acuerdo con lo establecido en el Articulo 51 de las NB-SABS.
La notificacidn, deberd incluir copia de la Resolucién y del Informe de Evaluacién y
Recomendacién de Adjudicacidn o Declaratoria Desierta. En contrataciones hasta
Bs200.000 (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), el documento de adjudicacién
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o declaratoria desierta deberd ser publicado en el SICOES, para efectos de
comunicacion.

SECCION V

SUSCRIPCION Y MODIFICACIONES AL CONTRATO Y SUBCONTRATACION

23. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

23.1.

23.2.

23.3.

La entidad convocante debera establecer el plazo de entrega de documentos, que
no deberda ser menor a cuatro (4) dias habiles, para contrataciones hasta
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), computables a partir del dia
siguiente habil de su notificacién y para contrataciones mayores a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), el plazo de entrega de documentos sera
computable a partir del dia siguiente habil al vencimiento del plazo para la
interposicion de Recursos Administrativos de Impugnacion.

Si el proponente adjudicado presentase los documentos antes del plazo otorgado,
el proceso debera continuar.

En caso que el proponente adjudicado justifique, oportunamente, el retraso en la
presentacién de uno o mas documentos requeridos para la formalizacion de la
contratacion, por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente
justificadas y aceptadas por la entidad, se deberd ampliar el plazo de presentacion
de documentos.

El proponente adjudicado debera presentar, para la formalizacion de la contratacion,
mediante contrato u orden de compra, los originales o fotocopias legalizadas de los
documentos sefialados en el Formulario de Presentacién de Propuesta (Formulario
A-1), excepto aquella documentacion cuya informacion se encuentre consignada en
el Certificado del RUPE.

En caso de convenirse anticipo, el proponente adjudicado deberd presentar la
Garantia de Correcta Inversidn de Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%)
del anticipo solicitado, dentro de los plazos previstos en el contrato.

Las entidades publicas deberdn verificar la autenticidad del Certificado RUPE
presentado por el proponente adjudicado, ingresando el cédigo de verificacidn del
Certificado en el SICOES.

Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de formalizar la
contratacién, mediante contrato u orden de compra, su propuesta sera descalificada,
procediéndose a la revision de la siguiente propuesta mejor evaluada. En caso de
que la justificacidon del desistimiento expreso no sea por causas de fuerza mayor,
caso fortuito u otras causas debidamente justificadas y aceptadas por la entidad,
ademads, se consolidara el depdsito o se ejecutara la Garantia de Seriedad de
Propuesta, si esta hubiese sido solicitada y se informara al SICOES, en cumplimiento
al inciso c) del Paragrafo I del Articulo 49 de las NB-SABS.

El desistimiento expreso se efectivizara con la recepcion de la carta de desistimiento
remitida por el proponente adjudicado. El desistimiento tacito se efectivizara una
vez concluido el plazo de presentacién de documentos para la formalizacién de la
contratacién, sin que el proponente adjudicado haya justificado su retraso.

Si la entidad notificara la adjudicacion vencido el plazo de la validez de la propuesta,
el proponente adjudicado podra expresar su voluntad de continuar con el proceso
de contratacion; en caso de no pronunciarse o rechazar de manera expresa la
adjudicacion se efectivizard la descalificacion de la propuesta por desistimiento, no
correspondiendo su registro en el SICOES como impedido, ni la consolidacion del
depdsito o la ejecucidn de la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta hubiese sido
solicitada.

14



Documento Base de Contratacion de Bienes en la modalidad ANPE

24.

25.

26.

27.

Si producto de la revisidon efectuada para la formalizacién de la contratacion los
documentos presentados por el adjudicado no cumplan con las condiciones
requeridas, no se considerara desistimiento, por lo que no corresponde el registro
en el SICOES como impedido; sin embargo, correspondera la descalificacion de la
propuesta y la consolidacion del depdsito o la ejecucién de la Garantia de Seriedad
de Propuesta, si esta hubiese sido solicitada.

23.4. En los casos que se necesite ampliar plazos, el RPA deberd autorizar la modificacion
del cronograma de plazos a partir de la fecha de emisiéon del documento de
adjudicacion.

MODIFICACIONES AL CONTRATO

El Contrato podra ser modificado mediante Contrato Modificatorio cuando la modificacién a
ser introducida afecte el alcance, monto y/o plazo del contrato sin dar lugar al incremento
de los precios unitarios, conforme lo previsto en el inciso a) del Articulo 89 de las NB-SABS.
Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, cuyos incrementos o disminuciones
sumados no deberan exceder el diez por ciento (10%) del monto total original del contrato.

SUBCONTRATACION

Cuando la entidad haya definido la posibilidad de la subcontratacion y el proponente lo haya
previsto en su propuesta, el proveedor podra realizar las subcontrataciones necesarias hasta
el veinticinco por ciento (25%) del monto total del contrato, que le permitan dar
cumplimiento a la ejecucién del mismo, conforme lo establece el Articulo 87 Bis de las NB-
SABS.

ENTREGA DE BIENES

La entrega de bienes deberd efectuarse cumpliendo con las condiciones técnicas,
establecidas en el Contrato suscrito y de sus partes integrantes u Orden de Compra y
propuesta adjudicada, sujetas a la conformidad por el Responsable de Recepcién o la
Comisién de Recepcidn de la entidad contratante.

CIERRE DEL CONTRATO Y PAGO

27.1 El cierre del contrato procederd ante la terminacién por cumplimiento o por
Resolucion de Contrato, conforme las previsiones establecidas en el contrato. Para
ambos casos la entidad y el proveedor precederdn a realizar la liquidacion del
contrato.

En caso de terminacion por cumplimiento, una vez concluida la liquidaciéon del
contrato, la entidad debera emitir el Certificado de Cumplimiento de Contrato.

27.2 Cuando la contratacion se hubiese formalizado, mediante una orden de compra y
una vez efectuada la Recepcidén, la entidad deberd emitir el Certificado de
Cumplimiento de la Orden de Compra.

27.3 Los pagos se realizaran previa recepcion y conformidad de los bienes a la entidad
contratante y la emision de la factura por el proveedor.

27.4 En las contrataciones de personas naturales, en ausencia de la nota fiscal (factura),

la entidad convocante debera retener los montos de obligaciones tributarias, para
su posterior pago al Servicio de Impuestos Nacionales.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Bienes Recurrentes: Son bienes que la entidad requiere de manera ininterrumpida para el
cumplimiento de sus funciones.

Certificado de Cumplimiento de Contrato u Orden de Compra: Se define, como el documento
extendido por la entidad contratante en favor del Contratista, que oficializa el cumplimiento del
Contrato u Orden de Compra; debera contener como minimo los siguientes datos: objeto de la
contratacién, monto de la contratacién y plazo de entrega.

Contratante: Se designa a la persona o institucidon de derecho publico que una vez realizada la
convocatoria publica y adjudicada la adquisicidn, se convierte en parte contractual del mismo.

Convocante: Se designa a la persona o institucién de derecho publico que requiere la adquisicién
de bienes y realiza la convocatoria publica.

Desistimiento: Renuncia expresa o tacita por voluntad del proponente adjudicado, de formalizar
la contratacién, que no es consecuencia de causas de fuerza mayor y/o caso fortuito.

Monto del Contrato: Es el precio establecido en la Nota o Resolucién de Adjudicacion, plasmado
en el Contrato que puede ser modificado con posterioridad de conformidad con las disposiciones
del Contrato.

Proponente: Es la persona natural o juridica que muestra interés en participar en el proceso de
contratacion.
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__ PARTEII )
INFORMACION TECNICA DE LA CONTRATACION

28. CONVOCATORIA Y DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

1. DATOS DEL PROCESOS DE CONTRATACION

Entidad Convocante | SERVICIO PLURINACIONAL DE REGISTRO DE COMERCIO — SEPREC |

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo Cadigo Interno que la Entidad utiliza para
- ANPE identificar el proceso

SEPREC/ANPE/B-01/2023 |

Modalidad de contratacion

CuCE [2]3]-[0]3[8]8]-[0Jo0]-[1[3]0o[5]6J2T1]-[1]-[1] Gestion [ 2023

Objeto de la ‘ PRIMERA ADQUISICION DE TONER PARA EL SEPREC
contratacion
Método de | Precio Evaluado mas Bajo |:| Calidad Propuesta Técnica y Costo
Seleccion y .
Adjudicacion || | Calidad

Formade | X Por el Total Por items Por Lotes
Adjudicacion

El Precio Referencial asciende a Bs 71.520,00 (setenta y Un Mil Quinientos Veinte00/100 Bolivianos), a
continuacion, se muestra el detalle:
S . . Precio Unitario Precio Total
L ] i CEILECE Referencial Bs | Referencial En Bs
) ITEM 1: TONER 58A
Precio TONER HP CF258A 58A, COLOR NEGRO PIEZA e 30 At
Referencial
ITEM 2: TONER 105A
TONER HP W1105A 105A , COLOR PIEZA 120 525,00 63.000,00
NEGRO
TOTAL, REFERENCIAL EN Bs. 71.520,00
lLa
Contratamgg Contrato Orden de Compra (dnicamente para bienes de entrega no mayor a quince 15
f . . dias calendario)
‘ormalizara
mediante
Plazo
previsto
tpafad'a Los bienes deberan ser entregados en un plazo maximo de hasta 15 (quince) dias calendarios, a partir del dia
Dioras (o siguiente habil de la firma y recepcién de la Orden de Compra.
i
calendarli‘:)s)

Presupuesto de la gestion en curso

_Se_ﬁ_alar con que preSUpueStofe l:l Presupuesto de la préxima gestion para bienes recurrentes (el proceso llegara hasta la adjudicacion y la suscripcion del
inicia el proceso de contratacion Contrato esta sujeta a la aprobacién del presupuesto de la siguiente gestion)
del bien l:l Presupuesto de la proxima gestidon (el proceso se iniciara una vez publicada la Ley del Presupuesto General del Estado de la
siguiente gestion)
Nombre del Organismo Financiador
. . . (de acuerdo al clasificador vigente)
Organismos Financiadores OTROS RECURSOS 100

% de Financiamiento

2. INFORMACION DEL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC). Los interesados podran recabar el Documento Base de

Contratacion (DBC) en el sitio Web del SICOES y obtener informacion de la entidad de acuerdo con los siguientes datos:

Domicilio de la Entidad | Av. 6 de Agosto N° 2243, Edificio Torre 2255, Zona Sopocachi, Horario de Atencion de | 08:30 a
Convocante ciudad de La Paz la Entidad | 16:30
Nombre Completo Cargo Dependencia
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Teléfono 2126392 Fax
Int. 1007
Cuenta Corriente Fiscal para NO CORRESPONDE

Depdsito por concepto de

Encargado de atender consultas

Marco Antonio Ventura Callejas

Profesional de
Activos Fijos y
Almacenes

Direccion de
Administracién y
Finanzas

Correo Electrénico

marco.ventura@seprec.gob,bo

Garantia de Seriedad de
Propuesta (Fondos en Custodia)

29.

CRONOGRAMA DE PLAZOS

1.

Presentacion de propuestas:

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 47 de las NB-SABS, los siguientes plazos son de cumplimiento obligatorio:

a) Para contrataciones hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), plazo minimo cuatro (4) dias habiles;

b) Para contrataciones mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS),

plazo minimo ocho (8) dias habiles.

Ambos computables a partir del dia siguiente habil de la publicacion de la convocatoria en el SICOES;

Presentacion de documentos para la formalizacion de la contratacion, plazo de entrega de documentos no menor a cuatro (4) dias habiles);

Plazo para la presentacion del Recurso Administrativo de Impugnacion a la Resolucién de Adjudicacion o de Declaratoria Desierta, en contrataciones
mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS) (en cuyo caso el
cronograma debera considerar tres (3) dias habiles computables a partir del dia siguiente habil de la notificacion de la Resolucion Impugnable).

El incumplimiento a los plazos sefalados sera considerado como inobservancia a la normativa

Compra.

09 | [ 03] [ 2023 ]

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCION
1 | Publicacion del DBG en el SICOES (*) |D1f | I(I)ers| | ;‘0”2‘; i
» ' ' ) Dia  Mes Afio Hora Min.
2 Inspeccion previa (No es obligatoria) | | | | | | | | | | | NOIGORRESDONDE |
3 Consultas Escritas (No es obligatoria) I bia | lMes| l Aho | | NOIGORRESDONDE |
Dia  Mes Afio Hora Min.
4 Reunién Informativa de aclaracion (No es obligatoria) I ‘ I ‘ I | [ | I ‘ ‘ NOICORREaRONDE |
Dia Mes Afo Hora Min.
5 Presentacion Propuestas Presentacion Electronica a
22 02 2023 10 00 .
través del RUPE
6 | Inicio de Subasta Electronica |D2’2"” | |"ggs| | a0 l |Hfga| | . |
Di M AR He Min.
7 Cierre preliminar de Subasta Electronica | 2lza| | O;s| | 2(;722 | | f(gal | 3’: |
Dia_ Mes Afio Hora Min.
Enlace
https://us02web.zoom.us/j/843000281
imi ** 2?pwd=ajNQVi9TU3VnVTdOanJaVzN
8 Apertura de Propuestas (fecha limite) (**) 29 02 2023 10 4 pwd=aj QquTFLdzT)Q anJaVz|
ID de reunion: 843 000 2812
Cddigo de acceso: 623753
g | Presentacion del Informe de Evaluacion vy Dia  Mes  Afio
Recomendacion al RPA l 24 | l 02 | l 2023 |
M Af
10 Adjudicacion o Declaratoria Desierta l 2’; | l Ois| l 20”;; |
Notificacién de la adjudicacié Declaratoria Desierta Dia Mes Ao
ificacion judicacion o ratoria Desi
" (fecha limite) [28 ] [02 ] [2023]
42 | Presentacién de documentos para la formalizacion de Dia  Mes Afio
la contratacion. l 07 | l 03 | l 2023 |
43 | Suscripcién de Contrato o emisién de la Orden de Dia  Mes Afio
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(*) Los plazos del proceso de contratacién se computaran a partir del dia siguiente habil de la publicacién en el SICOES.
(**) La determinacidn del plazo para la apertura de propuestas debera considerar los 10 minutos que corresponden al periodo de gracia
aleatorio, en el marco del Articulo 27 del Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos.

30. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS DEL BIEN
Las especificaciones técnicas requeridas, son:

Objeto de la Contratacién: “PRIMERA ADQUISICION DE TONER PARA EL SEPREC”

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS SOLICITADAS DEL BIEN

CARACTERISTICAS GENERALES DEL (LOS) BIEN (ES)

I. DETALLE DE LOS BIENES

Antecedentes.— El Servicio Plurinacional de Registro de Comercio (SEPREC) creada en fecha 6 de octubre de
2021 a través del Decreto Supremo N° 4596, y en fecha 01 de octubre del 2021 se promulga la Ley 1398, que
establece a la tuicién del Registro de Comercio al Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Justificativo.— Se requiere la Adquisicion de Téner a fin de dotar a las diferentes Unidades Organizacionales
del SEPREC, siendo insumos necesarios para el funcionamiento de las impresoras.

Objeto.— El proceso de Contratacidon bajo la modalidad de APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO
(ANPE) tiene por objeto la "PRIMERA ADQUISICION DE TONER PARA EL SEPREC” del Servicio Plurinacional de
Registro de Comercio (SEPREC).

Descripcion.-

Precio Unit. Precio
N° | Descripcion General de los Bienes | Unidad | Cantidad | Referencial | Referencial
Bs. Total Bs.
| ITEM 1 — TONER 58A
1 | Toner HP CF258A 58A, ColorNegro | Pieza | 8 | 1.065,00.- | 8.520,00.-
| ITEM 2 — TONER 105A
2 | Toner HP W1105A 105A, Color Negro | Pieza | 120 | 525,00.- | 63.000,00.-

II. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES

A. REQUISITOS TECNICOS DE LOS BIENES

ITEM 1 - Toner CF258A 58A, Color Negro

- Se requiere Toner compatible a impresoras HP - LaserJet Pro M428fdw.
- Cartucho de toner CF258A 58A, Color: NEGRO.

- Deberan ser originales de fabrica NO RECARGADOS

- Tienen que ser individual, NO DUAL

ITEM 2 - Toner W1105A 105A, Color Negro

- Se requiere Toner compatible a impresoras HP - MFP 135 W.
- Cartucho de toner W1105A 105A, Color: NEGRO.

- Deberan ser originales de fabrica NO RECARGADOS

- Tienen que ser individual, NO DUAL

B. REQUISITOS PARA TODOS LOS BIENES
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El momento de la Recepcion:

1. Los Bienes deberan ser de Primera Calidad y Originales de Fabrica (Original de la marca de la impresora),
debiendo cumplir con las Caracteristicas Técnicas solicitadas y Certificadas por el Programa de Antipirateria
de HP en América.

2. Los Bienes deberan ser entregados en sus embalajes originales, con certificado de garantia de proveedor,
calidad, originalidad, funcionamiento y reposicion ante cualquier desperfecto de fabrica.

3.La Empresa Adjudicada, debera entregar bienes nuevos, en ningln caso se recibiran bienes reciclados,
reacondicionados, re ensamblados, rellenados o en mal estado, no aceptandose productos de imitacion.

4. La Empresa Adjudicada, debera presentar un documento de compromiso escrito si los bienes presentan fallas,
donde se comprometa a remplazar en 48 horas.

5. Todos los Bienes en su envase de presentacion (caja) debe estar intacta sin danos ni abolladuras, debe llevar
el stickers intacto de seguridad original del fabricante. La bolsa o plastico de seguridad que contiene el toner,
no debera tener dafios ni indicios de manipulacion para apertura y sus accesorios de proteccion deberan ser
originales.

6. El Periodo de caducidad de los Bienes deberan tener minimamente un (1) afo de validez hasta antes de la
fecha de caducidad declarada en el empaque.

C. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS DE LOS BIENES

a. PLAZO DE ENTREGA

Los bienes deberan ser entregados en un plazo maximo de hasta 15 (quince) dias calendarios, a partir del dia
siguiente habil de la firma y recepcién de la Orden de Compra.

b. LUGAR DE ENTREGA

El proveedor adjudicado, deberad entregar los bienes en el Depdsito del Servicio Plurinacional de Registro de
Comercio SEPREC, ubicado en la Av. 6 de Agosto N° 2243, Edificio Torre 2255, Piso -5, Zona Sopocachi,
ciudad de La Paz en presencia de la Comision de Recepcion.

Si en alguin caso los bienes presentan desperfectos o se encuentran incompletos en el momento de las entregas,
esto no modifica el plazo de entrega de los bienes ya establecido, debiendo la empresa subsanar y
efectuar el cambio, arreglo u otra accion necesaria para la conformidad de la recepcion, caso contrario
se dejara sin efecto la Orden de Compra.

c. EMBALAJE

En cajas de cartén debidamente identificados, con sello de holograma original.

d. CONDICIONES ADICIONALES

Los bienes ofertados por el proponente, podra incluir mejores condiciones o caracteristicas adicionales que
deberan detallarse en su propuesta.

e. CONDICIONES DE ENTREGA

» Al momento de la entrega, se verificard que el (los) bien(es) sea(n) totalmente nuevo(s), y de igual
manera se revisara la originalidad de fabrica de embalajes (en caja sellada con el precinto de seguridad).

> La empresa adjudicada debera comprobar ante la Comision/Responsable de Recepcidn el buen estado
de lo entregado. En caso de no cumplirse con lo solicitado en las Especificaciones Técnicas, se procedera
con la disconformidad, sin perjuicio alguno sobre la entidad.

f. MEDIOS DE TRANSPORTE

La empresa adjudicada correra con todos los gastos del transporte de los BIENES para su entrega y/o reposicion
hasta el lugar de entrega determinada. Los costos del transporte, deberan ser parte de la propuesta/cotizacion
de la empresa, no existiendo pago alguno por parte de la entidad. (El proponente adjudicado debe realizar
una sola entrega por la totalidad de los bienes solicitados, no se aceptaran entregas parciales).

g. EXPERIENCIA DE LA EMPRESA
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La empresa debe estar legalmente constituida en el Estado Plurinacional de Bolivia, para el efecto debe presentar
la documentacion.

»

h. INCUMPLIMIENTO

En caso de incumplimiento a las condiciones establecidas en las especificaciones técnicas o al plazo de
entrega, la presente orden de compra quedara sin efecto.

i. GARANTIAS

La empresa contratada, debera presentar una garantia de proveedor con vigencia minima de 12 meses, mismos
que deberan ser entregados al momento de la entrega del(los) bien(es), dirigido a nombre del Servicio
Plurinacional de Registro de Comercio (SEPREC).

j. FORMA DE PAGO

Se efectuara un Unico pago, una vez efectuado la entrega de los bienes en su totalidad, previa emision del acta
e informe de conformidad emitido por el Responsable o Comision de Recepcion y la presentacion de factura a
nombre del SERVICIO PLURINACIONAL DE REGISTRO DE COMERCIO, NIT: 417959028.

el Responsable o Comision de Recepcion presentara el Informe que corresponda; procediéndose de manera
posterior, con el pago a favor del proveedor previa solicitud de pago por la empresa adjudicada.

El pago se hara efectivo mediante sistema SIGEP, por lo que el proveedor debe contar con el registro respectivo
en estado Activo.

k. FORMA DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacion para el proceso sera por el TOTAL de los Bienes.

. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION

La metodologia de seleccién y adjudicacién sera Precio Evaluado Mas Bajo.

m. PLAZO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Minimo 30 dias calendarios

n. PRECIO REFERENCIAL

El Precio Referencial asciende a Bs 71.520,00 (setenta y Un Mil Quinientos Veinte00/100 Bolivianos), a
continuacion, se muestra el detalle:

. .. . . Precio Unitario hsele T_otal
Descripcion Unidad Cantidad N Referencial En
Referencial Bs Bs
ITEM 1: TONER 58A
TONER HP CF258A 58A, COLOR PIEZA 8 1.065,00 8.520,00
NEGRO
ITEM 2: TONER 105A
TONER HP W1105A 105A , COLOR PIEZA 120 525,00 63.000,00
NEGRO
TOTAL, REFERENCIAL EN Bs. 71.520,00
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CRITERIOS QUE SE PUEDEN ANADIR A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para la elaboracién de las Especificaciones Técnicas y condiciones técnicas requeridas para la contratacion, la
entidad convocante podra considerar los siguientes aspectos:

[y

Plazo de entrega (la entidad convocante programara la entrega de los bienes de acuerdo al
cronograma)

Garantias técnicas

Servicios conexos

Provision de repuestos

Lugar donde se prestan los servicios de asistencia técnica

Medios de transporte

Embalaje

Inspeccion o pruebas

Manuales

. Seguros

. Inocuidad

. Lugar de entrega de los bienes

. Documentacidon necesaria que demuestre que los bienes que ofrece, cumplen con lo requerido, si

corresponde.

La inclusion de los criterios sefialados es opcional y depende de las caracteristicas del bien o bienes a adquirir
y los requisitos del contratante, no siendo limitativas, pudiendo adicionarse otras que el bien o bienes requiera
de acuerdo a las caracteristicas del proceso.
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PARTE III
ANEXO 1

FORMULARIO A-1

PRESENTACION DE PROPUESTA
(Para Personas Naturales, Personas Juridicas o Asociaciones Accidentales)

et | | |- 1 TP -0 -]

SENALAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION: | |

A nombre de (Nombre del proponente) a la cual represento, remito la presente propuesta,
declarando expresamente mi conformidad y compromiso de cumplimiento, conforme con los
siguientes puntos:

I.- De las Condiciones del Proceso

a)

b)
c)
d)

e)

f)

9)
h)

Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley N° 1178, de Administracion y Control
Gubernamentales, lo establecido en las NB-SABS vy el presente DBC.

Declaro no tener conflicto de intereses para el presente proceso de contratacidn.

Declaro que como proponente, no me encuentro en las causales de impedimento, establecidas
en el Articulo 43 de las NB-SABS, para participar en el proceso de contratacion.

Declaro y garantizo haber examinado el DBC, asi como los Formularios para la presentacién de
la propuesta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la adhesién
al texto del contrato.

Declaro respetar el desempeno de los servidores publicos asignados, por la entidad convocante
al proceso de contratacién y no incurrir en relacionamiento que no sea a través de medio escrito,
salvo en los actos de caracter publico y exceptuando las consultas efectuadas al encargado de
atender consultas, de manera previa a la presentacion de propuestas.

Declaro la veracidad de toda la informacion proporcionada y autorizo mediante la presente, para
que, en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o juridica, suministre a los
representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informacidn que requieran para
verificar la documentacidon que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la
entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente propuesta y consolidar el monto
del depdsito o ejecutar la Garantia de Seriedad de Propuesta si ésta fuese presentada, sin
perjuicio de lo dispuesto en normativa especifica.

Declaro la autenticidad de las garantias presentadas en el proceso de contratacién, autorizando
su verificacion en las instancias correspondientes.

Me comprometo a denunciar, posibles actos de corrupcidn en el presente proceso de
contratacién, en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 974 de Unidades de Transparencia.
Acepto a sola firma de este documento que todos los Formularios presentados se tienen por
suscritos.

I1.- De la Presentacion de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la formalizacién de la contrataciéon, me comprometo a presentar la
siguiente documentacion en original o fotocopia legalizada, salvo aquella documentacién cuya
informacién se encuentre consignada en el Certificado del RUPE misma que no sera presentada,
aceptando que el incumplimiento es causal de descalificaciéon de la propuesta. En caso de
Asociaciones Accidentales, la documentacién conjunta a presentar es la sefialada en los incisos: a),

e), h) y k).

a)
b)
c)
d)

Certificado del RUPE que respalde la informacion declarada en la propuesta.

Carnet de Identidad (para personas naturales).

Documento de Constitucidon de la empresa.

Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a
su constitucién asi lo prevea.
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e)

f)

9)

h)

b))

k)
D)

n)

Poder General Amplio y Suficiente del Representante Legal del proponente con facultades para
presentar propuestas y suscribir contratos, inscrito en el Registro de Comercio, esta inscripcion
podra exceptuarse para otros proponentes cuya normativa legal inherente a su constitucion asi
lo prevea. Aquellas Empresas Unipersonales que no acrediten a un Representante Legal, no
deberan presentar este Poder.

Certificado de inscripcién en el Padrén Nacional de Contribuyentes (NIT) valido y activo, salvo lo
previsto en el subnumeral 27.4 del presente DBC.

Certificado de No Adeudo por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de largo plazo y al
Sistema Integral de Pensiones, excepto personas naturales. En el caso de empresas
unipersonales, que no cuenten con dependientes, debera presentar el Formulario de Inscripcidon
de Empresas Unipersonales sin Dependientes - FIEUD.

Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7%) del monto del
contrato y en caso de Micro y Pequefias Empresas, Asociaciones de Pequefios Productores
Urbanos y Rurales y Organizaciones Econdmicas Campesinas del 3.5%. En el caso de
Asociaciones Accidentales esta garantia podra ser presentada por una o mas empresas que
conforman la Asociacién, siempre y cuando cumpla con las caracteristicas de renovable,
irrevocable y de ejecucion inmediata, emitida a nombre de la entidad convocante. Cuando se
tengan programados pagos parciales, en sustitucion de esta garantia, se podra prever una
retencién del siete por ciento (7%) de cada pago (en caso que la formalizacion de la contrataciéon
sea mediante Contrato).

Certificado que acredite la condicion de MyPE, OECA, APP o Artesanos (cuando el proponente
hubiese declarado esta condicién).

Certificacion del Costo Bruto de Produccion o Certificacion de bienes producidos en el Pais
independientemente del origen de los insumos (cuando el proponente hubiese solicitado la
aplicacion del margen de preferencia). En caso de Asociaciones Accidentales esta Certificacion
podra ser presentada por una de las empresas que conforman la misma.

Testimonio de Contrato de Asociacidon Accidental.

Certificado de Solvencia Fiscal, emitido por la Contraloria General del Estado (CGE).

Registro de Beneficiario SIGEP.

Documentacion requerida en las especificaciones técnicas.

I.1) Documento de compromiso escrito, donde se compromete a remplazar en 48 horas si los
bienes entregados presentaran fallas.

I.2) Garantia de proveedor con vigencia minima de 12 meses, que deberad ser entregado al
momento de la entrega de los bienes, dirigido a nombre del Servicio Plurinacional de Registro de
Comercio (SEPREC).

(Firma del proponente, propietario o representante legal del proponente)
(Nombre completo)
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FORMULARIO A-2a
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
(Para Personas Naturales)

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente: | |

Cédula de Identidad o Numero de Nuamero CI/NIT
Identificacion Tributaria: |

Domicilio:

Teléfonos

2. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES/COMUNICACIONES

Fax:
(solo si tiene)

Solicito que las
notificaciones/comunicaciones me
sean remitidas via:

Correo Electrénico: | |
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FORMl;ILARIO A-2b
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
(Para Personas Juridicas)

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del
proponente o Razén
Social
(Debe Senalar: Empresa Nacional, Cooperativa, Asociacion Civil Sin Fines De Lucro o
Proponente
Artesanos)

(Marcar sélo si cuenta con la certificacion de:)

Tipo de Proponente D MyPE |:| OECA D APP |:| Artesano

Pais Ciudad Direccion

|| |

Numero de Identificacion Tributaria | |

Domicilio Principal

Teléfono

Fecha de Registro
Numero de Matricula Dia Mes Afio

Matricula de Comercio

2. INFORMAC |0 N DEL REPRESENTANTE LEGAL (Cuando el proponente sea una empresa unipersonal y éste no acredite a un

Representante Legal no serd necesario el llenado de la informacion del numeral 2 del presente formulario).

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
Nombre del Representante Legal | || |

Numero de Cédula de Identidad del Representante
Legal

. . . s Fecha de Inscripcion
Numero de Testimonio Lugar de Emision P

Poder del Representante Legal | | | | | | | | \

v" Declaro en calidad de Representante Legal contar con un poder general amplio y suficiente con facultades para presentar
propuestas y suscribir Contratos.

v Declaro que el poder del Representante Legal se encuentra inscrito en el Registro de Comercio. (Suprimir este texto cuando
por la naturaleza juridica del proponente no se requiera la inscripcion en el Registro de Comercio de Bolivia y cuando
el proponente sea una empresa unipersonal y éste no acredite a un Representante Legal).

3. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES

Fax ‘ ‘

Solicito que las notificaciones me sean
remitidas via:

Correo Electrénico ‘ ‘

En caso de Artesanos, Cooperativas y Asociaciones Civiles sin Fines de Lucro deberd llenar los datos que corresponda, segun
su naturaleza institucional. Los Artesanos, Cooperativas y Asociaciones Civiles sin Fines no requieren estar inscritas en el
registro de comercio, ni que sus representantes estén inscritos en el referido registro.
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FORMULARIO A-2c
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
(Para Asociaciones Accidentales)

DATOS GENERALES DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

Denominacion de la
Asociacion Accidental

% de
Nombre del Asociado Participacion

Asociados

Fecha de Inscripcion
Numero de Testimonio Lugar Dia Mes Afo

Testimonio de contrato

Nombre de la Empresa
Lider

2. DATOS DE CONTACTO DE LA EMPRESA LIDER

Pais | | Ciudad | |

Direccion Principal |

Teléfonos | Fax | |

Correo Electrénico | |

3. INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

Nombre del Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
Representante Legal

Cédula de Identidad del

Representante Legal Teléfono Fax

Poder del . . . Fecha de Inscripcion
Numero de Testimonio Lugar . =
Representante Dia Mes Afio
Legal | |

Direccion del
Representante Legal

Correo Electrénico

Declaro en calidad de Representante Legal de la Asociacion Accidental contar con un poder general amplio y suficiente con
facultades para presentar propuestas y suscribir Contratos.

4. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES

Solicito que las Fax | |
notificaciones/comunicaciones me
sean remitidas via  Correo Electronico | |




Documento Base de Contratacion de Bienes en la modalidad ANPE

) FORMULARIO A-2d .
IDENTIFICACION DE INTEGRANTES DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente o Razén
Social

Numero de Identificacion Fecha de Registro
Tributaria —=NIT Numero de Matricula de Comercio Dia Mes Afio

2. INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL (Cuando el proponente sea una empresa unipersonaly éste no acredite a un Representante

Legal no serd necesario el llenado de la informacion del numeral 2 del presente formulario).

Nombre del Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
Representante Legal | | | |

Cédula de Identidad del Numero
Representante Legal | |

Fecha de inscripcion
Poder del Numero de Testimonio Lugar de emisiéon Dia Mes Ano
Representante Legal | | | | | | | | |

En el caso de que la Asociacion Accidental esté conformada por Artesanos, Cooperativas o Asociaciones Civiles Sin Fin de Lucro no
debera ser llenada la informacién respecto a la Matricula de Comercio. Los Artesanos, Cooperativas y Asociaciones Civiles sin Fines no
requieren estar inscritas en el registro de comercio.
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FORMULARIO C-1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para ser llenado por la Entidad convocante

Para ser llenado
por el
proponente al
momento de
elaborar su
propuesta

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS SOLICITADAS DEL BIEN

CARACTERISTICAS
DE LA PROPUESTA
(Manifestar aceptacion,
especificar y/lo
adjuntar lo requerido)

CARACTERISTICAS GENERALES DEL (LOS) BIEN (ES)

Caracteristica
Propuesta (**)

I. DETALLE DE LOS BIENES

Antecedentes.— El Servicio Plurinacional de Registro de Comercio (SEPREC) creada en fecha 6
de octubre de 2021 a través del Decreto Supremo N° 4596, y en fecha 01 de octubre del 2021
se promulga la Ley 1398, que establece a la tuicion del Registro de Comercio al Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Justificativo.— Se requiere la Adquisicién de Téner a fin de dotar a las diferentes Unidades
Organizacionales del SEPREC, siendo insumos necesarios para el funcionamiento de las
impresoras.

Objeto.— El proceso de Contratacion bajo la modalidad de APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE) tiene por objeto la "PRIMERA ADQUISICION DE TONER PARA
EL SEPREC” del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio (SEPREC).

Descripcion.-

N Precio Unit. Precio
N° Descrnpcnon_GeneraI e Unidad | Cantidad | Referencial | Referencial
los Bienes
Bs. Total Bs.
| ITEM 1 — TONER 58A |
g | Toner HP CF258A 58A, | piosq 8 1.065,00.- | 8.520,00.-
Color Negro
| ITEM 2 — TONER 105A
o | Toner HP WI1105A 105A, | po/p 120 525,00.- | 63.000,00.-
Color Negro

II. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES

A. REQUISITOS TECNICOS DE LOS BIENES

ITEM 1 - Toner CF258A 58A, Color Negro

- Se requiere Toner compatible a impresoras HP - LaserJet Pro M428fdw.
- Cartucho de toner CF258A 58A, Color: NEGRO.

- Deberan ser originales de fabrica NO RECARGADOS

- Tienen que ser individual, NO DUAL

ITEM 2 - Toner W1105A 105A, Color Negro

- Se requiere Téner compatible a impresoras HP - MFP 135 W.
- Cartucho de toner W1105A 105A, Color: NEGRO.

- Deberan ser originales de fabrica NO RECARGADOS

- Tienen que ser individual, NO DUAL

B. REQUISITOS PARA TODOS LOS BIENES
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El momento de la Recepcion:

1. Los Bienes deberan ser de Primera Calidad y Originales de Fabrica (Original de la marca
de la impresora), debiendo cumplir con las Caracteristicas Técnicas solicitadas y
Certificadas por el Programa de Antipirateria de HP en América.

2. Los Bienes deberan ser entregados en sus embalajes originales, con certificado de
garantia de proveedor, calidad, originalidad, funcionamiento y reposicion ante cualquier
desperfecto de fabrica.

3. La Empresa Adjudicada, debera entregar bienes nuevos, en ningln caso se recibiran
bienes reciclados, reacondicionados, re ensamblados, rellenados o en mal estado, no
aceptandose productos de imitacion.

4. La Empresa Adjudicada, debera presentar un documento de compromiso escrito si los
bienes presentan fallas, donde se comprometa a remplazar en 48 horas.

5. Todos los Bienes en su envase de presentacion (caja) debe estar intacta sin dafios ni
abolladuras, debe llevar el stickers intacto de seguridad original del fabricante. La bolsa
o0 plastico de seguridad que contiene el téner, no debera tener dafios ni indicios de
manipulacién para apertura y sus accesorios de proteccién deberan ser originales.

6. El Periodo de caducidad de los Bienes deberan tener minimamente un (1) afio de validez
hasta antes de la fecha de caducidad declarada en el empaque.

C. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS DE LOS BIENES

a. PLAZO DE ENTREGA

Los bienes deberan ser entregados en un plazo maximo de hasta 15 (quince) dias calendarios,
a partir del dia siguiente habil de la firma y recepcién de la Orden de Compra.

b. LUGAR DE ENTREGA

El proveedor adjudicado, debera entregar los bienes en el Deposito del Servicio Plurinacional de
Registro de Comercio SEPREC, ubicado en la Av. 6 de Agosto N° 2243, Edificio Torre
2255, Piso -5, Zona Sopocachi, ciudad de La Paz en presencia de la Comision de
Recepcion.

Si en algln caso los bienes presentan desperfectos o se encuentran incompletos en el momento
de las entregas, esto no modifica el plazo de entrega de los bienes ya establecido,
debiendo la empresa subsanar y efectuar el cambio, arreglo u otra accion necesaria para
la conformidad de la recepcion, caso contrario se dejara sin efecto la Orden de Compra.

c. EMBALAJE

En cajas de cartdn debidamente identificados, con sello de holograma original.

d. CONDICIONES ADICIONALES

Los bienes ofertados por el proponente, podra incluir mejores condiciones o caracteristicas
adicionales que deberan detallarse en su propuesta.

e. CONDICIONES DE ENTREGA

> Al momento de la entrega, se verificara que el (los) bien(es) sea(n) totalmente
nuevo(s), y de igual manera se revisara la originalidad de fabrica de embalajes (en caja
sellada con el precinto de seguridad).

» La empresa adjudicada deberd comprobar ante la Comisién/Responsable de Recepcién
el buen estado de lo entregado. En caso de no cumplirse con lo solicitado en las
Especificaciones Técnicas, se procedera con la disconformidad, sin perjuicio alguno
sobre la entidad.

f. MEDIOS DE TRANSPORTE
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La empresa adjudicada correra con todos los gastos del transporte de los BIENES para su
entrega y/o reposicion hasta el lugar de entrega determinada. Los costos del transporte,
deberan ser parte de la propuesta/cotizacién de la empresa, no existiendo pago alguno por
parte de la entidad. (El proponente adjudicado debe realizar una sola entrega por la
totalidad de los bienes solicitados, no se aceptaran entregas parciales).

g. EXPERIENCIA DE LA EMPRESA

La empresa debe estar legalmente constituida en el Estado Plurinacional de Bolivia, para el efecto
debe presentar la documentacion.

h. INCUMPLIMIENTO

En caso de incumplimiento a las condiciones establecidas en las especificaciones técnicas o al
plazo de entrega, la presente orden de compra quedara sin efecto.

i. GARANTIAS

La empresa contratada, debera presentar una garantia de proveedor con vigencia minima de 12
meses, mismos que deberan ser entregados al momento de la entrega del(los) bien(es), dirigido
a nombre del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio (SEPREC).

j- FORMA DE PAGO

Se efectuara un Unico pago, una vez efectuado la entrega de los bienes en su totalidad, previa
emision del acta e informe de conformidad emitido por el Responsable o Comisidn de Recepcién
y la presentacion de factura a nombre del SERVICIO PLURINACIONAL DE REGISTRO DE
COMERCIO, NIT: 417959028.

el Responsable o Comision de Recepcion presentara el Informe que corresponda; procediéndose
de manera posterior, con el pago a favor del proveedor, previa solicitud de pago por la empresa
adjudicada.

El pago se hara efectivo mediante sistema SIGEP, por lo que el proveedor debe contar con el
registro respectivo en estado Activo.

k. FORMA DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacion para el proceso sera por el TOTAL de los Bienes.

. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION

La metodologia de seleccién y adjudicacion sera Precio Evaluado Mas Bajo.

m. PLAZO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Minimo 30 dias calendarios

n. PRECIO REFERENCIAL
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El Precio Referencial asciende a Bs 71.520,00 (setenta y Un

Bolivianos), a continuacion, se muestra el detalle:

Mil Quinientos Veinte00/100

Precio
S . . Precio Unitario Total
Descripcion Unidad Cantidad Referencial Bs | Referencial
En Bs
ITEM 1: TONER 58A
TONER HP CF258A 58A, COLOR NEGRO PIEZA 8 1.065,00 8.520,00
ITEM 2: TONER 105A
TONER HP W1105A 105A , COLOR NEGRO PIEZA 120 525,00 63.000,00
TOTAL, REFERENCIAL EN Bs. 71.520,00

Nota: En caso que la contratacion se efectué por item o lotes, se debera repetir el cuadro para cada item o lote.

(*) La Entidad Convocante debera incluir las Especificaciones Técnicas y Condiciones Técnicas sefaladas en el
Numeral 30 del presente DBC.

(**) El proponente podra ofertar caracteristicas superiores a las solicitadas en el presente Formulario, que mejoren
la calidad del bien o bienes ofertados, siempre que estas caracteristicas fuesen beneficiosas para la entidad y/o no
afecten para el fin que fue requerido el bien.

(***) En caso de que la entidad considere necesario que la propuesta identifique la marca, el modelo y el origen
del producto, podra requerir que el proponente especifique esos datos en su propuesta. Estos datos no se

constituyen en factores de evaluacién, no siendo objeto de descalificacién la marca/modelo o el pais de origen.
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ANEXO 2
FORMULARIOS REFERENCIALES DE APOYO

FORMULARIO V-1
EVALUACION PRELIMINAR

ovee: [ [ |- [T T T]-CT0-CTTTTTTH-[-[

Objeto de la contratacion: ‘ ‘

|
Nombre del Proponente: ‘ ‘ ‘
|

Propuesta Econémica:

Verificacion (Acto de Apertura) Evaluacién Preliminar
REQUISITOS EVALUADOS PRESENTO (Sesién Reservada)
Si NO CONTINUA | DESCALIFICA

DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

FORMULARIO A-1 Presentacion de Propuesta.

FORMULARIO A-2a, A-2b o A-2c. Identificacion del Proponente,
segun corresponda.

En el caso de Asociaciones Accidentales cada asociado en forma
independiente presentara:

FORMULARIO A-2d Identificacion de Integrantes de la
Asociacion Accidental.

Garantia de Seriedad de Propuesta o depdsito, cuando
corresponda.

PROPUESTA TECNICA

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas.

FORMULARIO C-2. Condiciones Adicionales (cuando
corresponda)
Muestras (Cuando corresponda)

PROPUESTA ECONOMICA

Registro de propuesta verificado mediante Reporte
Electrénico
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,FORMULARIO V-2 )
EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA

ESPECIFICACIONES
TECNICAS
Formulario C-1
(Llenado por la Entidad)

PROPONENTES
PROPONENTE A PROPONENTE B PROPONENTE C PROPONENTE n
Cumple | Nocumple | Cumple | No cumple | Cumple | No cumple | Cumple | No cumple

Categoria 1

Categoria 2

Categoria 3

METODOLOGIA CUMPLE/NO
CUMPLE

(senalar si cumple o no
cumple)

(senalar si cumple o
no cumple)

(senalar si cumple o
no cumple)

(senalar si cumple o
no cumple)
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ANEXO 3

MODELO DE ORDEN DE COMPRA DE ADQUISICION DE BIENES

GESTION
ORDEN DE COMPRA N° 001
2023
DATOS DE LA ENTIDAD
SERVICIO PLURINACIONAL DE REGISTRO DE COMERCIO — SEPREC NIT 417959028
CUCE 22-0388-00- 1220173-1-1 MODALIDAD ANPE

OBJETO DE LA
CONTRATACION

PRIMERA ADQUISICION DE TONER PARA EL SEPREC

UNIDAD SOLICITANTE ALMACENES Y ACTIVOS FIJOS cODIGO

SEPREC/ANPE/
B-01/2023

DATOS DEL PROVEEDOR

NOMBRE O RAZON

SOCIAL NIT
DIRECCION TELEFONO
DESCRIPCION DE LA ORDEN DE COMPRA
IMPORTE EN BS
N° | CANT. | UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
UNITARIO TOTAL
1
SUB TOTAL
IMPORTE EN BS
N° | CANT. | UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
UNITARIO TOTAL
2
SUB TOTAL
TOTAL

SON: CIENTO NOVENTA Y SEIS MIL CINCO 00/100 BOLIVIANOS

CONDICIONES ESPECIFICAS

Plazo de Entrega:

Los bienes deberan ser entregados en un plazo maximo de hasta 15 (quince) dias
calendarios, a partir del dia siguiente habil de la firma y recepcion de la Orden de
Compra.

Lugar de Entrega:

Oficinas del Servicio Plurinacional de Registro de Comercio SEPREC, ubicado en la
Av. 6 de Agosto N° 2243, Edificio Torre 2255, Zona Sopocachi, ciudad de La Paz
en presencia de la Comisién de Recepcidn.

Requisitos:

El momento de la Recepcion:

1. Los Bienes deberan ser de Primera Calidad y Originales de Fabrica
(Original de la marca de la impresora), debiendo cumplir con las
Caracteristicas Técnicas solicitadas y Certificadas por el Programa de
Antipirateria de HP en América.
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2. Los Bienes deberan ser entregados en sus embalajes originales, con
certificado de garantia de proveedor, calidad, originalidad,
funcionamiento y reposicion ante cualquier desperfecto de fabrica.

3. La Empresa Adjudicada, debera entregar bienes nuevos, en ningin caso
se recibiran bienes reciclados, reacondicionados, re ensamblados,
rellenados o en mal estado, no aceptandose productos de imitacion.

4. La Empresa Adjudicada, debera presentar un documento de compromiso
escrito si los bienes presentan fallas, donde se comprometa a remplazar
en 48 horas.

5. Todos los Bienes en su envase de presentacion (caja) debe estar intacta
sin dafios ni abolladuras, debe llevar el stickers intacto de seguridad
original del fabricante. La bolsa o plastico de seguridad que contiene el
téner, no debera tener danos ni indicios de manipulacion para apertura y
sus accesorios de proteccion deberan ser originales.

6. El Periodo de caducidad de los Bienes deberan tener minimamente un (1)
afo de validez hasta antes de la fecha de caducidad declarada en el
empague.

Condiciones de

> Al momento de la entrega, se verificara que el (los) bien(es) sea(n)
totalmente nuevo(s), y de igual manera se revisara la originalidad de
fabrica de embalajes (en caja sellada con el precinto de seguridad).

> La empresa adjudicada debera comprobar ante la Comisién/Responsable

Entrega: de Recepcion el buen estado de lo entregado. En caso de no cumplirse
con lo solicitado en las Especificaciones Técnicas, se procedera con la
disconformidad, sin perjuicio alguno sobre la entidad.

La empresa contratada, debera presentar una garantia de proveedor con vigencia

Garantia: minima de 12 meses, mismos que deberan ser entregados al momento de la

entrega del(los) bien(es), dirigido a nombre del Servicio Plurinacional de Registro
de Comercio (SEPREC).

Forma de Pago:

Se efectuara un Unico pago, una vez efectuado la entrega de los bienes en su
totalidad, previa emision del acta e informe de conformidad emitido por el
Responsable o Comisidon de Recepcidn y la presentacion de factura a nombre del
SERVICIO PLURINACIONAL DE REGISTRO DE COMERCIO, NIT: 417959028.

el responsable/Comisién de Recepcion presentara el Informe que corresponda;
procediéndose de manera posterior, con el pago a favor del proveedor, previa
solicitud de pago por la empresa adjudicada.

El pago se hara efectivo mediante sistema SIGEP, por lo que el proveedor debe
contar con el registro respectivo en estado Activo.

Incumplimiento:

En caso de incumplimiento a las condiciones establecidas en: especificaciones
técnicas, o al plazo de entrega la presente Orden de Compra quedara sin efecto.

El incumplimiento a la presente Orden sera sancionado de acuerdo a lo establecido
en el inc. j) Art. 43 del D.S. N°0181 y sus modificaciones.

En sefial de conformidad y para su fiel y estricto cumplimiento, suscribimos la presente Orden de
Compra en dos (2) ejemplares:

5 FECHA DE RIPCION
FECHA DE EMISION DE LA ORDEN DE h c S;i(s: CI0 -
COMPRA: 09/03/2023

ENTIDAD PROVEEDOR
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Representante Legal:

Responsable del Proceso de Contratacion
de Apoyo Nacional a la Produccion y Cedula de Identidad:
Empleo (RPA)

Nota: El presente modelo de Orden de Compra sera ajustado de acuerdo a los antecedentes del proceso y propuesta
adjudicada
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